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I. COMUNIDAD DE MADRID

C) Otras Disposiciones

Consejeria de Cultura, Turismo y Deporte

27 ORDEN 226/2025, de 29 de enero, del Consejero de Cultura, Turismo y Deporte,
por la que se aprueban y modifican las Tablas de Valoracion de determinadas
series documentales de titularidad puiblica de la Administracion de la Comuni-
dad de Madrid y de las Entidades Locales Madrilenias.

El apartado 1 del articulo 54 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y Docu-
mentos de la Comunidad de Madrid establece que, la valoracion y la seleccion de los docu-
mentos se efectuard de acuerdo con los criterios que determine la Comisién de Acceso y
Valoracién de Documentos de la Comunidad de Madrid, que serd, en su respectivo dmbito
de actuacion, la encargada de confeccionar y aprobar las Tablas de Valoracion de las series
documentales, instrumentos imprescindibles para poder llevar a cabo la eliminacién de los
documentos. Asimismo, el apartado 3 del articulo 54 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, de-
termina que todos los documentos de titularidad publica serdn valorados y seleccionados,
para determinar su conservacion o eliminacion, de acuerdo con: el interés que presenten
desde un punto de vista administrativo, contable, fiscal, juridico, informativo o histérico;
los plazos de transferencia, conservacion o eliminacién; asi como el régimen de su acceso.

El articulo 56.1.a) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, determina que los dictimenes so-
bre la aprobacién de Tablas de Valoracion de series documentales de la Comision de Ac-
ceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid serdn preceptivos y vincu-
lantes, debiendo ser aprobados, salvo en los ambitos previstos en las letras c¢), d) y e) de
dicho apartado, mediante Orden de la persona titular de la Consejeria competente en mate-
ria de Archivos, Gestiéon de Documentos y Patrimonio Documental.

El articulo 24.3.b) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, establece que es funcién de la
Comisién de Acceso y Valoracién de Documentos de la Comunidad de Madrid emitir dic-
tamen preceptivo y vinculante sobre la aprobacién de las Tablas de Valoracion de las series
documentales y controlar su correcta aplicacion.

Ademads, de conformidad con las previsiones del apartado 2 de la Disposicién Transi-
toria Tercera de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, el Consejo de Archivos de la Comunidad
de Madrid, conformado y articulado conforme al Decreto 217/2003, de 16 de octubre, del
Consejo de Gobierno, por el que aprueba el Reglamento de composicién, organizacién y
funcionamiento del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, asumird, durante el
plazo méaximo e improrrogable de dos afios establecido en el apartado 1, las funciones es-
tablecidas en el articulo 24.3 para la Comisién de Acceso y Valoracién de Documentos de
la Comunidad de Madrid.

En cumplimiento de lo establecido en los apartados 1 y 3 del articulo 54 y en el articu-
lo 56.1.a) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y Documentos de la Comunidad
de Madrid, de conformidad con lo previsto en el articulo 24.3.b) y en el apartado 2 de la Dis-
posicion Transitoria Tercera de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, visto el certificado del acta
de la sesion extraordinaria del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid de 11 de di-
ciembre de 2024 (Acta nimero 14/2024 del Libro de Actas del Consejo de Archivos de la
Comunidad de Madrid del afio 2024) elevado por la Secretaria del Consejo de Archivos y de
acuerdo con los dictdimenes preceptivos y vinculantes aprobados por este drgano colegiado,

DISPONGO

Primero

Aprobacion de las Tablas de Valoracion de determinadas series documentales de
titularidad publica

1. Se aprueban las Tablas de Valoracién de determinadas series documentales de ti-
tularidad publica del Patrimonio Documental Madrilefio que figuran extractadas en el
Anexo L.
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2. Sedeclaran como series documentales comunes de titularidad publica de 1a Admi-
nistracién de la Comunidad de Madrid y las Entidades Locales madrilefias, por tanto, de
aplicacion al conjunto de organismos y archivos que conforman dichas Administraciones
aquellas series en cuya Tabla de Valoracién el campo “Tipologia de la Serie” figure indi-
cado con la expresién “Comun”.

Segundo

Modificacion de la Tabla de Valoracién de determinada serie documental de titularidad
publica

Se aprueba la modificacién de la Tabla de Valoracion de determinada serie documen-
tal de titularidad ptiblica del Patrimonio Documental Madrilefio que figura extractada en el
Anexo II.

Tercero
Publicacién en el BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID

Se ordena la publicacién de esta Orden en el BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE
MADRID de acuerdo con lo establecido en los articulos 56.1.a) de la Ley 6/2023, de 30 de mar-
70, de Archivos y Documentos de la Comunidad de Madrid y 131 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Madrid, a 29 de enero de 2025.—El Consejero de Cultura, Turismo y Deporte, P. D.
(Orden 1389/2021, de 16 de noviembre; BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID
nimero 284, de 29 de noviembre), el Viceconsejero de Cultura, Turismo y Deporte, Luis
Fernando Martin Izquierdo.
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ANEXO |
Tablas de Valoracion aprobadas de series documentales de titularidad publica

CODIGO DE LA TABLA DE VALORACION (T.V.) TV-99

CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID [SEACE e

FECHAS DE MODIFICACION O ACTUALIZACION DE LA TABLA DE VALORACION
: ORGANICO |
CODIG'O DE LA SERIE | it ONAL |
TIPOLOGIA DE LA SERIE Especifica
FECHAS EXTREMAS DE LA SERIE VALORADA 2000 — 2010’

DENOMINACION DE LA SERIE

Expedientes de licencias por estudios para personal docente no universitario

PROCEDENCIA Y UNIDAD PRODUCTORA
UNIDAD : FECHA  FECHA
ADMINISTRATIVA FUNCION INICIAL  FINAL

FECHA DE APROBACION POR EL
|

ORGANISMO

' La concesién de licencias por estudios se mantiene suspendida desde el afio 2010. En teoria la serie seguiria
abierta.
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DIRECCION GENERAL
DE ORDENACION
ACADEMICA

AREA DE FORMACION

CONSEJERIA DE Ol PROTESORARO IGesIFién a_dministrativi_de 09/07/2003 | 04/08/2004
EDUCACION as licencias por estudios

SERVICIO DE REGISTRO
DE FORMACION
PERMANENTE DEL
PROFESORADO

DIRECCION GENERAL
DE ORDENACION
ACADEMICA

SUBDIRECCION
GENERAL DE

‘ FORMACION DEL
CONSEJERIA DE PROFESORADO Gestion administrativa de

EDUCACION las licencias por estudios | 05/08/2004 | 05/07/2007

SERVICIO DE REGISTRO
DE FORMACION
PERMANENTE DEL
PROFESORADO

DIRECCION GENERAL
DE MEJORA DE LA
CALIDAD DE LA
ENSENANZA

SUBDIRECCION
GENERAL DE
CONSEJERIA DE FORMACION DEL Gestion administrativa de

EDUCACION PROFESORADO las licencias por estudios | 06/07/2007 | 16/06/2011

SERVICIO DE REGISTRO
DE FORMACION
PERMANENTE DEL
PROFESORADO

DICTAMEN DE APROBACION

ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS DOCUMENTOS Y DE LA INFORMACION

— Condiciones generales de acceso a la serie documental: |a serie incluye contenidos susceptibles de
proteccion (requiere solicitud de acceso).

— Plazo en el gue la serie sera de acceso libre: A los 30 afios de finalizar su tramite, como se establece
en la Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y Documentos de la Comunidad de Madrid (Art. 64.4).

— El acceso a la serie documental esta requlado o afectado por normativa especifica: No.

— Contenidos sujetos a un régimen especial de publicidad: No.

— Contenidos susceptibles de proteccion: Si.
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CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA

Articulos 5 y 25 del Reglamento (UE)
2016/679 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la
DP3: Otros datos de caracter | proteccion de las personas fisicas en lo que

personal susceptibles de | respecta al tratamiento de datos personales
proteccion (Identificativos, | y a la libre circulacion de estos datos y por el
caracteristicas personales, | que se deroga la Directiva 95/46/CE
circunstancias sociales, | (Reglamento general de proteccién de datos.
profesionales y/o académicos,

detalles del empleo, | Articulo 15.2 y 15.3 de la Ley 19/2013, de 9
econdémicos, financieros y de | de diciembre, de transparencia, acceso a la
seguros, o) informacion | informacioén publica y buen gobierno.
comercial).

Articulo 15.2 y 35.3 de la Ley 10/2019, de 10
de abril, de transparencia y de participacion
de la Comunidad de Madrid.

— Medidas propuestas para favorecer el acceso a expedientes de acceso restringido (posibilidad y

modalidad de disociacién de datos o acceso parcial): Si

Anonimizacion

DENOMINACION MEDIDAS

Tratamiento de datos personales consistente en un proceso de desvinculacién
de aquellos datos personales que permiten identificar, directa o indirectamente,
a una persona, haciendo imposible que a través de esos datos anonimizados se
pueda identificar o reidentificar a la misma.

Tratamiento de datos personales de manera tal que ya no puedan atribuirse a
un interesado sin utilizar informacion adicional, siempre que dicha informacién

STl 4Gl 1 adicional figure por separado y esté sujeta a medidas técnicas y organizativas

destinadas a garantizar que los datos personales no se atribuyan a una persona
fisica identificada o identificable.

— Medidas especificas de sequridad requeridas por la serie documental: No proceden.

Il. SELECCION

— Seleccidn de la serie: Eliminacion Parcial (EP)

— Metodologia de la seleccion:

1.

2,

Conservacion permanente de las actas del 6rgano colegiado de valoraciéon (Comision
Seleccionadora), con sus listados definitivos.

Eliminacion total del resto de documentos contenidos en los expedientes a los cinco afios de su
cierre definitivo.

Se conservara una muestra del 1% de los expedientes seleccionados para su eliminacion.

No se podran eliminar los expedientes inmersos en procedimientos judiciales hasta la resolucion
definitiva de los mismos.

Esta seleccion se aplicara tanto a la documentacion generada en papel como en soporte
electronico.

La muestra seleccionada para su conservacion permanente como testimonio de la serie
documental se transferira al Archivo Regional de la Comunidad de Madrid.

— Tipo de muestra: Muestreo ejemplar (Mu — E).
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— Plazos de eliminacién:

i. EN ARCHIVO DE GESTION: No procede.
ii. EN ARCHIVO CENTRAL: 5 afios.
iii. EN ARCHIVO INTERMEDIO: No procede.

— Soporte de sustitucion: No.
— Conservacion de la documentacion original en caso de sustitucion de soporte: No procede.
— Plazos de permanencia:

PLAZO (afios) | JUSTIFICACION |
— Articulo 9.2 de la Ley 6/2023 de Archivos y
. Documentos de la Comunidad de Madrid.
EN ARCHIVO DE GESTION 2 — Articulo 51.2 a), de la Ley 6/2023 de
Archivos y Documentos de la Comunidad
de Madrid.

— Articulo 10.2 de la Ley 6/2023 de Archivos

y Documentos de la Comunidad de Madrid.
EN ARCHIVO CENTRAL 3 — Articulo 51.2 b), de la Ley 6/2023 de
Archivos y Documentos de la Comunidad
de Madrid.

EN ARCHIVO INTERMEDIO |

— Observaciones: No proceden.

lll. RECOMENDACIONES AL GESTOR

Los expedientes inmersos en procesos judiciales no se cerraran hasta la resolucion definitiva de los mismos.

CODIGO DE LA TABLA DE VALORACION (T.V.) TV -100

FECHA DE APROBACION POR EL
CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

FECHAS DE MODIFICACION O ACTUALIZACION DE LA TABLA DE VALORACION

. ~ ORGANICO
CODIGO DE LA SERIE ‘ FUNCIONAL

TIPOLOGIA DE LA SERIE Comun
FECHAS EXTREMAS DE LA SERIE VALORADA 2021 - Actualidad

DENOMINACION DE LA SERIE

11/12/2024

Expedientes de solicitud y realizacion de la prestacion de ayuda para morir

PROCEDENCIA Y UNIDAD PRODUCTORA

UNIDAD :
ADMINISTRATIVA FUNCION

Centros sanitarios

ORGANISMO

CONSEJERIA DE
SANIDAD

FECHA FECHA
INICIAL FINAL

08/10/20212

Garantizar el derecho
de ejercer la

2 Se ha tomado como fecha la creacion de la Comisién de Garantia y Evaluacion para la aplicacion de la prestacion
de ayuda para morir en la Comunidad de Madrid.
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CONSEJERIA DE L , prestacion de la
SANIDAD CoIrEms:on c'lle Garanltla y ayuda para morir
ENTIDAD PUBLICA a Iica\(/:?ébr;agleo ::ap?':ae;t:cién
SERVICIO P P

de ayuda para morir en la

MADRILENO DE Comunidad de Madrid

SALUD (SERMAS)?

DICTAMEN DE APROBACION

I. ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS DOCUMENTOS Y DE LA INFORMACION

— Condiciones generales de acceso a la serie documental: |a serie incluye contenidos susceptibles de
proteccion (requiere solicitud de acceso).

— Plazo en el que la serie sera de acceso libre: 25 afios desde la fecha de fallecimiento del paciente
(Articulo 57 c) de la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espafiol).

— El acceso a la serie documental esta regulado o afectado por normativa especifica: Si.

EIEY NORMA REGULADORA

Ley 14/1986, de 25 de abril, General de Sanidad

Secreto e Ley 41/2002, de 14 noviembre, basica reguladora de la autonomia del

sanitario paciente y de derechos y obligaciones en materia de informacion vy
documentacion clinica

e Ley Organica 3/2021, de 24 de marzo, de regulacién de la eutanasia

— Contenidos sujetos a un régimen especial de publicidad: No.
— Contenidos susceptibles de proteccion: Si.

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA

- Art. 15.1 y 15.3 de la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la
informacion publica y buen gobierno.

Art. 35.1 de la Ley 10/2019, de 10 de abril, de
Transparencia y Participacion de la
Comunidad de Madrid.

DP1: - Art. 9 del Reglamento (UE) 2016/679 del
- Datos sobre salud -
. Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de
y vida sexual. . : .
o abril de 2016, relativo a la proteccion de las
- Victimas de i
. . personas fisicas en lo que respecta al
violencia de . .
. . tratamiento de datos personales y a la libre
Datos de caracter género.

circulacion de estos datos y por el que se
deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento
general de proteccion de datos).
- Art. 9 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de
diciembre, de Proteccion de Datos Personales
y garantia de los derechos digitales.
Art. 15.2 y 15.3 de la Ley 19/2013, de 9 de

personal (DP)

DP3: Otros datos de

caracter personal diciembre, de transparencia, acceso a la
susceptibles de proteccion informacion publica y buen gobierno.
(Identificativos, - Art. 35.2 y 35.3 de la Ley 10/2019, de 10 de
caracteristicas personales, abril, de Transparencia y Participacion de la
circunstancias sociales, Comunidad de Madrid.

3 La Comision de Garantia y Evaluacion se adscribe la Direccion General competente en materia de asistencia
sanitaria.
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profesionales ylo
académicos, detalles del
empleo, econémicos,
financieros y de seguros, o
informacion comercial).

- Arts. 5y 25 del Reglamento (UE) 2016/679 del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de
abril de 2016, relativo a la proteccion de las
personas fisicas en lo que respecta al
tratamiento de datos personales y a la libre
circulacion de estos datos y por el que se
deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento
general de proteccion de datos).

DP4: Datos de colectivos de
especial vulnerabilidad
(menores de 14 afos,
personas incapacitadas
judicialmente, etc.) y datos
de personas fallecidas.

- Art. 15.3 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre,
de transparencia, acceso a la informacion
publica y buen gobierno.

- Art. 35.3 de la Ley 10/2019, de 10 de abril, de
Transparencia y Participacion de la
Comunidad de Madrid.

- Arts. 3y 7 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de
diciembre, de Proteccion de Datos Personales
y garantia de los derechos digitales.

— Medidas propuestas para favorecer el acceso a expedientes de acceso restringido (posibilidad y

DENOMINACION

Anonimizacion

modalidad de disociaciéon de datos o acceso parcial): Si.

MEDIDAS

Tratamiento de datos personales consistente en un proceso de
desvinculacion de aquellos datos personales que permiten identificar, directa
o indirectamente, a una persona, haciendo imposible que a través de esos
datos anonimizados se pueda identificar o reidentificar a la misma.

Tratamiento de datos personales de manera tal que ya no puedan atribuirse
a un interesado sin utilizar informaciéon adicional, siempre que dicha
S r£ L informacion adicional figure por separado y esté sujeta a medidas técnicas y
organizativas destinadas a garantizar que los datos personales no se
atribuyan a una persona fisica identificada o identificable.

Exclusion de
documentos

Retirada de consulta publica de documentos concretos cuando se pueda
ofrecer un acceso parcial al expediente, sin que resulte una informacion
distorsionada o carente de sentido.

— Medidas especificas de sequridad requeridas por la serie documental: Si.

MEDIDA PROPUESTA

caracter clinico-asistencial

Separacion de los datos identificativos de los de Articulo 15 de la Ley Organica 3/2021

| REFERENCIA NORMATIVA

de 24 de marzo, de regulacion de la

Medidas especificas de control de acceso

eutanasia

Seguridad

La que establezca la politica de seguridad de la | Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo,
Consejeria de Sanidad y el Esquema Nacional de | por el que se regula el Esquema

Nacional de Seguridad

— Metodologia de la seleccién: No procede.

— Tipo de muestra: No procede.
— Plazos de eliminacién: No proceden.

Il. SELECCION

— Seleccidn de la serie: Conservacion Permanente (CP).
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— Soporte de sustitucién: No.
— Conservacion de la documentacién original en caso de sustituciéon de soporte: No procede.
— Plazos de permanencia:

PLAZO (afios) | JUSTIFICACION |
— Articulo 9 de la Ley 6/2023 de Archivos y
i Documentos de la Comunidad de Madrid.
EN ARCHIVO DE GESTION 5 — Articulo 51.2 a), de la Ley 6/2023 de
Archivos y Documentos de la Comunidad
de Madrid.
— Articulo 10 de la Ley 6/2023 de Archivos y
Documentos de la Comunidad de Madrid.
EN ARCHIVO CENTRAL 10 Articulo 51.2 b), de la Ley 6/2023 de
Archivos y Documentos de la Comunidad
de Madrid.
— Articulo 11 de la Ley 6/2023 de Archivos y
Documentos de la Comunidad de Madrid.
EN ARCHIVO INTERMEDIO 15 — Articulo 51.2 c¢), de la Ley 6/2023 de
Archivos y Documentos de la Comunidad
de Madrid.

— Observaciones: No proceden.

' 1ll. RECOMENDACIONES AL GESTOR

Seria recomendable que los sistemas de informacién sanitarios integraran una aplicacién ad hoc que diera
soporte a todo el ciclo de vida del proceso de la prestacion de la ayuda para morir, integrada con la historia
clinica electrénica y accesible a los profesionales sanitarios. En caso de no poder desarrollar esta aplicacion,
se podria crear un formulario en la historia clinica electrénica estructurado para cumplir con los requisitos de
intercambio de informacion con otras entidades*.

4Segun las recomendaciones establecidas en el Manual de Buenas Préacticas en Eutanasia del Ministerio de Sanidad,
pagina 19, en relacion con el registro en la Historia Clinica del paciente de las actuaciones y decisiones que se vayan
produciendo durante el proceso de solicitud y realizacién de la prestacién de ayuda para morir.
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CODIGO DE LA TABLA DE VALORACION (T.V.) TV -101

FECHA DE APROBACION POR EL
CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

FECHAS DE MODIFICACION O ACTUALIZACION DE LA TABLA DE VALORACION
: . ORGANICO
CODIG'O DE LA SERIE " FUNCIONAL
TIPOLOGIA DE LA SERIE Comun
FECHAS EXTREMAS DE LA SERIE VALORADA 1996 — Actualidad

11/12/2024

DENOMINACION DE LA SERIE
Expedientes de altas, bajas y modificaciones en el padrén municipal®

PROCEDENCIA Y UNIDAD PRODUCTORA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

FECHA
INICIAL

ORGANISMO

Unidades responsables del
padrén municipal de

AYUNTAMIENTO habitantes (oficinas de

empadronamiento o
estadistica)

DICTAMEN DE APROBACION

ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS DOCUMENTOS Y DE LA INFORMACION

— Condiciones generales de acceso a la serie documental: |a serie incluye contenidos susceptibles de
proteccion (requiere solicitud de acceso).

— Plazo en el que la serie sera de acceso libre: 25/ 50 afios (Articulo 57 c) de la Ley 16/1985, de 25 de
junio, del Patrimonio Histérico Espafriol)

— El acceso a la serie documental esta requlado o afectado por normativa especifica: No.

— Contenidos sujetos a un régimen especial de publicidad: No.

— Contenidos susceptibles de proteccion: Si.

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA

DP3: Otros datos de | Articulos 5y 25 del Reglamento (UE) 2016/679
caracter personal | del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de
Bl e = a | susceptibles de proteccion | abril de 2016, relativo a la proteccion de las
ClE e (Identificativos, personas fisicas en lo que respecta al
caracteristicas personales, | tratamiento de datos personales y a la libre
circunstancias sociales, | circulacion de estos datos y por el que se

5 Este Estudio de Identificacion y Valoracién se refiere a los expedientes que se instruyen a partir de 1996, con la
transformacion del padron de habitantes en forma de registro informatizado y continuo, para actualizar el padrén
municipal, reflejando las altas, modificaciones y bajas que se produzcan en el mismo, y cuyo contenido y estructura
se ha ido perfilando a través de las sucesivas instrucciones técnicas a los ayuntamientos sobre la gestion del padron
municipal emanadas de la Administracion General del Estado (1997, 2012, 2015 y 2020).
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profesionales y/o | deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento
académicos, detalles del | general de proteccién de datos).

empleo, econoémicos,
financieros y de seguros, o | Articulos 15.2 y 15.3 de la Ley 19/2013, de 9 de
informacion comercial) diciembre, de transparencia, acceso a la
informacion publica y buen gobierno.

Articulos 35.2 y 35.3 de la Ley 10/2019, de 10
de abiril, de transparencia y de participacion de
la Comunidad de Madrid.

— Medidas propuestas para favorecer el acceso a expedientes de acceso restringido (posibilidad y
modalidad de disociaciéon de datos o acceso parcial): Si.

DENOMINACION MEDIDAS
Tratamiento de datos personales consistente en un proceso de desvinculacion
de aquellos datos personales que permiten identificar, directa o indirectamente,
a una persona, haciendo imposible que a través de esos datos anonimizados
se pueda identificar o reidentificar a la misma.

Anonimizacion

— Medidas especificas de sequridad requeridas por la serie documental: Si.

MEDIDA PROPUESTA REFERENCIA NORMATIVA

Las que establezca la politica de seguridad de la
organizacioén y los requisitos minimos contemplados
en el Esquema Nacional de Seguridad.

Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el que
se regula el Esquema Nacional de Seguridad

Il. SELECCION

— Seleccion de la serie: Eliminacion Parcial (EP).
— Metodologia de la seleccién:

Eliminacion parcial. Se conservaran de forma permanente los documentos principales de los
expedientes de altas y cambios de domicilio en el padron municipal de habitantes (hojas
padronales).

Se podran eliminar los siguientes documentos y expedientes:
- Expedientes de bajas en el padrén municipal de habitantes, a los cuatro afios de su cierre.

- Expedientes de otras modificaciones en el padron municipal de habitantes, a los cuatro
afios de su cierre.

- La documentacién acreditativa de la identidad y del domicilio de las personas interesadas
y el resto de los documentos que acompanen a las hojas padronales en los expedientes de
altas y cambios de domicilio en el padron municipal de habitantes, a los cuatro afios del
cierre del expediente.

Ademas, en los expedientes de altas y cambios de domicilio en el padron municipal de habitantes
tramitados en contextos de administracion digital, se tendran en cuenta las siguientes reglas:
- la documentacion acreditativa aportada en papel acompafando a las hojas padronales se

devolvera en el momento a las personas interesadas una vez digitalizada e incorporada al
expediente o, en otro caso, se atendera a lo establecido en el articulo 53 del Reglamento
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de actuacioén y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos (Real Decreto
203/2021, de 30 de marzo);

- las hojas padronales en soporte papel que hubieran sido digitalizadas se podran mantener
por un afo, al objeto de realizar el correspondiente control de calidad de la digitalizacion,
pudiéndose eliminar a partir de ese plazo.

— Tipo de muestra: Muestreo Ejemplar (Mu — E)
— Plazos de eliminacion:

i. EN ARCHIVO DE GESTION: 1 afio para las hojas padronales en papel, en caso de digitalizacion;
4 afos para el resto de la documentacion obrante en los expedientes de altas y modificaciones
que no sean hojas padronales.

ii. EN ARCHIVO CENTRAL: No procede

iii. EN ARCHIVO INTERMEDIO: No procede

— Soporte de sustitucién: No.
— Conservacion de la documentacion original en caso de sustitucion de soporte: No procede.

— Plazos de permanencia:

PLAZO (afios) | JUSTIFICACION

EN ARCHIVO DE GESTION 5_100 — g\gi?jre] el apartado Recomendaciones al

EN ARCHIVO CENTRAL
EN ARCHIVO INTERMEDIO |

— Observaciones: Las hojas padronales, y la restante documentacion suscrita por los vecinos que el
Ayuntamiento reciba oficialmente podra ser mantenida bien en su forma original o bien mediante
reproducciones de las mismas en forma que se garantice su autenticidad, integridad, conservacion y
disponibilidad, de conformidad con lo establecido en los articulos 60.3 del Reglamento de Poblacién y
Demarcacioén Territorial de las Entidades Locales, y 16.5, 27 y disposicion transitoria primera de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas).

lll. RECOMENDACIONES AL GESTOR

Se recomienda transferir los documentos de conservacion permanente al servicio de archivo en los plazos
que se determine en cada ayuntamiento en funcion de las necesidades del 6érgano productor y los medios
del servicio de archivo (por ejemplo, a los cinco afios), incluyendo los documentos electrénicos, que deberian
transferirse a un sistema de preservacion digital para garantizar su conservacion, autenticidad vy
disponibilidad a largo plazo.
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CODIGO DE LA TABLA DE VALORACION (T.V.)

FECHA DE APROBACION POR EL
CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

FECHAS DE MODIFICACION O ACTUALIZACION DE LA TABLA DE VALORACION

11/12/2024

, ORGANICO
CODIGO DE LA SERIE |"gy;ncioNAL

TIPOLOGIA DE LA SERIE Especifica
FECHAS EXTREMAS DE LA SERIE VALORADA 1990 — Actualidad

DENOMINACION DE LA SERIE

Expedientes de tramitacion y seguimiento de actuaciones relacionadas con procesos judiciales

PROCEDENCIA Y UNIDAD PRODUCTORA
UNIDAD A FECHA FECHA
ADMINISTRATIVA EUNCION INICIAL FINAL
Gestionar las
relaciones con los

ORGANISMO

Unidades encargadas de tribunales de
. . las relaciones con los justicia en relacién
Ayuntamiento de Madrid - ] 1990
tribunales en la con los
administracion municipal procedimientos

tramitados en sus
respectivos ambitos

DICTAMEN DE APROBACION

ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS DOCUMENTOS Y DE LA INFORMACION

— Condiciones generales de acceso a la serie documental: la serie incluye contenidos susceptibles de
proteccion (requiere solicitud de acceso).

— Plazo en el que la serie sera de acceso libre: Veinticinco afios desde la muerte del afectado, si esta
es conocida, o cincuenta afos desde la fecha del documento si se desconociese la de fallecimiento
(Articulo 57 c) de la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espaniol).

— El acceso a la serie documental esta requlado o afectado por normativa especifica: No.

— Contenidos sujetos a un régimen especial de publicidad: No.

— Contenidos susceptibles de proteccion: Si.

CONTENIDOS AFECTADOS REFERENCIA NORMATIVA

- Articulo 27 y disposicion adicional Primera de
la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
proteccion de datos personales y garantia de
los derechos digitales.

- Articulo 14 de la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la
informacion publica y buen gobierno.

- Articulo 34 de la Ley 10/2019, de 10 de abril,
de ftransparencia y de participacion de la
Comunidad de Madrid.

Informacion con
[lielelel =568 [Todas las categorias]

acceso (P)
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- Articulos 5 y 25 del Reglamento (UE) 2016/679
del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27
de abril de 2016, relativo a la proteccion de las
personas fisicas en lo que respecta al
tratamiento de datos personales y a la libre
circulacion de estos datos y por el que se
deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento
general de proteccion de datos).

Datos de caracter [Todas las categorias] - Articulos 3, 7, 9, 10 y 27 de la Ley Organica

3/2018, de 5 de diciembre, de protecciéon de
datos personales y garantia de los derechos
digitales.

- Articulo 15 de la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la
informacion publica y buen gobierno.

- Articulo 35 de la Ley 10/2019, de 10 de abril,
de transparencia y de participacion de la
Comunidad de Madrid.

personal (DP)

— Medidas propuestas para favorecer el acceso a expedientes de acceso restringido (posibilidad y

modalidad de disociaciéon de datos o acceso parcial): Si.

DENOMINACION MEDIDAS
Tratamiento de datos personales consistente en un proceso de
desvinculacion de aquellos datos personales que permiten identificar, directa
o indirectamente, a una persona, haciendo imposible que a través de esos
datos anonimizados se pueda identificar o reidentificar a la misma.

Anonimizacion

— Medidas especificas de sequridad requeridas por la serie documental: Si.

MEDIDA PROPUESTA REFERENCIA NORMATIVA
Las que establezca la politica de seguridad de la | Real Decreto 311/2022, de 3 de mayo, por el
organizacion y los requisitos minimos contemplados | que se regula el Esquema Nacional de
en el Esquema Nacional de Seguridad. Seguridad

Il. SELECCION

— Seleccidn de la serie: Eliminacion Total (ET).

— Metodologia de la seleccién: Eliminacion total en el plazo de 2 afios a partir del cierre del expediente.
— Tipo de muestra: No se contempla la necesidad de mantener testigos.

— Plazos de eliminacién:

i. EN ARCHIVO DE GESTION: 2 afios tras el cierre del expediente
ii. EN ARCHIVO CENTRAL: No procede
iii. EN ARCHIVO INTERMEDIO: No procede.

— Soporte de sustitucion: No.
— Conservacion de la documentacion original en caso de sustitucion de soporte: No procede.
— Plazos de permanencia:

PLAZO (afios) JUSTIFICACION |
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EN ARCHIVO DE GESTION 2 — Plazo de caucion del valor administrativo
EN ARCHIVO CENTRAL

EN ARCHIVO INTERMEDIO

— Observaciones: No proceden.

lll. RECOMENDACIONES AL GESTOR

No proceden.

ANEXO Il
Modificacion de la Tabla de Valoracion de determinada serie documental de titularidad
publica

CODIGO DE LA TABLA DE VALORACION (T.V.)

FECHA DE APROBACION POR EL
CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

FECHAS DE MODIFICACION O ACTUALIZACION DE LA TABLA DE VALORACION [IEETEPIFIPY:
A ORGANICO
CODIGO DE LA SERIE FUNCIONAL
TIPOLOGIA DE LA SERIE Comiun
FECHAS EXTREMAS DE LA SERIE VALORADA 1983 — Actualidad

DENOMINACION DE LA SERIE

Historias Clinicas

22/06/2022

DICTAMEN DE APROBACION DE LAS SIGUIENTES MODIFICACIONES
. SELECCION

— Seleccidn de la serie: Eliminacion Parcial (EP)
— Metodologia de la seleccién:

Teniendo en cuenta que:
- LaHistoria Clinica puede contener documentacién muy variada.

- Actualmente esta en funcionamiento la Historia Clinica Unica.

Se establece:
1°. Eliminar, con caracter general, la documentacion de las Historias Clinicas con mas de 5 afios de

antigiiedad, desde la fecha de fallecimiento del paciente o desde la dltima intervencion.

2°. Conservar el 1% de las Historias Clinicas completas con méas de 5 afios de antigiedad por afio,
desde la fecha de fallecimiento del paciente o de desde la Ultima intervencién como muestra,
con un maximo de 30 ejemplares.

3°. Eliminar los informes de anatomia patolégica con mas de 10 afios de antigliedad.
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4° Conservar el 1% de los informes de anatomia patolégica con mas 10 afios de antigliedad por
aflo como muestra, con un maximo de 30 ejemplares.

5°. Eliminar la documentacién producida por los Servicios de Medicina Nuclear y Radioterapia con
mas de 30 afios de antigliedad.

6°. Conservar el 1% de la documentacion producida por los Servicios de Medicina Nuclear y
Radioterapia con mas de 30 afios de antigliedad por afio como muestra, con un maximo de 30
ejemplares.

7°. Conservar permanente la documentacion de interés por razones epidemiolégicas, investigacion
y organizacion y funcionamiento del Sistema Nacional de Salud.

8°. Conservar permanentemente los datos y las pruebas y analisis que permitan determinar la
filiaciéon entre madre e hijo.

9°. Conservar permanentemente la documentacion relativa al Expediente de solicitud y realizacion
de la ayuda para morir.

10°.Esta seleccion se aplicara tanto a la documentacién original generada en soporte papel como
electrénico.

11°.Transcurridos los plazos indicados en el estudio, la documentacion de conservacion permanente
se transferira al Archivo Regional de la Comunidad de Madrid.

(03/2.858/25)
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