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I. COMUNIDAD DE MADRID

C) Otras Disposiciones

Consejeria de Cultura, Turismo y Deporte

24 ORDEN 55/2024, de 19 de enero, del Consejero de Cultura, Turismo y Deporte,
por la que se aprueban y se dan de baja las Tablas de Valoracién de determina-
das series documentales de titularidad publica de la Administracion de la Comu-
nidad de Madrid, de las Universidades puiblicas madrilefias, de Entidades Loca-
les madrilefias y de Corporaciones de Derecho Puiblico madrilefias.

El apartado 1 del articulo 54 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y Documen-
tos de la Comunidad de Madrid establece que, la valoracion y la seleccién de los documentos
se efectuard de acuerdo con los criterios que determine la Comisién de Acceso y Valoracién
de Documentos de la Comunidad de Madrid, que serd, en su respectivo dmbito de actuacidn,
la encargada de confeccionar y aprobar las Tablas de Valoracion de las series documentales,
instrumentos imprescindibles para poder llevar a cabo la eliminacién de los documentos. Asi-
mismo, el apartado 3 del articulo 54 de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, determina que todos
los documentos de titularidad publica serdn valorados y seleccionados, para determinar su
conservacion o eliminacidn, de acuerdo con: el interés que presenten desde un punto de vista
administrativo, contable, fiscal, juridico, informativo o histérico; los plazos de transferencia,
conservacion o eliminacidn; asi como el régimen de su acceso.

El articulo 56.1.a) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, determina que los dictimenes so-
bre la aprobacién de Tablas de Valoracion de series documentales de la Comision de Ac-
ceso y Valoracion de Documentos de la Comunidad de Madrid serdn preceptivos y vincu-
lantes, debiendo ser aprobados, salvo en los dmbitos previstos en las letras c), d) y e) de
dicho apartado, mediante Orden de la persona titular de la Consejeria competente en mate-
ria de Archivos, Gestion de Documentos y Patrimonio Documental.

El articulo 24.3.b) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, establece que es funcién de la
Comisién de Acceso y Valoracién de Documentos de la Comunidad de Madrid emitir dic-
tamen preceptivo y vinculante sobre la aprobacidn de las Tablas de Valoracidn de las series
documentales y controlar su correcta aplicacion.

Ademds, de conformidad con las previsiones del apartado 2 de la Disposicién Transi-
toria Tercera de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, el Consejo de Archivos de la Comunidad
de Madrid, conformado y articulado conforme al Decreto 217/2003, de 16 de octubre, del
Consejo de Gobierno, por el que aprueba el Reglamento de composicién, organizacién y
funcionamiento del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid, asumird, durante el
plazo mdximo e improrrogable de dos afios establecido en el apartado 1, las funciones es-
tablecidas en el articulo 24.3 para la Comisién de Acceso y Valoracién de Documentos de
la Comunidad de Madrid.

En cumplimiento de lo establecido en los apartados 1 y 3 del articulo 54 y en el articu-
lo 56.1.a) de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y Documentos de la Comunidad de
Madrid, de conformidad con lo previsto en el articulo 24.3 b) y en el apartado 2 de la Dispo-
sicién Transitoria Tercera de la Ley 6/2023, de 30 de marzo, visto el certificado del acta de la
sesion extraordinaria del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid de 15 de diciem-
bre de 2023 (Acta nimero 20/2023 del Libro de Actas del Consejo de Archivos de la Comu-
nidad de Madrid del afio 2023) elevado por la Secretaria del Consejo de Archivos y de acuer-
do con los dictdmenes preceptivos y vinculantes aprobados por este érgano colegiado,

DISPONGO

Primero

Aprobacion de las Tablas de Valoracion de determinadas
series documentales de titularidad puiblica

1. Se aprueban las Tablas de Valoracion de determinadas series documentales de ti-
tularidad publica del Patrimonio Documental Madrilefio que figuran extractadas en el
Anexo Unico.
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2. Sedeclaran como series documentales comunes de titularidad publica de 1a Admi-
nistracién de la Comunidad de Madrid, las Universidades publicas madrilefias y las Entida-
des Locales madrilefias, por tanto, de aplicacién al conjunto de organismos y archivos que
conforman dichas Administraciones aquellas series en cuya Tabla de Valoracién el campo
“Tipologia de la Serie” figure indicado con la expresién “Comun”.

Segundo

Baja de la Tabla de Valoracion de una serie documental de titularidad piiblica
numero TV-38, aprobada por la Orden 4831/2016, de 7 de diciembre, del Consejero
de Presidencia, Justicia y Portavocia del Gobierno

Se da de baja la Tabla de Valoracién nimero TV-38 correspondiente a la serie docu-
mental de titularidad publica “Expedientes de visado de trabajos profesionales del Colegio
Oficial de Arquitectos de Madrid”, aprobada por la Orden 4831/2016, de 7 de diciembre,
del Consejero de Presidencia, Justicia y Portavocia del Gobierno.

Tercero

Baja de la Tabla de Valoracion de una serie documental de titularidad publica
numero TV-32, aprobada por la Orden 2598/2016, de 11 de julio, del Consejero
de Presidencia, Justicia y Portavocia del Gobierno

Se da de baja la Tabla de Valoracién nimero TV-32 correspondiente a la serie documen-
tal de titularidad ptblica “Expedientes de subvenciones publicas”, aprobada por la Orden
2598/2016, de 11 de julio, del Consejero de Presidencia, Justicia y Portavocia del Gobierno.

Cuarto
Publicacién en el BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID

Se ordena la publicacion de esta Orden en el BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE
MADRID de acuerdo con lo establecido en los articulos 56.1.a) de la Ley 6/2023, de 30 de mar-
70, de Archivos y Documentos de la Comunidad de Madrid y 131 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comiin de las Administraciones Publicas.

En Madrid a 19 de enero de 2024.—El Consejero de Cultura, Turismo y Deporte, P. D.
(Orden 1389/2021, de 16 de noviembre, BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID
nimero 284, de 29 de noviembre; modificada por la Orden 913/2022, de 3 de junio, BOLETIN
OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID niimero 139, de 13 de junio, y la Orden 596/2023,
de 9 de mayo, BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID nimero 111, de 11 de
mayo), el Viceconsejero de Cultura, Turismo y Deporte, Carlos Daniel Martinez Rodriguez.
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ANEXO UNICO
Tablas de Valoracion aprobadas de series documentales de titularidad publica

CODIGO DE LA TABLA DE VALORACION (T.V.)

FECHA DE APROBACION POR EL
CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

FECHAS DE MODIFICACION O ACTUALIZACION DE LA TABLA DE VALORACION
, ORGANICO
CODIGO DE LA SERIE FUNCIONAL
TIPOLOGIA DE LA SERIE Comun
1972 — Actualidad

15/12/2023

DENOMINACION DE LA SERIE
Expedientes de concesion del Titulo de Doctor Honoris Causa
PROCEDENCIA Y UNIDAD PRODUCTORA

UNIDAD :
ADMINISTRATIVA FUNCION

FECHA

ORGANISMO INICIAL

Aprobar, en su

caso, las
CLAUSTRO propuestas o
PNIVERSIDADES ORDINARIO / RECTOR | __Iniciativas de 1920 1986

concesion del titulo
de Doctor Honoris
Causa.

Tramitar las

propuestas o

iniciativas de
concesion del titulo
de Doctor Honoris

Causa.
SECRETARIA , .
UNIVERSIDADES GENERAL / JUNTA DE | Custodia dellibro
GOBIERNO/RECTOR registro de 1986
Doctores Honoris
Causa.

Organizar el Acto
de Investidura

GABINETE DEL Organizar el Acto
UNIVERSIDADES RECTOR de Investidura 2017"

DICTAMEN DE APROBACION

ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS DOCUMENTOS Y DE LA INFORMACION

— Condiciones generales de acceso a la serie documental: la serie es de acceso libre
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— Plazo en el que la serie sera de acceso libre: No procede.

— El acceso a la serie documental esta regulado o afectado por normativa especifica: No.

— Contenidos sujetos a un régimen especial de publicidad: No.

— Contenidos susceptibles de proteccion: No.

— Medidas propuestas para favorecer el acceso a expedientes de acceso restringido (posibilidad y
modalidad de disociacién de datos o acceso parcial): No procede.

— Medidas especificas de sequridad requeridas por la serie documental: No proceden.

' Il. SELECCION

— Seleccioén de la serie: Conservacion Permanente (CP).

— Metodologia de la seleccién: No procede.

— Tipo de muestra: No procede.

— Plazos de eliminacién: No proceden.

— Soporte de sustitucién: No.

— Conservacion de la documentacion original en caso de sustitucion de soporte: No procede.
— Plazos de permanencia:

PLAZO (aios) JUSTIFICACION
. Articulo 51.2 Ley 6/2023, de 30 de marzo, de
EN ARCHIVO DE GESTION 1 afio Archivos y Documentos de la Comunidad de
Madrid

EN ARCHIVO CENTRAL
EN ARCHIVO INTERMEDIO

— Observaciones: Dado que es una serie de conservacion permanente, se propone transferir los
expedientes directamente de la fase de Archivo de Oficina a la Fase de Archivo Historico, transcurrido
un 1 afio desde el cierre definitivo del expediente, en aras de garantizar su conservacion y disposicion.

' ll. RECOMENDACIONES AL GESTOR

No proceden.

" En las universidades de la Comunidad de Madrid, en la segunda década de los afios 2000, se crean
Gabinetes del Rector/a o de Protocolo que se encargan de la organizacion del acto de investidura.
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CODIGO DE LA TABLA DE VALORACION (T.V.)

FECHA DE APROBACION POR EL
CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

FECHAS DE MODIFICACION O ACTUALIZACION DE LA TABLA DE VALORACION
, ORGANICO
CODIGO DE LA SERIE FUNCIONAL
TIPOLOGIA DE LA SERIE Comun
FECHAS EXTREMAS DE LA SERIE VALORADA 1980 — Actualidad
DENOMINACION DE LA SERIE

15/12/2023

Expedientes de subvenciones plblicas (concesién directa)’
PROCEDENCIA Y UNIDAD PRODUCTORA

UNIDAD <
ADMINISTRATIVA e
Gestion y

seguimiento de la

ORGANISMO

INICIAL FINAL

‘ FECHA ‘ FECHA

. DIRECCIONES o i
CONSEJERIAS GENERALES concesion dineraria | 01/03/1983
a favor de personas
publicas o privadas
Gestion y
. seguimiento de la
ORGANOS DE CONSEJO DE S .
GESTION ADMINISTRACION concesion dineraria | 01/03/1983
a favor de personas
publicas o privadas
Gestion y
seguimiento de la
ORGANISMOS CONSEJO DE L i
AUTONOMOS ADMINISTRACION concesion dineraria | 01/03/1983

a favor de personas
publicas o privadas
Gestion y
seguimiento de la
concesion dineraria | 01/03/1983
a favor de personas
publicas o privadas

ORGANOS RECTORES /

OTROS ENTES GERENCIAS

‘ DICTAMEN DE APROBACION
. ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS DOCUMENTOS Y DE LA INFORMACION

— Condiciones generales de acceso a la serie documental: la serie incluye contenidos susceptibles de
proteccion (requiere solicitud de acceso).

— Plazo en el que la serie sera de acceso libre: 25/30/50 afios?

— El acceso a la serie documental esta regulado o afectado por normativa especifica: Si.

REGIMEN NORMA REGULADORA
Iz' ‘ [riteldneEle0 | Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
catastral refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario
Secreto
fiscal o Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria

tributario
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— Contenidos sujetos a un régimen especial de publicidad: Si.

CONTENIDOS AFECTADOS H

Informacién sobre las convocatorias y las
resoluciones de concesion recaidas en los
términos establecidos en el articulo 20

REFERENCIA NORMATIVA

Articulo 18 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones

Principios de la publicidad de las subvenciones

Articulos 4 y 6 de la Ley 2/1995, de 8 de marzo, de
subvenciones de la Comunidad de Madrid

Las subvenciones y ayudas publicas
concedidas con indicacion de su importe,
objetivo o finalidad y beneficiarios

Articulo 8.1 c) de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre,
de transparencia, acceso a la informacion publica y
buen gobierno

Articulo 25.1 de la Ley 10/2019, de 10 de abril, de
Transparencia y de Participacién de la Comunidad de
Madrid.

— Contenidos susceptibles de proteccidn: Si.

CONTENIDOS AFECTADOS

y comerciales

Datos cuya
divulgacion pueda

PR1. Intereses econémicos

\ REFERENCIA NORMATIVA

Articulo 14.1 h) de la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la
informacién publica y buen gobierno.

Articulo 34 de la Ley 10/2019, de 10 de abril, de
transparencia y de participacion de la
Comunidad de Madrid.

afectar a intereses
privados (PR)

Propiedad intelectual
industrial

Articulo 14.1 h) de la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la

PR2. Secreto profesional. | informacién publica y buen gobierno.

e
Articulo 34 de la Ley 10/2019, de 10 de abril, de
transparencia y de participacion de la
Comunidad de Madrid.

Datos de caracter DP4 - Ofros datos

personal (DP)

Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016,
relativo a la proteccion de las personas fisicas
en lo que respecta al tratamiento de datos
personales y a la libre circulacion de estos datos
y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE
(Reglamento general de proteccion de datos).

de | Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de

caracter personal | Proteccion de Datos Personales y garantia de
susceptibles de proteccion los derechos digitales.

Articulo 15.3 de la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la
informacién publica y buen gobierno.

Articulo 35.3 de la Ley 10/2019, de 10 de abril,
de ftransparencia y de participacion de la
Comunidad de Madrid.
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— Medidas propuestas para favorecer el acceso a expedientes de acceso restringido (posibilidad y
modalidad de disociacién de datos o acceso parcial): Si.

— Anonimizacién de datos de caracter personal

— Seudonimizacién de datos de caracter personal

— Exclusién de documentos para acceso parcial: Documentos afectados por la Ley 58/2003, de
17 de diciembre, General Tributaria.

— Medidas especificas de sequridad requeridas por la serie documental: No proceden.

' 1l. SELECCION

— Seleccioén de la serie: Eliminacion Parcial (EP).
— Metodologia de la seleccidn:

= PROCEDIMIENTO DE CONCESION DIRECTA NOMINATIVA EN LEY DE PRESUPUESTOS: Se
conservaran permanentemente las 6rdenes de resolucién o convenios.

= PROCEDIMIENTO DE CONCESION DIRECTA MEDIANTE DISPOSICION LEGAL: Se
conservaran permanentemente las 6rdenes de resolucién o convenios.

= PROCEDIMIENTO DE CONCESION DIRECTA NOMINATIVA DE CARACTER EXCEPCIONAL: Se
conservaran permanentemente los expedientes adjudicados.

=  Se conservaran también todos los documentos elaborados como fin Ultimo de la subvencion,
documentos justificativos que revistan la forma de Memoria, Estudio o Proyecto de Investigacion,
Formacioén, Obras o cualesquier otras similares.

= Se conservaran hasta su resolucion definitiva los expedientes incursos en procedimientos judiciales.

= Con caracter general, se eliminaran los documentos no contemplados en los apartados anteriores
que tengan mas de 15 afios de antigiedad desde la fecha de finalizacion del expediente,
conservandose como muestra un 1% de los mismos, hasta 1 caja por afio.

= Se eliminaran en el plazo de dos afios todas las Solicitudes denegadas con su documentacion
adjunta que no hayan generado derechos ni obligaciones por parte de los administrados ni de la
Comunidad de Madrid.

= Esta seleccion se aplicara tanto a la documentacion generada en papel como en soporte electrénico.

= A los expedientes producidos por la Administracion General del Estado les sera de aplicacion la
correspondiente tabla dictaminada por la Comisién Superior Calificadora de Documentos
Administrativos.

= Lamuestra seleccionada para su conservacion permanente como testimonio de la serie documental
se transferira al Archivo Regional de la Comunidad de Madrid.

— Tipo de muestra: Muestreo Selectivo (Mu-S) Cronolégico (Mu-C) y Probabilistico/Aleatorio (Mu-P/A)
— Plazos de eliminacién:

i. EN ARCHIVO DE GESTION: A los 2 afios las solicitudes denegadas.
ii. EN ARCHIVO CENTRAL: 15 afios.
iii. EN ARCHIVO INTERMEDIO: No procede.

— Soporte de sustitucién: No.
— Conservacion de la documentacion original en caso de sustitucion de soporte: No procede.
— Plazos de permanencia:

PLAZO (ainos) JUSTIFICACION \
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23,

32

42,

— Atrticulo 9.2 de la Ley 6/2023 de Archivos y
Documentos de la Comunidad de Madrid.

— Articulo 51.2 a), de la Ley 6/2023 de
Archivos y Documentos de la Comunidad
de Madrid.

— Atrticulo 10.2 de la Ley 6/2023 de Archivos
y Documentos de la Comunidad de Madrid.

EN ARCHIVO CENTRAL 10 afios — Articulo 51.2 b), de la Ley 6/2023 de

Archivos y Documentos de la Comunidad

de Madrid.

2 aflos®/ 5

EN ARCHIVO DE GESTION -
afos

EN ARCHIVO INTERMEDIO

— Observaciones: No proceden.

' ll. RECOMENDACIONES AL GESTOR

18,

Control del cierre de los expedientes. Los sistemas o aplicaciones que se ocupen de la tramitacion y
gestion de los documentos de estos expedientes tienen obligatoriamente que procurar, bien de forma
automatica, bien de forma asistida, el cierre de los expedientes. El Esquema de Metadatos para la Gestion
del Documento Electronico (e — EMGDE) contempla un metadato especifico para recoger la fecha de
cierre del expediente, el eEMGDE4.2 — Fecha fin, cuya aplicacion permitira realizar el calculo del plazo
de conservacion de los expedientes y automatizar el proceso de seleccion. La cumplimentacion de este
metadato conllevara a su vez el cambio de valor del metadato obligatorio Estado, que pasara de “Abierto”
a “Cerrado”. Se propone como desencadenante de cierre el transcurso de un plazo de seis meses a
contar desde la acreditacion de la notificacion de la resolucién o acto administrativo que pone fin al
procedimiento sin que se hayan producido modificaciones en el expediente (nuevas incorporaciones de
documentos). Cuando dentro de dicho plazo se haya interpuesto recurso potestativo de reposicion,
volvera a reiniciarse el mencionado plazo de seis meses a contar desde la acreditacion de la notificacion
de la resolucion del recurso. Por Ultimo, aquellos expedientes que hayan sido objeto de recurso
contencioso — administrativo permaneceran en estado abierto hasta su cierre por parte de la unidad
responsable funcional hasta que se produzca la firmeza judicial.

Incorporacion al expediente de la documentacién de los recursos. Los documentos que genere la
interposicion de recursos administrativos se incorporaran al expediente de referencia.

Suspension del plazo de eliminacion. Cuando se tenga conocimiento por la Administracién de la
existencia de procedimientos judiciales que afecten o puedan afectar a expedientes de esta serie, estos
deberan conservarse a disposicion de los érganos jurisdiccionales, hasta tanto exista constancia de la
terminacion del procedimiento judicial correspondiente en las sucesivas instancias, por haber recaido
resolucion no susceptible de recurso o procedimiento alguno ante érganos jurisdiccionales nacionales o
internacionales.

Control de acceso. Es necesario que la unidad responsable defina los distintos perfiles de acceso a los
datos de la serie y los permisos asociados a cada perfil.

. Generacion de datos cuantitativos sobre la actividad. Los sistemas de gestién han de permitir extraer

automaticamente los datos basicos de cada expediente, excluyendo aquellos que permitan identificar a
personas fisicas, a efectos de su explotacion y como testimonio del ejercicio de la actividad a lo largo del
tiempo a partir de los datos cuantitativos del mismo.

" Quedan excluidos de la presente Tabla de Valoracion:

— Los Expedientes de subvenciones de fondos provenientes de la Unién Europea.

— Los Expedientes de subvenciones asimilables a becas, transferencias, préstamos, beneficios
fiscales, aportaciones de capitales y reducciones de tipos de interés.

— Las ayudas y subvenciones de asistencia social especial concedidas a colectivos especialmente
vulnerables o protegidos por las particularidades de un tipo de procedimiento mas cercano a la
prestacién que a la subvencién hasta el afio 2008.
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2 Datos de caracter personal especialmente protegidos: 25 afios si se conoce la fecha de fallecimiento o
50 si esta es desconocida (articulo 57 c) de la Ley 16/1985, de 25 de junio, de Patrimonio Histérico
Espariol) y 30 afios para la informacion censal o tributaria (articulo 64.4 de la Ley 6/2023, de 16 de marzo,
de Archivos y Documentos de la Comunidad de Madrid).

3 Solicitudes denegadas y su documentacion adjunta.
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FECHAS DE MODIFICACION O ACTUALIZACION DE LA TABLA DE VALORACION

Expedientes de subvenciones publicas (concurrencia competitiva)'

ORGANISMO

CODIGO DE LA TABLA DE VALORACION (T.V.)

FECHA DE APROBACION POR EL

CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID [t

, ORGANICO
CODIGO DE LA SERIE FUNCIONAL
TIPOLOGIA DE LA SERIE Comun
FECHAS EXTREMAS DE LA SERIE VALORADA 1980 — Actualidad
DENOMINACION DE LA SERIE

PROCEDENCIA Y UNIDAD PRODUCTORA

UNIDAD <
ADMINISTRATIVA e
Gestion y

seguimiento de la

INICIAL FINAL

‘ FECHA ‘ FECHA

; DIRECCIONES o .
CONSEJERIAS GENERALES concesion dineraria | 01/03/1983
a favor de personas
publicas o privadas
Gestion y
. seguimiento de la
ORGANOS DE CONSEJO DE o .
GESTION ADMINISTRACION concesion dineraria | 01/03/1983
a favor de personas
publicas o privadas
Gestion y
seguimiento de la
ORGANISMOS CONSEJO DE o .
AUTONOMOS ADMINISTRACION concesion dineraria | 01/03/1983

a favor de personas
publicas o privadas

OTROS ENTES

Gestion y

- seguimiento de la

ORGANOS RECTORES / o .
GERENCIAS concesion dineraria | 01/03/1983

a favor de personas

publicas o privadas

ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS DOCUMENTOS Y DE LA INFORMACION

— Condiciones generales de acceso a la serie documental: la serie incluye contenidos susceptibles de

DICTAMEN DE APROBACION

proteccion (requiere solicitud de acceso).
— Plazo en el que la serie sera de acceso libre: 25/30/50 afios?

— El acceso a la serie documental esta requlado o afectado por normativa especifica: Si.

]|

REGIMEN

Informacion
catastral
Secreto
fiscal o

tributario

NORMA REGULADORA
Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario

Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria
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— Contenidos sujetos a un régimen especial de publicidad: Si.

CONTENIDOS AFECTADOS H REFERENCIA NORMATIVA

Informacién sobre las convocatorias y las
resoluciones de concesion recaidas en los
términos establecidos en el articulo 20

Articulo 18 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones

Articulos 4 y 6 de la Ley 2/1995, de 8 de marzo, de

Principios de la publicidad de las subvenciones subvenciones de la Comunidad de Madrid

Articulo 8.1 c) de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre,
de transparencia, acceso a la informacion publica y
buen gobierno

Articulo 25.1 de la Ley 10/2019, de 10 de abril, de
Transparencia y de Participacion de la Comunidad de
Madrid.

Las subvenciones y ayudas publicas
concedidas con indicacion de su importe,
objetivo o finalidad y beneficiarios

— Contenidos susceptibles de proteccidn: Si.

CONTENIDOS AFECTADOS \ REFERENCIA NORMATIVA |
Articulo 14.1 h) de la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la

A informacién publica y buen gobierno.
PR1. Intereses econémicos P y 9

y comerciales Articulo 34 de la Ley 10/2019, de 10 de abril, de

Datos cuya transparencia y de participacion de la
divulgacién pueda Comunidad de Madrid.

afectar a intereses Articulo 14.1 h) de la Ley 19/2013, de 9 de

privados (PR) diciembre, de transparencia, acceso a la

PR2. Secreto profesional. | informacién publica y buen gobierno.
Propiedad intelectual e
industrial Articulo 34 de la Ley 10/2019, de 10 de abril, de
transparencia y de participacion de la
Comunidad de Madrid.

Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016,
relativo a la proteccién de las personas fisicas
en lo que respecta al tratamiento de datos
personales y a la libre circulacion de estos datos
y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE
(Reglamento general de proteccion de datos)

DP3. Datos sobre
infracciones penales o | Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
administrativas que no | Proteccion de Datos Personales y garantia de
conlleven amonestacion | los derechos digitales.

publica al infractor .

Datos de caracter
personal (DP)

Articulo 15.1 de la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la
informacién publica y buen gobierno.

Articulo 35.1 de la Ley 10/2019, de 10 de abril,
de transparencia y de participacion de la
Comunidad de Madrid.
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Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016,
relativo a la proteccion de las personas fisicas
en lo que respecta al tratamiento de datos
personales y ala libre circulacion de estos datos
y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE
(Reglamento general de proteccion de datos).

DP4 - Oftros datos de | Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
caracter personal | Proteccion de Datos Personales y garantia de
susceptibles de proteccion los derechos digitales.

Articulo 15.3 de la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la
informacién publica y buen gobierno.

Articulo 35.3 de la Ley 10/2019, de 10 de abril,
de transparencia y de participacion de la
Comunidad de Madrid.

— Medidas propuestas para favorecer el acceso a expedientes de acceso restringido (posibilidad y
modalidad de disociacién de datos o acceso parcial): Si.

— Anonimizacién de datos de caracter personal

— Seudonimizacién de datos de caracter personal

— Exclusién de documentos para acceso parcial: Documentos afectados por la Ley 58/2003, de
17 de diciembre, General Tributaria.

— Medidas especificas de sequridad requeridas por la serie documental: No proceden.

'1Il. SELECCION

— Seleccioén de la serie: Eliminacion Parcial (EP).
— Metodologia de la seleccién:

= Se conservara permanentemente el expediente de reunién del érgano colegiado obrante en la
secretaria del mismo o, en su caso, las actas, resoluciones y listados definitivos de adjudicatarios.

= Se conservaran también todos los documentos elaborados como fin dltimo de la subvencion,
documentos justificativos que revistan la forma de Memoria, Estudio o Proyecto de Investigacion,
Formacion, Obras o cualesquier otras similares.

= Se conservaran hasta su resolucién definitiva los expedientes incursos en procedimientos judiciales.

= Con caracter general, se eliminaran los documentos no contemplados en los apartados anteriores
que tengan mas de 15 afos de antigledad desde la fecha de finalizacién del expediente,
conservandose como muestra un 1% de los mismos, hasta 1 caja por afio.

= Se eliminaran en el plazo de dos afios todas las Solicitudes denegadas con su documentaciéon
adjunta que no hayan generado derechos ni obligaciones por parte de los administrados ni de la
Comunidad de Madrid.

= Esta seleccion se aplicara tanto a la documentacion generada en papel como en soporte electronico.

= A los expedientes producidos por la Administracion General del Estado les sera de aplicacién la
correspondiente tabla dictaminada por la Comisiéon Superior Calificadora de Documentos
Administrativos.

= La muestra seleccionada para su conservacion permanente como testimonio de la serie documental
se transferira al Archivo Regional de la Comunidad de Madrid.
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— Tipo de muestra: Muestreo Selectivo (Mu-S) Cronolégico (Mu-C) y Probabilistico/Aleatorio (Mu-P/A)

— Plazos de eliminacién:

i. EN ARCHIVO DE GESTION: A los 2 afios las solicitudes denegadas.

ii. EN ARCHIVO CENTRAL: 15 afios.
iii. EN ARCHIVO INTERMEDIO: No procede.

— Soporte de sustituciéon: No.

— Conservacion de la documentacion original en caso de sustitucion de soporte: No procede.

— Plazos de permanencia:

PLAZO (anos)

2 afios®/ 5
anos

EN ARCHIVO DE GESTION

JUSTIFICACION
Articulo 9.2 de la Ley 6/2023 de Archivos y
Documentos de la Comunidad de Madrid.
Articulo 51.2 a), de la Ley 6/2023 de
Archivos y Documentos de la Comunidad
de Madrid.

EN ARCHIVO CENTRAL 10 afios

Articulo 10.2 de la Ley 6/2023 de Archivos
y Documentos de la Comunidad de Madrid.
Articulo 51.2 b), de la Ley 6/2023 de
Archivos y Documentos de la Comunidad
de Madrid.

EN ARCHIVO INTERMEDIO

— Observaciones: No proceden.

lll. RECOMENDACIONES AL GESTOR

— Mantener separadas las subvenciones publicas de concurrencia competitiva de las subvenciones

publicas de concesion directa.

— Diferenciar entre solicitudes denegadas y adjudicadas.
— Se debe evitar denominar la serie por los documentos que forman parte del procedimiento (Solicitudes

de subvenciones, Actas, etc.).

— Los expedientes inmersos en procesos judiciales se conservaran hasta la resolucion definitiva de los

mismos.

' Quedan excluidos de la presente Tabla de Valoracion:

— Los Expedientes de subvenciones de fondos provenientes de la Unién Europea.

— Los Expedientes de subvenciones asimilables a becas, transferencias, préstamos, beneficios

fiscales, aportaciones de capitales y reducciones de tipos de interés.

— Las ayudas y subvenciones de asistencia social especial concedidas a colectivos especialmente

vulnerables o protegidos por las particularidades de un tipo de procedimiento mas cercano a la

prestacidn que a la subvencién hasta el afio 2008.

2 Datos de caracter personal especialmente protegidos: 25 afios si se conoce la fecha de fallecimiento o
50 si esta es desconocida —articulo 57 c) de la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico
Espafiol— y 30 afios para la informacién censal o tributaria (articulo 64.4 de la Ley 6/2023, de 16 de marzo,
de Archivos y Documentos de la Comunidad de Madrid).

3 Solicitudes denegadas y su documentacion adjunta.
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CODIGO DE LA TABLA DE VALORACION (T.V.)

FECHA DE APROBACION POR EL

CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

FECHAS DE MODIFICACION O ACTUALIZACION DE LA TABLA DE VALORACION
CODIGO DE LA SERIE

ORGANICO
FUNCIONAL

TIPOLOGIA DE LA SERIE Comun

FECHAS EXTREMAS DE LA SERIE VALORADA

15/12/2023

2003 — Actualidad

DENOMINACION DE LA SERIE

Expedientes de sugerencias, reclamaciones y agradecimientos en centros sanitarios

PROCEDENCIA Y UNIDAD PRODUCTORA

ORGANISMO

CENTROS Y
UNIDADES
SANITARIAS
PUBLICAS Y
PRIVADAS DE LA
COMUNIDAD DE
MADRID

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

GERENCIAS /
DIRECCIONES

: FECHA FECHA
e ‘ INICIAL ‘ FINAL
Atencion al
ciudadano.

Tramitaciéon de las
sugerencias,
quejas,
reclamaciones y
agradecimientos
presentadas por los
ciudadanos en
relacion a los
servicios prestados
en los centros
sanitarios

DICTAMEN DE APROBACION

ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS DOCUMENTOS Y DE LA INFORMACION

Condiciones generales de acceso a la serie documental: la serie incluye contenidos susceptibles de

proteccion (requiere solicitud de acceso).
Plazo en el que la serie sera de acceso libre: Veinticinco afios desde la muerte del afectado, si esta

es conocida, o cincuenta afios desde la fecha del documento si se desconociese la de fallecimiento.
El acceso a la serie documental esta requlado o afectado por normativa especifica: No.

Contenidos sujetos a un régimen especial de publicidad: No.

Contenidos susceptibles de proteccidn: Si.

CONTENIDOS AFECTADOS

Datos de caracter
personal (DP)

DP2. Datos sobre origen
racial, salud y vida sexual.

REFERENCIA NORMATIVA
Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016,
relativo a la proteccién de las personas fisicas
en lo que respecta al tratamiento de datos
personales y a la libre circulacion de estos datos
y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE
(Reglamento general de proteccion de datos).

Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
Proteccion de datos y Garantia de Derechos
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Digitales.

Articulo 15.1 de la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la
informacién publica y buen gobierno.

Articulo 35.1 de la Ley 10/2019, de 10 de abril,
de ftransparencia y de participacion de la
Comunidad de Madrid.

Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016,
relativo a la proteccion de las personas fisicas
en lo que respecta al tratamiento de datos
personales y ala libre circulacion de estos datos
y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE
(Reglamento general de proteccion de datos).

DP4 - Oftros datos de | Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
caracter personal | Proteccion de Datos Personales y garantia de
susceptibles de proteccion los derechos digitales.

Articulo 15.3 de la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la
informacién publica y buen gobierno.

Articulo 35.3 de la Ley 10/2019, de 10 de abril,
de transparencia y de participacion de la
Comunidad de Madrid.

— Medidas propuestas para favorecer el acceso a expedientes de acceso restringido (posibilidad y
modalidad de disociacion de datos o acceso parcial): Si.

— Anonimizacién de datos de caracter personal
— Seudonimizacién de datos de caracter personal

— Medidas especificas de sequridad requeridas por la serie documental: No proceden.

' 1l. SELECCION

— Seleccioén de la serie: Eliminacion Total (ET).
— Metodologia de la seleccion:

= Eliminacion total pasados dos afios desde el cierre del expediente.

= Se conservara una muestra del 1% por cada afo, con un maximo de treinta expedientes por
centro y un minimo de dos.

= Lamuestra seleccionada para su conservacion permanente como testimonio de la serie documental
se transferira al Archivo Regional de la Comunidad de Madrid.

= Esta seleccion se aplicara tanto a la documentacion generada en papel como en soporte electrénico.

— Tipo de muestra: Muestreo Selectivo (Mu-S) Cronolégico (Mu-C) y Probabilistico/Aleatorio (Mu-P/A)
— Plazos de eliminacién:
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i. EN ARCHIVO DE GESTION: 2 afios.
ii. EN ARCHIVO CENTRAL: No procede.
iii. EN ARCHIVO INTERMEDIO: No procede.

— Soporte de sustitucion: No.
— Conservacion de la documentacion original en caso de sustitucién de soporte: No procede.
— Plazos de permanencia:

PLAZO (aios) JUSTIFICACION
— Atrticulo 9.2 de la Ley 6/2023 de Archivos y
. Documentos de la Comunidad de Madrid.

EN ARCHIVO DE GESTION 2 afios — Articulo 51.2 a), de la Ley 6/2023 de

Archivos y Documentos de la Comunidad
de Madrid.

EN ARCHIVO CENTRAL
EN ARCHIVO INTERMEDIO

— Observaciones: No proceden.

' ll. RECOMENDACIONES AL GESTOR

No proceden.
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CODIGO DE LA TABLA DE VALORACION (T.V.)

FECHA DE APROBACION POR EL
CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

FECHAS DE MODIFICACION O ACTUALIZACION DE LA TABLA DE VALORACION
. ORGANICO
CODIG'O DE LA SERIE FUNCIONAL
TIPOLOGIA DE LA SERIE Comun
FECHAS EXTREMAS DE LA SERIE VALORADA 1955 — Actualidad
DENOMINACION DE LA SERIE

15/12/2023

Expedientes de obras particulares (menores)

PROCEDENCIA Y UNIDAD PRODUCTORA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

ORGANISMO INICIAL

FUNCION

FECHA

Tramitacién y
concesion de
licencias
urbanisticas

DEPARTAMENTO
AYUNTAMIENTOS RESPONSABLE DE
URBANISMO

DICTAMEN DE APROBACION
ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS DOCUMENTOS Y DE LA INFORMACION

— Condiciones generales de acceso a la serie documental: la serie incluye contenidos susceptibles de
proteccion (requiere solicitud de acceso).

— Plazo en el que la serie sera de acceso libre: Indeterminado’

— El acceso a la serie documental esta regulado o afectado por normativa especifica: No.

— Contenidos sujetos a un régimen especial de publicidad: No.

— Contenidos susceptibles de proteccidén: Si.

CONTENIDOS AFECTADOS \ REFERENCIA NORMATIVA |
Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016,
relativo a la proteccion de las personas fisicas
en lo que respecta al tratamiento de datos
personales y a la libre circulacion de estos datos
y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE
(Reglamento general de proteccion de datos).
DP4 - Otros datos de
caracter personal | Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
susceptibles de proteccion | Proteccion de Datos Personales y garantia de
los derechos digitales.

Datos de caracter
personal (DP)

Articulo 15.3 de la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la
informacién publica y buen gobierno.

Articulo 35.3 de la Ley 10/2019, de 10 de abril,
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de ftransparencia y de participacion de la
Comunidad de Madrid.

— Medidas propuestas para favorecer el acceso a expedientes de acceso restringido (posibilidad y

modalidad de disociacion de datos o acceso parcial): Si.

— Anonimizacién de datos de caracter personal

— Seudonimizacién de datos de caracter personal

— Medidas especificas de sequridad requeridas por la serie documental: No proceden.

' 1l. SELECCION

— Seleccioén de la serie: Eliminacion Parcial (EP).

— Metodologia de la seleccidn:

1°.

2°.

3°.

4°,

5°.

6°.

Conservacion permanente de los siguientes expedientes:

- Expedientes de licencias urbanisticas de cualquier fecha que se refieran a inmuebles
histéricos, protegidos y catalogados, asi como los que hayan dado lugar a expedientes de
disciplina urbanistica.

- Expedientes que incluyan proyecto (instalacion de piscinas, tramitadas en algunos
ayuntamientos como obras menores, acondicionamiento de locales, etc.)

- Los expedientes que sean testimonio del estado inicial y puedan servir de antecedente
(cambios de distribucion interior y aperturas de vanos...).

- Los expedientes que modifiquen la volumetria y envolvente del edificio (cerramientos de
terrazas, tendederos y porches, salvo los cerramientos laterales sin cubricion, que pueden
eliminarse).

- Los expedientes cuyo uso permanezca en el tiempo (carteles y vallas publicitarias).

Se conservara una muestra elegida de forma aleatoria, de un 1% de expedientes por cada afio
que tengan mas de 5 afos de antigiiedad desde la ultima actuacion, hasta un maximo de 20
expedientes por afio.

Se eliminaran en el plazo de cinco afos todas las declaraciones responsables y los actos
comunicados y aquellos procedimientos que no cumplan las condiciones anteriormente
expuestas por la escasa utilidad practica que la oficina productora concede a este tipo de
expedientes desde el momento de su concesion vy, la practicamente nula consulta, salvo la
muestra seleccionada para conservacion permanente.

Se eliminaran en el plazo de dos afios todas las solicitudes denegadas que no hayan generado
derechos ni obligaciones por parte de los administrados ni del Ayuntamiento correspondiente.
No se podran eliminar los expedientes inmersos en procedimientos judiciales hasta la
resolucion definitiva de los mismos.

Estos criterios se aplicaran tanto a los expedientes originales en soporte papel como en
electrénico.

— Tipo de muestra: Muestreo Selectivo (Mu-S) Cronolégico (Mu-C) y Probabilistico/Aleatorio (Mu-P/A)
— Plazos de eliminacién:
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i. EN ARCHIVO DE GESTION: 5 afios (2 afios para las solicitudes denegadas).
ii. EN ARCHIVO CENTRAL: No procede.
iii. EN ARCHIVO INTERMEDIO: No procede.

— Soporte de sustitucion: No.
— Conservacion de la documentacion original en caso de sustitucion de soporte: No procede.
— Plazos de permanencia:

PLAZO (afios) JUSTIFICACION \

Plazo de vigencia administrativa desde el cierre

del expediente, en que este es susceptible de

ser reutilizado para devolucion de fianzas, entre

otros.

EN ARCHIVO DE GESTION 5 afios — Atrticulo 9.2 de la Ley 6/2023 de Archivos y
Documentos de la Comunidad de Madrid.

— Articulo 51.2 a), de la Ley 6/2023 de
Archivos y Documentos de la Comunidad
de Madrid.

Se conservara la muestra y la documentacioén

de conservacion permanente.

— Articulo 10.2 de la Ley 6/2023 de Archivos

EN ARCHIVO CENTRAL 10 afios y Documentos de la Comunidad de Madrid.
Articulo 51.2 b), de la Ley 6/2023 de
Archivos y Documentos de la Comunidad
de Madrid.

Se conservara la muestra y la documentacion

de conservacion permanente.

— Atrticulo 10.2 de la Ley 6/2023 de Archivos
y Documentos de la Comunidad de Madrid.

Articulo 51.2 c), de la Ley 6/2023 de Archivos y

Documentos de la Comunidad de Madrid.

EN ARCHIVO INTERMEDIO 15 afios

— Observaciones: No proceden.

(I RECOMENDACIONESALGESTOR

— Se recomienda que los expedientes que han dado lugar a actuaciones de disciplina urbanistica o a
expedientes judiciales se archiven por separado y se mantengan en el archivo de oficina hasta su
resolucion definitiva.

— Se recomienda archivar los recursos junto con el expediente principal.

— Para los Ayuntamientos que no tengan establecido un plazo limite de solicitud de devolucion de
fianzas (gestion de residuos y reposicion de zonas publicas), y en aquellos expedientes donde no
conste que se ha resuelto dicha devolucion, se recomienda la conservacion en el Departamento de
Tesoreria del documento original de ingreso de dichas fianzas.

— Cuando se disponga de los medios tecnolégicos necesarios, los expedientes cerrados existentes en
el gestor se transferiran en formato electrénico anualmente al sistema de Archivo Electrénico Unico
de la institucién, siguiendo lo establecido en los Esquemas Nacionales de Seguridad y de
Interoperabilidad, y en las Normas Técnicas de Interoperabilidad correspondientes.

— Se recomienda la conservacion de una copia de la base de datos informatica que se utilice para el
control de estos expedientes, para dejar constancia de todo lo producido, maxime si dicha base de
datos recoge referencia de la resolucion correspondiente (CMG, CMP, Decreto, etc...).
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' Puesto que estos expedientes contienen planos de los domicilios y datos identificativos de los
interesados, mientras la propiedad esté en uso, el acceso a los mismos sera restringido, aplicando el
criterio de ponderacion de la Ley 19/2013, de 19 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién
publica y buen gobierno y a la Ley 10/2019, de 10 de abril, de Transparencia y Participacion de la
Comunidad de Madrid.

Asimismo, en atencion a las citadas normas para facilitar el acceso se puede solicitar autorizacién al duefio
y al inquilino, si fuera el caso, en el momento de la solicitud de consulta.
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CODIGO DE LA TABLA DE VALORACION (T.V.)

FECHA DE APROBACION POR EL

15/12/2023

FECHAS DE MODIFICACION O ACTUALIZACION DE LA TABLA DE VALORACION

CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

ORGANICO
FUNCIONAL
Comun
1958 — Actualidad

CODIGO DE LA SERIE

TIPOLOGIA DE LA SERIE
FECHAS EXTREMAS DE LA SERIE VALORADA
DENOMINACION DE LA SERIE

Expedientes de recursos potestativos de reposicién’

PROCEDENCIA Y UNIDAD PRODUCTORA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

FECHA

FUNCION FINAL

ORGANISMO JlEe

INICIAL

Impugnar con caracter
potestativo los actos
administrativos que pongan
fin a la via administrativa
ante el mismo 6rgano que
los hubiera dictado

AYUNTAMIENTOS

DICTAMEN DE APROBACION
ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS DOCUMENTOS Y DE LA INFORMACION

Condiciones generales de acceso a la serie documental: la serie incluye contenidos susceptibles de

proteccion (requiere solicitud de acceso).

Plazo en el que la serie sera de acceso libre: Indeterminado?

El acceso a la serie documental esta regulado o afectado por normativa especifica: No.
Contenidos sujetos a un régimen especial de publicidad: No.

Contenidos susceptibles de proteccidén: Si.

CONTENIDOS AFECTADOS \ REFERENCIA NORMATIVA |
Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016,
relativo a la proteccién de las personas fisicas
en lo que respecta al tratamiento de datos
personales y a la libre circulacion de estos datos
y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE

(Reglamento general de proteccion de datos)

DP3. Datos sobre
infracciones penales o
administrativas que no
conlleven amonestacion
publica al infractor .

Datos de caracter

personal (DP) Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de

Proteccion de Datos Personales y garantia de
los derechos digitales.

Articulo 15.1 de la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la
informacién publica y buen gobierno.
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Articulo 35.1 de la Ley 10/2019, de 10 de abril,
de transparencia y de participacion de la
Comunidad de Madrid.

Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016,
relativo a la proteccion de las personas fisicas
en lo que respecta al tratamiento de datos
personales y ala libre circulacion de estos datos
y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE
(Reglamento general de proteccion de datos).

DP4 - Oftros datos de | Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
caracter personal | Proteccion de Datos Personales y garantia de
susceptibles de proteccion los derechos digitales.

Articulo 15.3 de la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la
informacién publica y buen gobierno.

Articulo 35.3 de la Ley 10/2019, de 10 de abril,
de transparencia y de participacion de la
Comunidad de Madrid.

— Medidas propuestas para favorecer el acceso a expedientes de acceso restringido (posibilidad y
modalidad de disociacion de datos o acceso parcial): Si.

— Anonimizacién de datos de caracter personal
— Seudonimizacién de datos de caracter personal

— Medidas especificas de sequridad requeridas por la serie documental: No proceden.

' 1l. SELECCION

— Seleccioén de la serie: Eliminacion Total (ET).
— Metodologia de la seleccién:
— Eliminacion total a los cinco afios a partir de la fecha de cierre del expediente.
— No se propone seleccion de ninguna muestra.
— Los documentos esenciales se conservan, en su caso, en los expedientes principales, testimonio
de los procedimientos del acto impugnado.

— Tipo de muestra: No procede.
— Plazos de eliminacidn:

i. EN ARCHIVO DE GESTION: 5 afios.
ii. EN ARCHIVO CENTRAL: No procede.
iii. EN ARCHIVO INTERMEDIO: No procede.
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— Soporte de sustitucién: No.
— Conservacion de la documentacion original en caso de sustitucién de soporte: No procede.
— Plazos de permanencia:

PLAZO (ainos) JUSTIFICACION

5 afos Retencién en esta fase hasta la eliminacion.

EN ARCHIVO DE GESTION

EN ARCHIVO CENTRAL
EN ARCHIVO INTERMEDIO

— Observaciones: No proceden.

(I RECOMENDACIONESALGESTOR

— Control del cierre de los expedientes. Los sistemas o aplicaciones que se ocupen de la tramitacion y
gestion de los documentos de estos expedientes tienen obligatoriamente que procurar, bien de forma
automatica, bien de forma asistida, el cierre de los expedientes. El Esquema de Metadatos para la
Gestion del Documento Electrénico (e-EMGDE) contempla un metadato especifico para recoger la fecha
de cierre del expediente, el eEMGDE4.2 - Fecha fin, cuya aplicacion permitira realizar el calculo del
plazo de conservacion de los expedientes y automatizar el proceso de selecciéon. La cumplimentacion
de este metadato conllevara a su vez el cambio de valor del metadato obligatorio Estado, que pasara
de “Abierto” a “Cerrado”. Se propone como desencadenante de cierre el transcurso de un plazo de seis
meses a contar desde la acreditacion de la notificacion de la resolucién que pone fin al procedimiento
sin que se hayan producido modificaciones en el expediente (nuevas incorporaciones de documentos).
Aquellos expedientes que hayan sido objeto de recurso contencioso-administrativo permaneceran en
estado abierto hasta su cierre por parte de la unidad responsable hasta que se produzca la firmeza
judicial.

— Incorporacién al expediente principal de los documentos esenciales del recurso. Los documentos
esenciales (principalmente, la resolucién del recurso), se deberan incorporar al expediente de
referencia.

— Suspensioén del plazo de eliminacion. Cuando se tenga conocimiento por la Administracién de la
existencia de procedimientos judiciales que afecten o puedan afectar a expedientes de esta serie, estos
deberan conservarse a disposicion de los 6rganos jurisdiccionales, hasta tanto exista constancia de la
terminacion del procedimiento judicial correspondiente en las sucesivas instancias, por haber recaido
resolucion no susceptible de recurso o procedimiento alguno ante 6rganos jurisdiccionales nacionales
o internacionales.

— Control de acceso. Es necesario que la unidad responsable defina los distintos perfiles de acceso a
los datos de la serie y los permisos asociados a cada perfil.

— Generacion de datos cuantitativos sobre la actividad. Los sistemas de gestion han de permitir
extraer automaticamente los datos basicos de cada expediente, excluyendo aquellos que permitan
identificar a personas fisicas, a efectos de su explotacion y como testimonio del ejercicio de la actividad
a lo largo del tiempo a partir de los datos cuantitativos del mismo.

' Este estudio solo se aplica a los expedientes de recursos administrativos que se gestionan y archivan
de forma separada de los expedientes que contienen los actos administrativos objeto de impugnacion,
bien porque se instruyen por unidades administrativas especificamente destinadas a la tramitaciéon de
recursos, bien porque se gestionan de forma diferenciada en los sistemas de tramitacion, generando
expedientes separados. En cualquiera de los casos, se entiende que los documentos esenciales de estos
expedientes (principalmente, la resolucién por la que se estiman -en todo o en parte- o se desestiman las
pretensiones formuladas o se declara su inadmisién) se conservan también en los expedientes referidos

al procedimiento del acto impugnado.
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2 Los plazos de acceso dependeran de las condiciones de accesibilidad derivadas de la informacion
contenida en cada uno de los expedientes.
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CODIGO DE LA TABLA DE VALORACION (T.V.)

FECHA DE APROBACION POR EL
CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

CODIGO DE LA SERIE | ORGANICO

15/12/2023

) FUNCIONAL
TIPOLOGIA DE LA SERIE

Comun

FECHAS EXTREMAS DE LA SERIE VALORADA
DENOMINACION DE LA SERIE

Expedientes de elaboracion de normas locales

PROCEDENCIA Y UNIDAD PRODUCTORA

UNIDAD

Sl ADMINISTRATIVA

FUNCION

ORGANOS DE
GOBIERNO

Aprobar las ordenanzas y

AYUNTAMIENTOS S
reglamentos del municipio

Edad Media — Actualidad

FECHA
INICIAL

DICTAMEN DE APROBACION

ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS DOCUMENTOS Y DE LA INFORMACION

— Plazo en el que la serie sera de acceso libre: No procede.

— Condiciones generales de acceso a la serie documental: la serie es de acceso libre.

— El acceso a la serie documental esta requlado o afectado por normativa especifica: No.

— Contenidos sujetos a un régimen especial de publicidad: Si.

CONTENIDOS AFECTADOS H

Memorias e informes que conformen los expedientes de elaboracion de
los textos normativos

REFERENCIA
NORMATIVA
Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de
transparencia, acceso a
la informacién publica y
buen gobierno (art. 7.d)

()

b) Los proyectos de reglamento cuya iniciativa les corresponda se haran
publicos en el momento en que, en su caso, se sometan al tramite de
audiencia o informacién publica. Asimismo, se publicaran cuando se
solicite, en su caso, el dictamen de la Comision Juridica Asesora de la
Comunidad de Madrid. La publicacion de los proyectos reglamentarios no
supondra, necesariamente la apertura de un tramite de audiencia.

En el ambito de las entidades locales, una vez efectuada la aprobacién
inicial de la ordenanza o reglamento local por el pleno de la Corporacion
(o Junta de Gobierno en el caso del Ayuntamiento de Madrid), debera
publicarse el texto de la version inicial, sin perjuicio de otras exigencias
que pudieran establecerse por las entidades locales en ejercicio de su
autonomia.

c) Las memorias, informes y dictamenes que conformen los expedientes
de elaboracion de los textos normativos, incluidos los sefalados en los

Ley 10/2019, de 10 de
abril, de Transparencia 'y
de Participacion de la
Comunidad de Madrid
(art. 16)
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apartados anteriores, con ocasién de la publicidad de los mismos.

d) Los documentos que, conforme a la legislacién sectorial vigente, deban
ser sometidos a un periodo de informacién publica durante su tramitacion.
e) El resultado de la participacion en los proyectos reglamentarios y demas
documentos que estén sujetos a participacién publica, o en aquellos casos
en que no siendo preceptiva la misma se haya acordado someterlos a
informacion publica.

f) La relacion actualizada de las normas que estén en curso, indicando su
objeto y estado de tramitacién.

g) La relacion de su normativa vigente, que se mantendra
permanentemente actualizada y a disposicion de la ciudadania.

Contenidos susceptibles de proteccion: No.

Medidas propuestas para favorecer el acceso a expedientes de acceso restringido (posibilidad y
modalidad de disociacién de datos o acceso parcial): No.

— Medidas especificas de sequridad requeridas por la serie documental: No proceden.

' 1l. SELECCION

Seleccion de la serie: Conservacion Permanente (CP).

Metodologia de la seleccién: No procede.

Tipo de muestra: No procede.

Plazos de eliminacién: No proceden.

Soporte de sustitucién: No.

Conservacidn de la documentacién original en caso de sustitucion de soporte: No procede.
Plazos de permanencia:

PLAZO (anos) JUSTIFICACION
. Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y
EN ARCHIVO DE GESTION 5 anos Documentos de la Comunidad de Madrid, art.
51.2.a)

EN ARCHIVO CENTRAL
EN ARCHIVO INTERMEDIO

Observaciones: No proceden.

' ll. RECOMENDACIONES AL GESTOR

Control del cierre de los expedientes. Los sistemas o aplicaciones que se ocupen de la tramitacion y
gestion de los documentos de estos expedientes tienen obligatoriamente que procurar, bien de forma
automatica, bien de forma asistida, el cierre de los expedientes. El Esquema de Metadatos para la
Gestion del Documento Electrénico (e — EMGDE) contempla un metadato especifico para recoger la
fecha de cierre del expediente, el eEMGDEA4.2 — Fecha fin, cuya aplicacion permitira realizar el calculo
del plazo de conservacion de los expedientes y automatizar el proceso de seleccion. La
cumplimentacién de este metadato conllevara a su vez el cambio de valor del metadato obligatorio
Estado, que pasara de “Abierto” a “Cerrado”. Se propone como desencadenante de cierre del
expediente la publicaciéon de la norma aprobada en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid.
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CODIGO DE LA TABLA DE VALORACION (T.V.)

FECHA DE APROBACION POR EL
CONSEJO DE ARCHIVOS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

FECHAS DE MODIFICACION O ACTUALIZACION DE LA TABLA DE VALORACION
, ORGANICO
CODIGO DE LA SERIE FUNCIONAL
TIPOLOGIA DE LA SERIE Especifica
FECHAS EXTREMAS DE LA SERIE VALORADA 1955'— Actualidad
DENOMINACION DE LA SERIE

15/12/2023

Expedientes de visado de trabajos profesionales del Colegio Oficial de Arquitectos de Madrid

PROCEDENCIA Y UNIDAD PRODUCTORA

UNIDAD . FECHA  FECHA
ADMINISTRATIVA AL INICIAL  FINAL

ORGANISMO

» Ordenar el ejercicio
profesional de los
arquitectos en el marco de
las leyes. Velar por la
observancia deontologica
de la profesion.

» Representar y defender los
intereses generales de la
profesion, asi como de los
intereses profesionales de 1929
sus miembros.

» Realizar las prestaciones
de interés general propias
de la profesion de
arquitecto que consideren
oportunas o que les
encomienden los poderes
publicos con arreglo a la
Ley.

Colegio Oficial de Departamento de
Arquitectos de Madrid Visado

DICTAMEN DE APROBACION

ACCESO Y SEGURIDAD DE LOS DOCUMENTOS Y DE LA INFORMACION

— Condiciones generales de acceso a la serie documental: la serie incluye contenidos susceptibles de
proteccion (requiere solicitud de acceso).

— Plazo en el que la serie sera de acceso libre: 60 afios desde la fecha de fallecimiento del arquitecto?

— El acceso a la serie documental esta regulado o afectado por normativa especifica: Si.

REGIMEN NORMA REGULADORA

-‘ [1elit el | Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
catastral refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario

- Otro Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abril, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley de Propiedad Intelectual®

— Contenidos sujetos a un régimen especial de publicidad: No.
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— Contenidos susceptibles de proteccidn: Si.

CONTENIDOS AFECTADOS \ REFERENCIA NORMATIVA |
Articulo 14.1 h) de la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la

- informacioén publica y buen gobierno
PR1: Intereses econémicos P y 9

y comerciales Articulo 34.2 de la Ley 10/2019, de 10 de abril,

de Transparencia y de Participacion de la

_ Datos cuya Comunidad de Madrid
divulgacién pueda
afectar a intereses Articulo 14.1 j) de la Ley 19/2013, de 9 de
privados (PR) diciembre, de transparencia, acceso a la

PR2: Secreto profesional. | informacion publica y buen gobierno
Propiedad intelectual e
industrial Articulo 34.2 de la Ley 10/2019, de 10 de abril,
de Transparencia y de Participacion de la
Comunidad de Madrid

— Medidas propuestas para favorecer el acceso a expedientes de acceso restringido (posibilidad y
modalidad de disociacién de datos o acceso parcial): Si.

— Anonimizaciéon de datos
— Seudonimizacién de datos.

— Medidas especificas de sequridad requeridas por la serie documental: No proceden.

' Il. SELECCION
— Seleccioén de la serie: Eliminacion Parcial (EP).
— Metodologia de la seleccién:

1°. Esta seleccion sera de aplicacion para los documentos producidos tanto en soporte papel como
electronico.
2°. No se podran destruir los expedientes inmersos en procesos judiciales hasta su total resolucion.

Por lo tanto, en la documentacion podemos diferenciar los siguientes grupos:
A. Seran de conservaciéon permanente:

— Documentacién de los proyectos de obra (y sus modificados) y de los expedientes de
legalizacion: memorias, planos, mediciones y presupuestos, proyectos parciales de otros
técnicos.

— Documentacién de las liquidaciones de direccion de obra: certificados finales de obra, libros
de ordenes y/o actas y libros de incidencias.

PROYECTOS

Proyectos de reforma de locales

URBANISMO

Estudios de detalle, parcelacion y otras figuras de plan

Proyectos de urbanizacion Memorias
Planos
Presupuesto

Proyectos de compensacion
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Segregaciones de parcelas

PROYECTOS FIRMADOS POR OTROS TECNICOS

PROYECTOS DE OBRAS

Proyectos Basicos de Obras

Memorias

Planos

Presupuesto

Proyectos Basicos y de Ejecucion

Memorias

Planos

Presupuesto

Proyectos de Sustitucion

Memorias

Planos

Presupuesto

Proyectos de Demolicién

Memorias

Planos

Proyectos reformados de los anteriores

Memorias

Planos

Presupuesto

Proyectos de Ampliacién de edificios

Memorias

Planos

Presupuesto

Expedientes de legalizacion

Memorias

Planos de
Cond.

Presupuesto

Liquidacién de obras con planimetria

Memorias

Planos de
Cond.

Presupuesto

Proyectos de Planes de Emergencia

Memorias

Planos

Proyectos de Instalaciones contra incendios

Memorias

Planos

Presupuesto

Planos por requerimiento de ayuntamientos.

Proyectos de rehabilitacion parcial o total

Memorias

Planos

Presupuesto

Proyectos significativos por su importancia arquitectonica/uso

Proyectos de licencia de apertura o de actividad

Memorias

Planos

Presupuesto

Proyectos de obras “menores”

Memorias

Planos

Presupuesto

Expedientes abreviados para pequefias reformas

Memorias
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Planos
Presupuesto

Proyectos de actuacion en edif. catalogados como BIC
Proyectos de actuacion en edificios protegidos

OTRA DOCUMENTACION

Certificados finales de obra

Libro de 6rdenes u actas de obra.

Libros de Incidencias

Proyectos de arquitectos muy significativos

Planes Especiales/PECAUS

B. Sera de conservacion temporal: la documentacién completa de los expedientes, no incluida en el
apartado anterior, durante los plazos, a contar desde la fecha de visado del Certificado Final de
Obra, expuestos en el apartado de “Valoracion”.

a. Documentacion que se podra destruir a partir de 10 afios desde la fecha del trabajo y/o,
en su caso, de visado:

DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

Hojas de encargo, minutas, CT7. Hojas del COAM de visado.

Reclamacion de honorarios. Cartas al Decano o al Secretario del COAM, cartas de venia, Renuncia de
obras, Resoluciones de contrato, Comunicacion de baja colegial, Calculo del valor del Kg, etc.
INFORMES Y TRABAJOS VARIOS

Tiras de cuerdas

Certificados tematicos

Direcciones facultativas de andamios.

Informes

Tasaciones

Peritaciones

b. Documentacion que se podra destruir a partir de 27 o 14 afios, segun valor primario

juridico especificado en punto IV: Valoracion, desde la fecha de visado del certificado final
de obra:

URBANISMO

Proyectos de urbanizacion Pliego de Cond.

SEGURIDAD Y SALUD

Estudios de Seguridad y Salud
Proyectos de Telecomunicaciones
PROYECTOS DE OBRAS

Proyectos Basicos y de Ejecucion Pliego de Cond.
Proyectos de Sustitucion Pliego de Cond.
Proyectos de Demolicién Pliego de Cond.
Presupuesto
Proyectos reformados de los anteriores Pliego de Cond.
Proyectos de Ampliacién de edificios Pliego de Cond.
Proyectos de Instalaciones contra incendios Pliego de Cond.

(03/1.273/24)
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