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BOLETÍN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRIDBOCM

III. ADMINISTRACIÓN LOCAL

81 MANCOMUNIDAD DE SERVICIOS SOCIALES
LAS CAÑADAS

OFERTAS DE EMPLEO

Mediante acuerdo de la Junta de la Mancomunidad de Servicios Sociales “Las Caña-
das” de fecha 31 de marzo de 2023 se aprobó la modificación del temario de las bases pro-
ceso selectivo mediante concurso oposición para la provisión de 2 plazas de auxiliar admi-
nistrativo/a a tiempo completo, en régimen laboral fijo, de acceso libre, para ajustar a la
normativa vigente los temas 28 y 29 del anexo I de la convocatoria aprobada en la Junta
del 28 de abril de 2022, publicado en el BOLETÍN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID
número 113, de 13 de mayo de 2022, quedando por tanto el anexo I de la siguiente manera:

ANEXO I

1. La Constitución española de 1978: estructura y contenido.
2. La Constitución española de 1978: Derechos y deberes fundamentales.
3. La Constitución española de 1978: Del Gobierno y de la Administración.
4. La Organización territorial del Estado en la Constitución: Principios generales.
5. Las Comunidades Autónomas: Competencias.
6. Ministerio de Derechos Sociales y Agenda 2030: estructura y competencias.
7. La Comunidad de Madrid: Competencias. Organización institucional.
8. Consejería competente en materia de Servicios Sociales de la Comunidad de

Madrid: estructura, competencias y funciones.
9. Ley 7/1985 de 2 de abril, Reguladora de Bases de Régimen Local: El Municipio.
10. Ley 7/1985 de 2 de abril, Reguladora de Bases de Régimen Local: Otras entida-

des locales.
11. Ley 7/1985 de 2 de abril, Reguladora de Bases de Régimen Local: Disposicio-

nes comunes a las entidades locales.
12. Ley 7/1985 de 2 de abril, Reguladora de Bases de Régimen Local: Personal al

servicio de las Entidades locales.
13. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público.
14. Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Común de las Ad-

ministraciones Públicas: Disposiciones generales. De los interesados en el procedimiento.
15. Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Común de las

Administraciones Públicas: De la actividad de las administraciones públicas.
16. Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Común de las Ad-

ministraciones Públicas: De las disposiciones sobre el procedimiento administrativo común.
17. Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Común de las

Administraciones Públicas: De la revisión de los actos en vía administrativa.
18. Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el tex-

to refundido de la Ley del Estatuto Básico del Empleado Público: Objeto y ámbito de apli-
cación. Personal al servicio de las Administraciones Públicas.

19. Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el tex-
to refundido de la Ley del Estatuto Básico del Empleado Público: Derechos y deberes. Có-
digo de conducta de los empleados públicos.

20. Ley 31/1995, de 8 de noviembre de Prevención de Riesgos Laborales: Delega-
dos de prevención. Comités de seguridad y salud.

21. Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protección de Datos Personales y ga-
rantía de los derechos digitales: Disposiciones generales. Principios de protección de datos.
Derechos de las personas.

22. Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protección de Datos Personales y ga-
rantía de los derechos digitales: Garantía de los derechos digitales.

23. Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hom-
bres: objeto y ámbito de la ley. El principio de igualdad y la tutela contra la discriminación.

24. Ley orgánica 1/2004, de medidas de protección integral contra la violencia de gé-
nero: objeto de la ley y principios rectores.

25. Ley orgánica 1/2004, de medidas de protección integral contra la violencia de
género: Derechos de las mujeres víctimas de violencia de género.
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26. Ley orgánica 1/2004, de medidas de protección integral contra la violencia de gé-
nero: Tutela Institucional.

27. Los servicios sociales como sistema público de protección y bienestar social.
Principios. Objetivos. Niveles de intervención y áreas de actuación.

28. Ley 12/2022, de 21 de diciembre, de Servicios Sociales de la Comunidad de
Madrid. Disposiciones Generales.

29. Ley 12/2022, de 21 de diciembre, de Servicios Sociales de la Comunidad de
Madrid. El Sistema Público de Servicios Sociales de la Comunidad de Madrid. Prestacio-
nes del Sistema Público de Servicios. Profesionales, sistemas de información, registros e
instrumentos técnicos en el ámbito de los servicios sociales.

30. La Mancomunidad de Servicios Sociales “Las Cañadas”: Estructura, áreas,
servicios y programas.

31. La Mancomunidad de Servicios Sociales “Las Cañadas”: organización y funcio-
namiento.

32. La Renta Mínima de Inserción en la Comunidad de Madrid: Concepto, caracte-
rísticas y requisitos.

33. Sistema de Información de Usuarios de Servicios Sociales SIUSS.
34. El registro de entrada y salida de documentos. Requisitos en la presentación de

documentos.
35. Herramienta de gestión documental y administración electrónica: Gestiona.
36. El archivo: concepto, clases y principales criterios de ordenación.
37. Informática básica: Word, Excel, Access.
38. Navegadores de internet, correo electrónico, redes sociales.
39. Ordenanza de Ayuda a Domicilio de la Mancomunidad de Servicios Sociales

“Las Cañadas”.
40. Ordenanza reguladora del procedimiento para la valoración y concesión de Ayu-

das Económicas de Especial Necesidad y/o Emergencia Social de la Mancomunidad de
Servicios Sociales “Las Cañadas”.

Soto del Real, a 4 de abril de 2023.—El presidente, José Luis Labrador Vioque.

(03/5.841/23)
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