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III. ADMINISTRACION LOCAL
AYUNTAMIENTO DE

64 GUADALIX DE LA SIERRA
REGIMEN ECONOMICO

Por acuerdo plenario de 16 de noviembre de 2022, que ha resultado definitivo al no
existir alegaciones durante el plazo de exposicién publica, se aprobd la Ordenanza de Ges-
tién, Liquidacidn, Inspeccién y Recaudacién del Ayuntamiento de Guadalix de la Sierra.

Contra el presente Acuerdo, conforme al articulo 19 del Texto Refundido de la Ley Re-
guladora de las Haciendas Locales, aprobado por el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5
de marzo, se podrd interponer por los interesados recurso contencioso-administrativo, en el
plazo de dos meses contados a partir del dia siguiente de la publicacién de este anuncio en
el BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID, ante el Tribunal Superior de Justicia
de Madrid.

ORDENANZA DE GESTION, INSPECCION Y RECAUDACION
DEL AYUNTAMIENTO DE GUADALIX DE LA SIERRA

TITULO I
Disposiciones generales

Articulo 1. Normas aplicables—1. La presente Ordenanza se dicta de conformi-
dad con lo dispuesto en el articulo 106.2 de 1a Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las
Bases de Régimen Local, en el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que
se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, en el articu-
lo 7.e) y Disposicién Adicional Cuarta de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tri-
butaria, y en las demds normas concordantes.

2. Lagestion, liquidacidn, inspeccidn, recaudacién y revision de los tributos y demads
ingresos de derecho publico se realizard de acuerdo con los previsto en la presente ordenan-
za, en los términos previstos en la Ley General Tributaria, en el Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales y demds normativa de aplicacion.

3. Lapresente Ordenanza General contiene normas comunes, tanto sustantivas como
de procedimiento, que, con cardcter general, se aplicardn en la gestién, recaudacién e ins-
peccién de los ingresos de derecho piblico municipales, excepto que en las correspondien-
tes ordenanzas fiscales de cada tributo se contengan normas particulares.

Art. 2. Ambito de aplicacion—Esta Ordenanza se aplicard en todo el término muni-
cipal de Guadalix de la Sierra desde su entrada en vigor hasta su derogacién o modifica-
cién, respecto de todos los ingresos de derecho publico cuya titularidad corresponda al
Ayuntamiento.

Los ingresos publicos cuya gestion, liquidacién, inspeccién, recaudacién y revision se
efectuard de acuerdo con lo dispuesto en la presente Ordenanza son los siguientes:

a) Tributos propios: Impuestos, tasas y contribuciones especiales.

b) Recargos exigibles sobre los impuestos de las Comunidades Auténomas o de otras
Entidades Locales.

¢) Precios publicos.

d) Multas y sanciones.

e) Otras prestaciones patrimoniales de derecho publico.

Para la cobranza de los tributos y de las cantidades, que como ingresos de derecho pu-
blico, tales como prestaciones patrimoniales de cardcter publico no tributarias, precios pu-
blicos, multas y sanciones pecuniarias que deba percibir la Hacienda Municipal, de confor-
midad con lo previsto en el apartado anterior, dicha Hacienda ostentard las prerrogativas
establecidas legalmente para la Hacienda del Estado, y actuard, en su caso, conforme a los
procedimientos administrativos correspondientes.

Las referencias a Tributos realizadas en esta Ordenanza deberdn ser ampliadas al res-
to de los ingresos de derecho publico, en todo aquello que les pudiera ser de aplicacion.
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TITULO I

Disposiciones comunes a los procedimientos de gestion, liquidacion,
inspeccion, recaudacion y revision

Art. 3. Derechos de los obligados tributarios y de los interesados en los procedi-
mientos—Constituyen derechos de los obligados tributarios y de los interesados en los pro-
cedimientos regulados en la presente ordenanza, entre otros, los siguientes:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

h)
i)

Derecho a ser informado sobre el ejercicio de sus derechos y el cumplimiento de
sus obligaciones.

Derecho a obtener las devoluciones de los ingresos indebidos que procedan, con
abono del interés de demora en los términos previstos en la normativa reguladora.
Derecho a conocer el estado de tramitacion de los procedimientos en los que sea parte.
Derecho a solicitar certificacién y copia de las declaraciones por él presentadas,
asi como a obtener copia sellada de los documentos presentados ante el Ayun-
tamiento, siempre que se aporten junto a los originales para su cotejo.

Derecho a ser tratado con el debido respeto y consideracion por el personal al
servicio del Ayuntamiento.

Derecho a formular alegaciones y presentar documentos de relevancia para la
resolucién de los procedimientos.

Derecho a ser informado, al inicio de las actuaciones de comprobacién e investi-
gacion, del alcance de las mismas.

Derecho al reconocimiento de los beneficios fiscales que resulten aplicables.
Derecho a formular quejas y sugerencias en relacion con el funcionamiento del
Ayuntamiento.

Art. 4. Deber de informacion y asistencia—El deber de la Administracién de dar in-
formacidn y asistencia a los obligados tributarios y demds interesados comprende, entre
otras, las siguientes actuaciones:

a)
b)
)

d)

2)

La elaboracién, publicacién y publicidad de las Ordenanzas Fiscales de acuerdo
con lo dispuesto en la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

La contestacion de consultas relacionadas con la gestion, liquidacién, inspeccion
y recaudacion de los tributos locales.

La difusién periddica de las contestaciones a consultas relacionadas con los tribu-
tos locales y, en su caso, de las resoluciones dictadas en los procedimientos de re-
clamaciones de interés general.

La prestacién de servicios de asistencia e informacion a los obligados tributarios
en el cumplimiento de sus deberes en relacion a los tributos municipales.
Asistencia a los obligados tributarios, en la realizacién de declaraciones, autoli-
quidaciones y comunicaciones exigibles en el proceso de gestion y recaudacion de
los ingresos de derecho publico municipales. Siempre que resulte procedente, se
facilitard el uso de modelos normalizados.

A través de la Sede Electrénica del Ayuntamiento podran iniciarse procedimien-
tos y realizarse tramites en las condiciones que se establezcan para ello.

Los interesados podrédn ejercer los derechos de acceso, rectificacion, oposicion y
supervision previstos en los articulos 12 a 18 de la Ley Orgdnica 3/2018, de 5 de
diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales,
con las excepciones previstas en el articulo 26, mediante escrito dirigido al res-
ponsable de Proteccidon de Datos del Ayuntamiento.

Art. 5. Domicilio fiscal—1. El domicilio fiscal es el lugar de localizacién del obli-
gado tributario en sus relaciones con la Administracion tributaria, especialmente a efectos
de notificaciones. Su determinacion tendrd lugar en virtud de lo dispuesto en la Ley Gene-
ral Tributaria.

2.

Los obligados tributarios deberdn comunicar, a los Servicios Econdmicos del

Ayuntamiento, el domicilio fiscal y los cambios de domicilio fiscal. El plazo para realizar
dicha comunicacién serd de tres meses a contar desde el momento en que se produjo el mis-
mo. El incumplimiento de este deber podrd determinar:

a)
b)

La imposicién de una multa pecuniaria fija de 100,00 euros, en los términos pre-
vistos en el articulo 198 de la Ley General Tributaria.

Que dicho cambio carezca de efectos frente a la Administracion Local, en los tér-
minos previstos en el articulo 48 de la Ley General Tributaria.
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3. El cambio de domicilio declarado en el Padrén de habitantes y otros registros admi-
nistrativos no supone un cambio de domicilio fiscal y como tal, no sustituye la obligacién de
declaracion tributaria establecida en el articulo 48.3 de la mencionada Ley General Tributaria.

4. LaHacienda Municipal podrd comprobar de oficio y rectificar el domicilio que cons-
te como domicilio fiscal, en los casos de que el contribuyente figure como “desconocido”, “au-
sente reiterado” o “direccién incompleta”, mediante consulta en el Padréon Municipal y si esta

informacién no fuera suficiente, se implementarzi el siguiente procedimiento:

a) Cuando la rectificacion del domicilio fiscal derive de la informacion contenida en
documentos, declaraciones, inscripciones en registros publicos municipales, y
otros actos aportados, realizados o producidos por los obligados tributarios, la Ha-
cienda Municipal, en virtud del principio de respeto a los propios actos de dichos
obligados rectificard de oficio dicho domicilio, sin necesidad de audiencia previa
o notificacién independiente de tal rectificacion.

b) Cuando la rectificacién de domicilio fiscal derive de la informacién remitida por
la Agencia Tributaria de la Administracién del Estado en el marco del convenio
de intercambio de datos vigente con la AEAT, por la Seguridad Social, por otras
Administraciones o Colaboradores Sociales, la Hacienda municipal rectificard de
oficio dichos domicilios sin necesidad de audiencia previa o notificacién indepen-
diente de tal rectificacion.

c) Si la rectificacién del domicilio fiscal derivase de actuaciones de comprobacion
administrativa basada en elementos distintos a los de los apartados precedentes, se
concederd audiencia previa. El acuerdo de rectificacion serd notificado al obliga-
do tributario, incluso de forma simultdnea a la notificacién del primer acto admi-
nistrativo que se dicte en cualquier procedimiento tributario.

5. Elrégimen de las notificaciones en materia tributaria serd el establecido en la Ley
General Tributaria y demds disposiciones de desarrollo, tales como la presente Ordenanza.
En lo no dispuesto por las anteriores normas, se estard a la regulacién de las disposiciones
administrativas de cardcter general.

Art. 6. Representacion legal y voluntaria—1. Por las personas que carezcan de ca-
pacidad de obrar actuardn sus representantes legales.

2. Por las personas juridicas actuard la que, segin la normativa aplicable, ostente el
derecho de representacién en el momento en que se produzcan las actuaciones tributarias.

3. Porlos entes a los que se refiere el articulo 35.4 de la Ley General Tributaria, ac-
tuard en su representacion quien la ostente, siempre que resulte acreditada de forma feha-
ciente y, en el caso de no haberse designado representante se considerard como tal a quien
aparentemente ejerza la gestién o direccién y en su defecto, a cualquiera de sus miembros
o participes.

4. Los obligados tributarios con capacidad de obrar podran actuar por medio de re-
presentante. La representacion deberd acreditarse del siguiente modo:

a) Para los actos de mero trdmite se presumird concedida la representacion.

b) Para los actos en los que la Administracién debiera facilitar alguna informacion
del representado, la representacion deberd acreditarse por escrito, al que se adjun-
tardn las fotocopias del documento de identidad del representante y representado.

¢) Para interponer reclamaciones o recursos, desistir de ellos, renunciar a derechos,
asumir o reconocer obligaciones en nombre del interesado, solicitar devolucion de
ingresos indebidos y en los demds supuestos en que sea necesaria la firma del in-
teresado, la representacion deberd acreditarse por cualquier medio vdlido en De-
recho que deje constancia fidedigna o mediante declaraciéon en comparecencia
personal del interesado ante el 6rgano administrativo competente.

A estos efectos, se entenderd otorgada la representacion, entre otros, en los si-
guientes casos:

i. Cuando su existencia conste inscrita y vigente en un registro publico.
ii. Cuando conste en documento ptiblico o documento privado con firma legiti-
mada notarialmente.
iii. Cuando se otorgue mediante comparecencia personal ante el 6rgano adminis-
trativo competente, lo que se documentard en diligencia.
iv. Cuando conste en el documento normalizado de representacién aprobado por
el Ayuntamiento que se hubiera puesto a disposicién, en su caso, de quien
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deba otorgar la representacion. En estos supuestos, el representante respon-
derd con su firma de la autenticidad de la de su representado.

v. Cuando la representacion conste en documento emitido por medios electréni-
cos, informdticos o telemdticos con las garantias y requisitos que se establez-
can por el Ayuntamiento.

d) Entodos los supuestos de representacion deberdn constar, al menos, las siguientes
menciones:

i. Nombre y apellidos o razén social o denominaciéon completa, nimero de
identificacién fiscal y domicilio fiscal del representado y del representante,
asi como la firma de ambos. Cuando la representacion se otorgue en docu-
mento publico, no serd necesaria la firma del representante.

ii. Contenido de la representacidn, asi como la amplitud y suficiencia de la misma.

iii. Lugar y fecha de su otorgamiento.
iv. En el caso de representacién voluntaria otorgada por el representante legal
del obligado tributario, deberd acreditarse la representacion legal.

e) Para larealizacién de actuaciones distintas de las previstas en los apartados ante-
riores, se entenderd acreditada la representacion en los siguientes casos:

i. Cuando la representacién se haya hecho figurar expresamente en la declara-
cién, autoliquidacién, comunicacién de datos o solicitud que sea objeto del
procedimiento.

ii. Cuando la representacién conferida resulte de los propios actos o de la con-
ducta observada por el obligado tributario en relacién con las actuaciones de-
sarrolladas.

f) Larevocacion de la representacion no supondrd la nulidad de las actuaciones prac-
ticadas con el representante antes de que se haya acreditado esa circunstancia al
organo actuante. A partir de dicho momento, se considerard que el obligado tribu-
tario no comparece ante la Administracién tributaria, ni atiende los requerimien-
tos de esta hasta que nombre un nuevo representante o la atienda personalmente.

g) Larenuncia a la representacidn no tendrd efectos ante el drgano actuante hasta que
no se acredite que dicha renuncia se ha comunicado de forma fehaciente al repre-
sentado.

h) La Administracién municipal podrd elaborar los modelos oportunos para facilitar
el ejercicio del derecho de representacion, en los términos antedichos.

Art. 7. Consultas tributarias—ILa competencia para la contestacién de las consultas
relacionadas con la gestion, liquidacidn, inspeccion y recaudacion de los tributos locales
corresponde al Alcalde-Presidente o por delegacién de este, al Concejal de Hacienda y ten-
drd los efectos previstos en el articulo 13 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales.

Art. 8. Instrucciones y circulares—En el dmbito de las competencias del Ayun-
tamiento, la facultad de dictar Instrucciones y Circulares, interpretativas o aclaratorias de
las normas tributarias, corresponde de forma exclusiva al Alcalde-Presidente o Concejal
Delegado, previo informe de la Tesoreria, salvo en el caso de que se trate de instrucciones
de procedimiento, que serdn dictadas por la Tesoreria.

Art. 9. Deberes de informacion de los obligados tributarios—1. Las personas fi-
sicas o juridicas, publicas o privadas, asi como las entidades mencionadas en el articu-
lo 35.4 de la Ley General Tributaria estardn obligadas a proporcionar a los érganos de ges-
tién, recaudacién o inspeccidn, en los términos previstos en dicha Ley, toda clase de datos,
antecedentes, informes y justificantes con transcendencia tributaria relacionados con el
cumplimiento de sus obligaciones o deducidos de sus relaciones econdémicas, profesionales
o financieras con otras personas.

2. Los datos, informes o antecedentes obtenidos por la Administracidn tributaria en
el ejercicio de esta potestad tienen cardcter reservado y solo podrén ser utilizados para la
efectiva aplicacion de los tributos o recursos cuya gestién tenga encomendada y para la im-
posicidn de las sanciones que procedan, sin que puedan ser cedidos o comunicados a terce-
ros, salvo en los supuestos previstos en la Ley General Tributaria.

Art. 10.  Notificaciones—1. El régimen de las notificaciones serd el previsto en el
articulo 112 de la Ley General Tributaria, modificada por Ley 2/2011 y en la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publi-
cas, con las especialidades recogidas en este precepto.
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2. Conforme a lo previsto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comtn de las Administraciones Publicas, se consideran obligados a recibir
las comunicaciones y notificaciones administrativas por medios electrénicos, las siguientes
personas y entidades:

a) Lasentidades que tengan la forma juridica de sociedad anénima y sociedad de res-
ponsabilidad limitada.

b) Las uniones temporales de empresas.

c) Las Agrupaciones de interés econémico, las Agrupaciones de interés econdémico
europeas, los Fondos de Pensiones, los Fondos de capital de riesgo, los Fondos e
inversiones, los Fondos de titulacién de activos, los Fondos de regularizacién del
mercado hipotecario y los Fondos de titulacion hipotecaria o Fondos de garantia
de inversiones.

d) Las Administraciones Publicas.

3.  Las personas juridicas anteriormente definidas podran ser excluidas del sistema de
direccion electronica habilitada cuando dejaren de concurrir en ellas las circunstancias que
determinaron su inclusién en su dmbito, siempre que asi lo soliciten expresamente.

4. Los interesados que no estén obligados a recibir notificaciones electrénicas segin
los apartados precedentes, podrdn decidir y comunicar en cualquier momento al Ayun-
tamiento de Guadalix de la Sierra que las notificaciones sucesivas se practiquen o dejen de
practicarse por medios electréonicos. Para ello serd necesario que declaren estar dados de
alta en una direccidn electrénica habilitada o sistema similar que haya adoptado el Ayun-
tamiento, poniendo en conocimiento en la misma solicitud los datos necesarios para prac-
ticar la notificacion electrénica.

5. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 43.2 de la Ley 39/2015, transcu-
rridos 10 dias naturales desde la puesta a disposicion de la notificacion sin que la haya acep-
tado, se entenderd que la notificacién ha sido rechazada con los efectos previstos en la le-
gislacion sobre procedimiento administrativo.

6. La préctica de las notificaciones electronicas para los sujetos obligados se realiza-
rd mediante comparecencia en sede o acceso a la direccién electrénica habilitada o sistema
similar que previamente haya adoptado el Ayuntamiento de Guadalix de la Sierra.

No obstante, lo anterior, se podrdn practicar las notificaciones por medios electrénicos
cuando se realicen con ocasion de la comparecencia espontanea del interesado o su repre-
sentante en las oficinas municipales o cuando para asegurar la eficacia de la actuacion
administrativa resulte necesario practicar por entrega directa de un empleado ptiblico de la
administracién notificante.

7. En ningun caso se efectuardn en la direccion electrénica habilitada las siguientes
comunicaciones y notificaciones:

a) Agquellas en las que el acto a notificar vaya acompafiado de elementos que no sean
susceptibles de conversion en formato electrénico.

b) Las que, con arreglo a su normativa especifica, deban practicarse mediante perso-
nacion en el domicilio fiscal del obligado o en otro lugar sefialado al efecto por la
normativa o en cualquier otra forma no electrénica.

¢) Las que contengan medios de pago a favor de los obligados, tales como cheques.

d) Las dirigidas a las entidades de crédito adheridas al procedimiento para efectuar
por medios electrénicos el embargo de dinero en cuentas abiertas en entidades de
crédito.

e) Las dirigidas a las entidades de crédito que actiien como entidades colaboradoras
en la gestion recaudatoria del Ayuntamiento de Guadalix de la Sierra, en el desa-
rrollo del servicio de colaboracidn.

f) Las que deban practicarse con ocasion de la participacion por medios electrénicos
en procedimientos de enajenacién de bienes desarrollados por los 6rganos de re-
caudacién del Ayuntamiento de Guadalix de la Sierra.

g) Cualquier otra comunicacién o notificacién que por causas justificadas resulte
procedente su exclusion de este sistema.

8. En los procedimientos iniciados a solicitud del interesado, la notificacion se prac-
ticard en el lugar sefialado a tal efecto por el solicitante o su representante o en su defecto,
en el domicilio fiscal de uno u otro.

9. En los procedimientos iniciados de oficio, la notificacion podra practicarse en el
domicilio fiscal del interesado o su representante, en el centro de trabajo, en el lugar donde
se desarrolle la actividad econémica o en cualquier otro adecuado a tal fin, entendiéndose
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como tal, las oficinas de la administracién tributaria, asi como el lugar donde se hubieran
recepcionado de forma efectiva, anteriores actos y comunicaciones administrativas de ca-
rcter tributario o no, pudiendo la Hacienda Municipal incorporar estos domicilios como
complementarios al fiscal a las bases de datos utilizadas para la aplicacién de tributos e in-
gresos de derecho publico.

10. Se considerard valida y eficaz toda notificacion defectuosa dirigida al obligado
tributario o representante cuando, a pesar del error en la direccidn de destino, se presuma el
conocimiento de su contenido por aquellos mediante la interposicién de recursos o presen-
tacion de escritos de solicitud ante la Administraciéon como consecuencia de las mismas.

11. De la misma forma, serd conforme a derecho y producird plenos efectos la noti-
ficacién de actos tributarios que contengan un mero error material o de hecho respecto al
lugar de destino o en relacion a los datos personales del obligado tributario pero que no im-
pidan la correcta identificacion de la deuda y del sujeto pasivo y siempre que se acredite
posteriormente que el destinatario tuvo pleno conocimiento del contenido del acto o de la
resolucién objeto de notificacién.

12.  En todo caso, el pago de la deuda presupone que el obligado tributario fue co-
rrectamente notificado.

13. Las notificaciones realizadas en los términos anteriores producirdn efectos interrup-
tivos de la prescripcion del derecho a determinar la deuda tributaria mediante la oportuna liqui-
dacion, asi como del derecho a ejercer la accién recaudatoria de las deudas ya liquidadas.

14. Enlos procedimientos de gestion de tributos periddicos podran notificarse colec-
tivamente las liquidaciones en los términos previstos en la presente ordenanza.

15. Cuando la notificacién se practique en el lugar sefialado al efecto por el interesa-
do o su representante o en el domicilio fiscal de uno u otro, de no hallarse presentes en el
momento de la entrega, podrd hacerse cargo de la misma cualquier persona que se encuen-
tre en dicho lugar o domicilio y haga constar su identidad, asi como los empleados de la co-
munidad de vecinos o de propietarios donde radique el lugar sefialado a efectos de notifi-
caciones o el domicilio fiscal del obligado o su representante.

16. El rechazo de la notificacion por el interesado o su representante implicard que
se tenga por realizada la misma.

17. Cuando no sea posible efectuar la notificacién al interesado o a su representante
por causas no imputables a la Administracién e intentado al menos dos veces en el domici-
lio fiscal o en el designado por el interesado si se trata de procedimiento iniciado a solici-
tud del mismo se hardn constar en el expediente las circunstancias de los intentos de noti-
ficacién. Serd suficiente un solo intento cuando el destinatario conste como desconocido en
dicho domicilio o lugar. En este supuesto, se citard al interesado o a su representante para
ser notificados por comparecencia, por medio de anuncio publicado en el Boletin Oficial
(Tablén Edictal Unico). Dicha publicacién se realizard el dltimo miércoles de cada mes o
en su caso, el dia inmediato hdbil posterior.

18. Una vez realizados dos intentos de notificacidn sin éxito se procederd, cuando ello
sea posible, a dejar al destinatario aviso de llegada en el correspondiente casillero domicilia-
rio, indicdndole en la diligencia que se extienda por duplicado la posibilidad de personacién
ante la dependencia al objeto de hacerle entrega del acto, plazo y circunstancias relativas al
segundo intento de entrega. Dicho aviso se dejard a efectos exclusivamente informativos.

19. En el supuesto de notificaciones en apartados postales establecidos por el opera-
dor al que se ha encomendado la prestacién del servicio postal universal, el envio se depo-
sitard en el interior de la oficina y podra recogerse por el titular del apartado o persona au-
torizada expresamente para retirarlo. La notificacién se entenderd practicada por el
transcurso de 10 dias naturales desde el depdsito del envio en la oficina. En los procedi-
mientos iniciados a instancia del interesado, la utilizacion de este medio de notificacion re-
querird que este lo haya sefialado como preferente en el correspondiente procedimiento.

20. Sien el momento de entregarse la notificacidn se tuviera conocimiento del falle-
cimiento o extincién de la personalidad juridica del obligado tributario, deberd hacerse
constar esta circunstancia y se deberd comprobar tal extremo por la Administracion tribu-
taria. En estos casos, cuando la notificacion se refiera a la resolucion que pone fin al proce-
dimiento dicha actuacién serd considerada como un intento de notificacién vdlido a los so-
los efectos de entender cumplida la obligacién de notificar dentro del plazo mdximo de
duracién de los procedimientos, aunque se deberd efectuar la notificacién a los sucesores
del obligado tributario que consten con tal condicién en el expediente.

21. Enla publicacién edictal en el Boletin Oficial constard la relacién de notificacio-
nes pendientes con indicacién del interesado o su representante, el procedimiento que las
motiva, el érgano competente para su tramitacién y en el lugar y plazo en que el destinata-
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rio deberd comparecer para ser notificado. En todo caso, la comparecencia deberd produ-
cirse en el plazo de 15 dias naturales contados desde el siguiente al de la publicacién del
anuncio y se dejard constancia de la misma en la correspondiente diligencia en la que, ade-
mds, constard la firma del compareciente. Transcurrido dicho plazo sin comparecer, la no-
tificacién se entenderd producida a todos los efectos legales. En todo caso, se incorporard
al expediente la referencia de publicacién edictal.

22. Cuando un trdmite se entienda notificado por no haber comparecido, en virtud de
lo dispuesto en el apartado anterior se le tendrd por notificado al interesado de las sucesi-
vas actuaciones y diligencias de dicho procedimiento, sin perjuicio del derecho que le asis-
te a comparecer en cualquier momento. No obstante, las liquidaciones tributarias que se
dicten en el procedimiento y los acuerdos de enajenacién de los bienes embargados debe-
rdn ser notificados con arreglo a lo establecido en este articulo.

Art. 11.  Determinacion de deudas—Por razones de economia y eficiencia no se ini-
ciard el procedimiento de gestidn, liquidacidn y recaudacion tributaria respecto de las deu-
das tributarias cuyo importe sea inferior a 5,00 euros, con independencia del ejercicio al que
se refieran, salvo en los casos en que la gestion sea inmediata.

TITULO III
Los procedimientos de Gestion, Inspeccion y Recaudacion, Sancionador y Revision

Capitulo |
Procedimientos de Gestion

Art. 12.  La gestion de los tributos locales y de las prestaciones patrimoniales publi-
cas no tributarias—1. La gestion de los tributos se iniciard por la presentacion de una de-
claracién, autoliquidacién, comunicacién o solicitud por parte del obligado tributario, se-
gln establezca la normativa reguladora, aunque también podrd iniciarse de oficio por la
Administracién Tributaria. El procedimiento se desarrollard conforme a lo previsto en la
Ley General Tributaria, con las especialidades previstas en la presente ordenanza y en la or-
denanza fiscal reguladora de cada tributo.

2. La gestion de las prestaciones patrimoniales publicas distintas de las tributarias se
iniciard y desarrollard de acuerdo con lo previsto en su normativa especifica.

3. Se regirdn por lo dispuesto en los articulos 122 y siguientes del Real Decre-
to 1065/2007 los siguientes procedimientos de gestion:

a) Procedimiento de devolucién iniciado mediante autoliquidacion, solicitud o co-
municacién de datos.

b) Procedimiento para la rectificacion de autoliquidaciones, declaraciones, comuni-
caciones de datos o solicitudes de devolucién.

¢) Procedimiento para la ejecucion de las devoluciones tributarias.

d) Actuaciones y procedimientos de comprobacién de obligaciones formales.

e) Procedimiento de verificacion de datos.

f) Procedimiento de comprobacién de valores.

g) Procedimiento de comprobacién limitada.

4. Siempre que el resultado de los anteriores procedimientos derive en el derecho a
obtener una devolucién de ingresos por parte del sujeto pasivo, esta se realizard mediante
transferencia bancaria a la cuenta bancaria sefialada por el interesado en su solicitud o en
su caso, en la contestacién a la comunicacién de inicio del procedimiento de devolucién de
ingresos. En el caso de no sefalarla, la devolucién se realizard en aquella que conste en los
registros de la Tesoreria, en aquella en la que se realizé el cargo del tributo que origina el
derecho a la devolucién y, en caso de no constar se le pondrd de manifiesto para que en el
plazo de 10 dias sefiale una en la que realizar la transferencia, con la siguiente particulari-
dad dependiendo de la cuantia de la misma:

1) En el caso de devoluciones de ingresos de hasta 500,00 euros se permitird la co-
municacidn de la cuenta bancaria mediante impresion de pantalla o documento si-
milar que justifique la titularidad.

2) En el caso de devoluciones superiores a 500,00 euros (incluso de forma acumula-
da en la misma transferencia) se exigird certificado bancario y DNI (en el caso de
personas fisicas) o certificado bancario, DNI, escrituras o poder suficiente del so-
licitante (en el caso de personas juridicas).

BOCM-20230130-64



BOCM BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID

B.0.C.M. Ndm. 25 LUNES 30 DE ENERO DE 2023 Péag. 241

Art. 13.  Gestién de tributos periodicos—1. La gestion del Impuesto sobre Bienes
Inmuebles, del Impuesto sobre Vehiculos de Traccion Mecdnica, del Impuesto sobre Acti-
vidades Econémicas y de las demds prestaciones periddicas, se realizard con base en el pa-
drén generado a tal efecto.

2. Los padrones fiscales de dichos impuestos se elaborardn con base en el padrén ca-
tastral elaborado por los organismos correspondientes, a los que se incorporardn las altera-
ciones fisicas, juridicas y econdmicas conocidas por el Ayuntamiento en los términos con-
venidos con dicho organismo. Dichas alteraciones surtirdn efecto en el periodo impositivo
siguiente a aquel en que tuvieron lugar, sin que dicha eficacia quede supeditada a la notifi-
cacion de los actos administrativos correspondientes.

3. Los padrones fiscales de las distintas tasas municipales y de los precios ptiblicos
girados de forma recurrente se elaborardn con base en el padrén del ejercicio anterior, in-
corporando las modificaciones de relevancia juridica conocidas por el Ayuntamiento y las
comunicaciones de alta, baja o modificaciones de datos realizadas por los sujetos pasivos
en el caso de los precios publicos.

4. Los padrones se someteran cada ejercicio a la aprobacién del Alcalde-Presidente
y una vez aprobados, se expondran al ptiblico para consulta por parte de los interesados, du-
rante un plazo de un mes, contado a partir del dia siguiente al de la publicacién del anuncio
de exposicién en el BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID, excepto los de los
precios publicos de cobro periddico inferior al anual, en los que el anterior trdmite se en-
tenderd realizado en el momento de la inscripcidn en la respectiva actividad por los sujetos
pasivos, sus representantes o tutores, momento en el que se les dard a conocer, importe, fe-
chas de cobro, obligaciones y derechos, horarios de la actividad y cualquier otra condicién
particular del precio en cuestion.

5. La exposicién publica de los padrones tiene la consideracion de notificacion co-
lectiva y permite a los interesados la interposicion del recurso de reposicién contra el mis-
mo en el plazo de un mes, contado a partir del dia siguiente al de la finalizacién del perio-
do de exposicion publica.

6. Las liquidaciones o recibos de los tributos periddicos se notificardn colectivamen-
te, salvo la primera liquidacién correspondiente al alta en el respectivo padrén. Las modi-
ficaciones de la cuota tributaria motivadas por un cambio normativo establecido en una nor-
ma estatal o en una ordenanza fiscal no precisardn notificacién individualizada.

7. Los recibos y liquidaciones del impuesto sobre bienes inmuebles se emitirdn a
nombre del titular del derecho constitutivo del hecho imponible. En el caso de cotitulares,
el recibo o liquidacién se emitird a nombre de uno de ellos, salvo que se solicite expresa-
mente la divisién, conforme a lo previsto en el nimero siguiente.

No obstante, en los supuestos de separacién matrimonial judicial o de divorcio con
atribucién del uso de la vivienda a uno de los cotitulares, podra solicitarse la alteracién del
orden de los sujetos pasivos para que el recibo o liquidacion se expida a nombre del bene-
ficiario del uso. Para ello, deberd aportarse junto con la solicitud, el documento que acredi-
te dicha asignacion.

8. Cuando un inmueble o derecho sobre este pertenezca a dos o mds titulares se po-
drd solicitar la divisién de la cuota tributaria por cualquiera de los copropietarios o cotitu-
lares que acrediten tal condicién. En la solicitud deberdn constar todos los datos personales
y el domicilio de los restantes copropietarios obligados al pago, asi como la proporcién en
que cada uno participe en el dominio del bien o derecho y con ello se aportard el titulo de
propiedad salvo que la identificacion de los cotitulares y su participacion conste en el pa-
drén remitido por Catastro.

Se desestimardn las solicitudes en que se verifique que no son correctos los datos per-
sonales, el domicilio o la participacion en el dominio del bien o derecho de alguno de los
copropietarios obligados al pago.

La solicitud de division deberd presentarse antes del tltimo dia del mes de febrero para
que surta efectos en el padrén de ese ejercicio. En el caso de que la solicitud se realice en
fecha posterior, tendrd efectos en el padrén del ejercicio siguiente.

No procederd la divisién de la cuota en los siguientes casos:

a) Cuando la titularidad corresponda a entidades sin personalidad juridica del articu-
lo 35.4 de la Ley General Tributaria (comunidades de bienes, herencias yacentes,
sociedades civiles, etc.) formalmente constituidas, salvo que se acredite la disolu-
cién de las mismas.

b) En el caso de conyuges con régimen econémico matrimonial de gananciales.
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¢) Enelcasode conyuges con régimen econémico matrimonial de separacion de bie-
nes deberd aportarse, junto con la solicitud de divisién de la cuota, documento pu-
blico que formalice dicho régimen.

En el supuesto de concurrencia de varios sujetos pasivos, si no fuere posible la divi-
sion de la cuota, podra solicitarse la alteracion del orden de los sujetos pasivos para que el
recibo o liquidacidén se expida a nombre del beneficiario del uso y disfrute del inmueble.
Para ello deberd aportarse, junto con la solicitud suscrita por todos los sujetos pasivos, el
documento que acredite dicha designacion.

Art. 14.  Liquidaciones y autoliquidaciones—1. Para la gestioén de sus tributos y
demads ingresos de derecho publico, el Ayuntamiento de Guadalix de la Sierra podrd esta-
blecer el sistema de liquidacién administrativa, autoliquidacién por el contribuyente o au-
toliquidacién asistida del articulo 77 del Real Decreto 1065/2007.

2. El Ayuntamiento no estd obligado a ajustar las liquidaciones a los datos consigna-
dos por los obligados tributarios en las autoliquidaciones, declaraciones, comunicaciones,
solicitudes o cualquier otro documento presentado.

3. El plazo de presentacién y pago en los supuestos de autoliquidacién y autoliqui-
dacidn asistida serd de 30 dias hdbiles a partir del momento del devengo en los tributos o
del nacimiento de la obligacién de pago en las demds prestaciones patrimoniales publicas,
salvo que en su normativa especifica se establezca un plazo diferente. Si el vencimiento del
plazo de pago coincidiera con un sdbado o dia inhdbil, quedard trasladado al primer dia hé-
bil posterior.

4. Los obligados tributarios podrdn asimismo presentar declaraciones complementa-
rias y sustitutivas, autoliquidaciones complementarias, comunicaciones de datos comple-
mentarias y sustitutivas y solicitudes de devolucién complementaria y sustitutiva, de con-
formidad con lo dispuesto en los articulos 118 y siguiente del Real Decreto 1065/2007.

Art. 15. Calendario fiscal—1. El periodo voluntario de pago de los tributos perié-
dicos serd el siguiente:

a) Impuesto sobre Vehiculos de Traccién Mecénica: Desde 1 de febrero al 5 de abril.

b) Tasa de Vados: desde el 1 de febrero al 5 de abril.

¢) Tasas por ocupaciéon del dominio publico: desde el 1 de abril al 5 de junio.

d) Impuesto sobre Bienes Inmuebles de naturaleza Urbana: desde el 1 de septiembre
al 5 de noviembre.

e) Impuesto sobre Bienes Inmuebles de naturaleza Ristica: desde el 1 de septiembre
al 5 de noviembre.

f) Tasa por recogida de Basuras: desde el 3 de mayo al 5 de julio.

g) Impuesto sobre Actividades Econémicas: desde el 1 de septiembre al 5 de no-
viembre.

h) Sistema Especial de Pagos del Impuesto sobre Bienes Inmuebles Urbanos:

i. Plazo 1: dltimo dia habil de abril.
ii. Plazo 2: dltimo dia habil de julio.
1ii. Plazo 3: 5 de noviembre.

2. Si el ultimo dia del plazo fuera sdbado o dia inhdbil, el plazo finalizard el dia ha-
bil inmediato posterior.

3. Siel primer dia del plazo fuera sdbado o dia inhdbil, el plazo se iniciard el dia ha-
bil inmediato anterior.

4. Las solicitudes para acogerse al Sistema Especial de Pagos del Impuesto sobre
Bienes Inmuebles deberan ser presentadas en el Ayuntamiento antes del 31 de marzo del
afo en curso, surtiendo efectos para el mismo ejercicio.

5. Los sujetos pasivos podrdn domiciliar el pago en cuenta bancaria de sus obliga-
ciones tributarias de cardcter periddico, para lo que deberdn presentar la correspondiente
solicitud con un mes de antelacion al inicio del periodo voluntario de pago del tributo co-
rrespondiente.

6. Lamodificacion de los periodos voluntarios de pago y de los plazos mdximos para
solicitar la domiciliacién de pago deberd ser aprobada por el Alcalde-Presidente o por el
Concejal-Delegado de Hacienda. Tras la aprobacién de la modificacién del calendario fis-
cal, se ordenard su publicacién en el BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID y
en los tablones de anuncios del Ayuntamiento.
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7. El anuncio del calendario fiscal podrd cumplir la funcién de dar a conocer la ex-
posicién publica de padrones y el anuncio de cobranza a que se refiere el articulo 24 del Re-
glamento General de Recaudacion, que deberd contener expresion de:

a) El plazo de ingreso.

b) Medios de pago.

¢) Lugares, dias y horas de pago.

d) Advertencia de que transcurrido el periodo voluntario de pago sin haber realizado
el mismo, se iniciara el periodo ejecutivo, con los recargos previstos en el articu-
lo 28 de la Ley General Tributaria, y, en su caso, los intereses de demora y costas
que se produzcan.

8. Enel caso de las liquidaciones practicadas por los distintos centros gestores, estos
dardn traslado al departamento de Gestioén Tributaria de las resoluciones aprobatorias de di-
chas deudas, a los efectos oportunos, entre otros el de su incorporacién a los padrones co-
bratorios en los casos que proceda.

Art. 16.  Beneficios fiscales y bonificaciones—1. La competencia para el reconoci-
miento de beneficios fiscales y bonificaciones rogadas corresponde al Alcalde-Presidente
o Concejal-Delegado de Hacienda.

2. En los tributos de cobro periddico la solicitud de bonificacién deberd realizarse
antes del devengo del tributo en cuestion, en caso contrario la resolucién estimatoria tendrd
efectos en el ejercicio siguiente.

3. El acuerdo de concesién o denegacién se deberd adoptar en los seis meses siguien-
tes a la presentacién de la solicitud. Los interesados podrdn entender desestimado por silen-
cio administrativo su solicitud si no les fuera notificada en dicho plazo la resolucién expresa.

4. La prueba de la concurrencia de los requisitos establecidos por la normativa de
cada tributo para el disfrute de los beneficios fiscales corresponde al obligado tributario.

5. No se concederdn beneficios rogados de cardcter discrecional a los contribuyen-
tes que tengan deudas liquidas exigibles e impagadas con el Ayuntamiento de Guadalix de
la Sierra.

6. Salvo disposicién expresa en contrario, una vez concedido un beneficio fiscal no
serd preciso reiterar la solicitud para su aplicacion en periodos futuros, salvo que se modi-
fiquen las circunstancias que justificaron su concesién o la normativa aplicable. Los obli-
gados tributarios deberdn comunicar al 6rgano que reconoci6 la procedencia del beneficio
fiscal cualquier modificacién relevante de las condiciones o requisitos exigibles para la
aplicacion del beneficio fiscal. Dicho 6rgano podra declarar, previa audiencia del obligado
tributario, por un plazo de DIEZ dias, contados a partir del dia siguiente al de la notifica-
cién de la apertura de dicho plazo, si procede o no la continuacién de la aplicacién del be-
neficio fiscal. De igual forma se procederd cuando la Administracién tributaria conozca por
cualquier medio la modificacién de las condiciones o los requisitos para la aplicacion del
beneficio fiscal.

7. El incumplimiento de los requisitos exigidos para la aplicacién del beneficio fis-
cal determinard la pérdida del derecho a su aplicacion desde el momento que establezca la
normativa especifica o, en su defecto, desde que dicho incumplimiento se produzca, sin ne-
cesidad de declaracién administrativa previa.

Capitulo Il
Procedimiento de Inspeccion

Art. 17. La inspeccion de tributos y demds prestaciones de derecho ptiblico—1.
La inspeccidn tributaria y de los demds ingresos de derecho publico consiste en el ejercicio
de las funciones administrativas dirigidas a:

a) Lainvestigacién de los supuestos de hecho de las obligaciones tributarias y demds
prestaciones patrimoniales publicas.

b) Lacomprobacién de la veracidad y exactitud de las declaraciones presentadas por
los obligados tributarios y deudores.

¢) Larealizacidn de actuaciones de obtencion de informacion.

d) Lacomprobacién del cumplimiento de los requisitos exigidos para la obtencion de
beneficios e incentivos fiscales.

e) Lapractica de las liquidaciones resultantes de sus actuaciones de comprobacién e
investigacion.
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2. El Personal Inspector del Ayuntamiento gozard de todas las facultades previstas
en la Ley General Tributaria para la Inspeccion de los Tributos.

3. Las actuaciones inspectoras se regirdn por lo dispuesto en la Ley General Tribu-
taria y en los articulos 166 y siguientes del Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el
que se aprueba el Reglamento General de las actuaciones y los procedimientos de gestion
e inspeccion tributaria y de desarrollo de las normas comunes de los procedimientos de apli-
cacion de los tributos, con las especialidades previstas en la presente Ordenanza.

Art. 18.  Personal inspector—1. Las actuaciones inspectoras las realizard el perso-
nal inspector del Ayuntamiento bajo la supervision del Jefe de la Inspeccidn, que serd quien
dirija, impulse y coordine dichas actuaciones con la autorizacién preceptiva del Alcalde o
Concejal-Delegado de Hacienda.

2. Las actuaciones meramente preparatorias o de comprobacién o prueba de hechos
o circunstancias con trascendencia tributaria podrdn ser encomendadas al personal que no
ostente la condicién de funcionario.

3. El personal inspector, en el ejercicio de las funciones inspectoras, tendrd la consi-
deracién de agente de la autoridad a los efectos de la responsabilidad administrativa y pe-
nal de quien ofreciera resistencia o cometiera atentado o desacato contra ellos, de hecho, o
de palabra, en acto de servicio o con motivo de ellos.

4. El Ayuntamiento proveera al personal inspector de un carné u otra identificacion
que les acredite para el desarrollo de su trabajo.

5. Lainspeccién podrd llevar a cabo actuaciones de valoracién a instancias de otros
organos responsables de la gestion tributaria o recaudatoria.

Art. 19.  Facultades del personal inspector—1. El personal inspector podrd entrar
en las fincas, locales de negocio y demds establecimientos o lugares en que se desarrollen
actividades o explotaciones sometidas a gravamen para ejercer funciones de comprobacién
e investigacion.

2. Cuando el dueio o persona bajo cuya custodia se encuentre la finca o edificio se
opusieren a la entrada de la Inspeccidn, sin perjuicio, en todo caso de la adopcion de las me-
didas cautelares que procedan, no podrd llevarse a cabo reconocimiento alguno sin la pre-
via autorizacién escrita del Alcalde o en su caso, Concejal-Delegado de Hacienda. Cuando
las actuaciones requieran la entrada en el domicilio particular o en el domicilio social de
una persona juridica serd precisa la obtencion del oportuno mandamiento judicial, de no
mediar consentimiento expreso del interesado o su representante.

3. El personal inspector podrd examinar todos los libros y documentacién del obli-
gado tributario o deudor, en la medida en que puedan tener relevancia para la comproba-
cién, investigacion y, en su caso, regularizacion de su situacion. La exhibicién de esta do-
cumentacién puede tener lugar en la vivienda, local, escritorio, despacho u oficina del
obligado tributario o deudor, en su presencia o en presencia de la persona que aquel desig-
ne. Si se trata de registros y documentos establecidos por normas tributarias o de justifican-
tes exigidos por estas podrd requerirse su presentacion en las oficinas de la Administracion
municipal para su examen.

Asimismo, el personal inspector estd facultado para:

a) Recabar informacién de los trabajadores o empleados sobre cuestiones relativas a
las actividades en que participen.

b) Realizar mediciones o tomar muestras, asi como obtener fotografias, croquis o
planos. Estas operaciones podran ser realizadas por el personal inspector en los
términos establecidos en el articulo 169 del antedicho Real Decreto 1065/2007.

¢) Recabar el dictamen de peritos. A tal fin, en los érganos con funciones de inspec-
cién podrd prestar sus servicios el personal facultativo.

d) Exigir la exhibicion de objetos determinantes de la exaccién de un tributo.

e) Verificar los sistemas de control interno de la empresa cuando pueda facilitar la
comprobacién de la situacién tributaria del obligado.

f) Verificar y analizar los sistemas y equipos informédticos mediante los que se lleve
a cabo, total o parcialmente, la gestion de la actividad econdémica.

Art. 20. [Inicio del procedimiento de inspeccion—1. El procedimiento de inspec-
cién se iniciard:
a) De oficio, por propia iniciativa del personal inspector, como consecuencia de los
Planes de Inspeccién o bien sin sujecion a Plan previo, por orden superior escrita
y motivada del Jefe de Inspeccidn.
b) A peticion del obligado tributario en los términos previstos en la Ley General Tri-
butaria.
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2. El obligado tributario o deudor deberd ser informado al inicio del procedimiento
de inspeccion sobre la naturaleza y alcance de las actuaciones, asi como de sus derechos y
obligaciones en dicho procedimiento.

3. Las actuaciones de la inspeccién se podrdn iniciar mediante comunicacién notifi-
cada o mediante personacidn sin previa comunicacion.

Art. 21.  Planes de inspeccion—1. Las actuaciones inspectoras se adecuardn a lo
previsto en los Planes de Inspeccién aprobados por el Alcalde o, en su caso, Concejal-De-
legado de Hacienda, sin perjuicio de la iniciativa reconocida al personal inspector, de acuer-
do con los criterios de eficacia y oportunidad.

2. Los Planes de Inspeccién establecen los requisitos que han de servir para seleccio-
nar a los obligados tributarios respecto a los que se realizardn las actuaciones inspectoras y
tienen una vigencia indefinida, salvo disposicién expresa en contrario.

3. Asimismo, el Alcalde o, en su caso, Concejal-Delegado de Hacienda, podra apro-
bar Planes Especiales de Actuacién en relacién con actuaciones sectoriales o territoriales
especificas no contempladas en el Plan de Inspeccion.

4. Las actuaciones de inspeccidn coordinadas con la Administracién competente del
Estado, Comunidades Auténomas y otras Entidades Locales se contemplardn en los Planes
de Colaboracion.

5. Los Planes de Inspeccion tienen cardcter reservado y no seran objeto de publicidad.

Art. 22.  Clases de actas seguin su tramitacion—1. A efectos de su tramitacion, las
actas de inspeccion pueden ser con acuerdo, de conformidad o de disconformidad. Dicha tra-
mitacion se efectuard segtin lo previsto en la Ley General Tributaria y su normativa de de-
sarrollo. Las referencias contenidas a tales normas y en la presente Ordenanza, al Inspector
Jefe, se entenderdn realizadas al Alcalde o, en su caso, Concejal-Delegado de Hacienda.

2. Cuando el obligado tributario o su representante se niegue a recibir o suscribir el
acta, esta se tramitara como de disconformidad.

3. Para la suscripcién de un acta con acuerdo serd precisa la autorizacién del Alcal-
de o, en su caso, Concejal-Delegado de Hacienda.

4. Las propuestas de liquidacién contenidas en las actas de inspeccién suscritas en
disconformidad deberan ser confirmadas por el Alcalde o, en su caso, Concejal-Delegado,
lo que determinara la exigibilidad de la deuda.

5. Enelcaso de las actas de la inspeccion suscritas en conformidad se entendera pro-
ducida y notificada la liquidacion de acuerdo con la propuesta contenida en el acta si en el
plazo de un mes, contado a partir del dia siguiente a la fecha del acta, no se hubiera notifi-
cado al interesado acuerdo del Alcalde o, en su caso, Concejal-Delegado de Hacienda con
indicacién en contrario.

Art. 23.  Documentacion de las actuaciones de inspeccion—1. Las actuaciones de
la Inspeccién se documentardn en comunicaciones, diligencia, informes y actas, en los tér-
minos previstos en la Ley General Tributaria.

2. Las actas son los documentos publicos que recogen el resultado de las actuacio-
nes inspectoras de comprobacién e investigacion y pueden declarar correcta la situacion
inspeccionada o incluir una propuesta de regularizacién.

3. Los hechos aceptados por los obligados tributarios o deudores se presumen cier-
tos y solo podrdn rectificarse mediante prueba de haber incurrido en error de hecho.

Art. 24. Medidas cautelares—1. En el procedimiento de Inspeccion se podran
adoptar medidas cautelares debidamente motivadas para impedir el dafio de las pruebas de-
terminantes de la existencia o cumplimiento de las obligaciones inspeccionadas.

2. Las medidas cautelares serdn proporcionales y limitadas temporalmente a los fi-
nes anteriores sin que puedan adoptarse aquellas que puedan producir un perjuicio de difi-
cil o imposible reparacion.

3. Las medidas adoptadas deberdn ser ratificadas por el Alcalde o, en su caso, Con-
cejal-Delegado de Hacienda en el plazo de 15 dias desde su adopcidn y se levantardn si de-
saparecen las circunstancias que las motivaron.

Art. 25.  Plazo de las actuaciones inspectoras—ILos plazos para la realizacion de las
actuaciones inspectoras, y los efectos de interrupcion injustificada del procedimiento y el
incumplimiento de los plazos legalmente establecidos, se determinan por lo dispuesto en el
articulo 150 de la Ley General Tributaria.
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Capitulo Il
Procedimiento de Recaudacion

SECCION 1.2

Disposiciones generales

Art. 26. Larecaudacion—1. Larecaudacién consiste en el ejercicio de las funcio-
nes conducentes al cobro de las deudas tributarias y demds deudas de derecho publico.
2. Larecaudacién podrd realizarse:

a) En periodo voluntario, mediante el cumplimiento por parte del deudor en los pla-
zos sefalados al efecto.

b) En periodo ejecutivo, mediante el cumplimiento espontdneo por parte del deudor
o en su defecto, a través del procedimiento administrativo de apremio.

Art. 27. Medios de pago—1. Los ingresos que se produzcan en las entidades de
depdsito que colaboren en la recaudacién habrdn de realizarse de acuerdo con lo dispuesto
sobre Régimen general de las entidades colaboradoras en la presente Ordenanza.

2. Transferencia. Excepcionalmente, serd admisible el pago mediante transferencia
bancaria en aquellos supuestos en que asi se comunique expresamente al obligado al pago
por la Tesoreria Municipal o por los Organos de Recaudacion. El pago por transferencia se
realizard a la cuenta de titularidad municipal que la Tesoreria determine. En este caso, el
pago tendrd efectos liberatorios cuando tenga su entrada en la cuenta bancaria designada,
segtin fecha de valor determinada por la Entidad.

3. Giro postal tributario. En este caso, los efectos liberatorios del pago tendrdn efec-
to desde la fecha de su imposicién por el obligado en la correspondiente oficina de Correos.

4. Cuando se hubiera aceptado un cheque vdlidamente conformado o certificado
como medio de pago y no pueda ser hecho efectivo en todo o en parte, una vez transcurri-
do el periodo voluntario se expedird certificacion de descubierto de la parte no pagada para
su cobro en via de apremio y le serd exigido a la Entidad que lo conformé o certifico.

5. Los ingresos que se realicen a través del servicio de pago telemdtico deberdn rea-
lizarse de conformidad con lo previsto en la normativa reguladora del mismo.

6. No serd admisible el pago en efectivo en dependencias municipales, por lo que se
prohibe el uso del papel moneda y moneda metélica para el pago de deudas municipales,
pudiéndose realizar, para aquellas deudas que se determinen, mediante la utilizacién de
Terminales Punto de Venta (TPV) que permita la utilizacién como medio de pago de tarje-
tas de crédito o de débito.

7. Corresponde a la Tesoreria municipal la aceptacion de otros medios que tengan
por objeto facilitar el cumplimiento a los contribuyentes de sus obligaciones tributarias.

Art. 28. Elinterés de demora—1. Elinterés de demora se exigird segun lo dispues-
to en el articulo 26 de la Ley General Tributaria, entre otros, en los siguientes supuestos:

a) Cuando el deudor no realice el pago de una deuda o sancién en el periodo volunta-
rio de pago.

b) Cuando se presente una declaracién o autoliquidacién fuera de plazo o con incorrec-
ciones que impidan el cumplimiento de las obligaciones en plazo.

¢) Cuando se suspenda la ejecucidon de un acto comprensivo de una obligacién de
pago, salvo que se trate de sanciones tributarias.

d) Cuando el deudor haya obtenido una devolucién de ingresos improcedente.

2. No se exigirdn intereses de demora por el tiempo transcurrido a consecuencia del
incumplimiento de la Administracién de los plazos sefialados para resolver excepto en los
supuestos de solicitud de aplazamiento o fraccionamiento.

3. Elinterés de demora serd el interés legal del dinero vigente a lo largo del periodo
en que aquel resulte exigible incrementado en un 25 por 100, salvo que la Ley de Presu-
puestos Generales del Estado establezca otro diferente.

4. Cuando el retraso en el pago sea debido a la concesién de un aplazamiento o frac-
cionamiento en el pago o a la suspensién de ejecucion de deudas garantizadas mediante aval
el interés de demora exigible serd el legal del dinero. En estos mismos supuestos, si la
Administracién tuviera que reembolsar el coste de las garantias, estard obligada a satisfa-
cer el interés legal del dinero.

5. Cuando la Administracion esté obligada a realizar devoluciones derivadas de la
normativa de un tributo, transcurrido el plazo fijado para hacerla efectiva sin que se hubiera
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ordenado el pago de la devolucién por causa imputable a la Administracion, esta abonard
el interés de demora sin que el obligado lo solicite expresamente. A estos efectos, el inte-
rés de demora se devengara desde la finalizacion de dicho plazo hasta la fecha en que se or-
dene el pago de la devolucién.

6. En el procedimiento de apremio, el cdlculo de los intereses de demora se efectua-
rd en el momento de la emision por el Departamento de Recaudacidn de la carta de pago
para el ingreso de la deuda.

los recargos del periodo ejecutivo se exigirdn en los términos previstos en los articulos 27
y 28 de la Ley General Tributaria.

Art. 30.  Aplazamiento y fraccionamiento—1. El pago de las deudas tributarias y
demads de derecho ptblico solo podrd aplazarse o fraccionarse de conformidad con lo esta-
blecido en la Ley General Tributaria y en el Reglamento General de Recaudacién, de acuer-
do con las especialidades previstas en la presente Ordenanza.

El aplazamiento o fraccionamiento podrd concederse, previa solicitud, cuando la situa-
ciéon del deudor le impida de forma transitoria efectuar el pago en los plazos establecidos.

2. No serdn objeto de aplazamiento o fraccionamiento las siguientes deudas:

a) Las deudas tributarias cuyo importe sea inferior a 100,00 euros.

b) Deudas suspendidas, a instancia de parte, cuando hubiere recaido sentencia firme
desestimatoria.

¢) Deudas previamente aplazadas o fraccionadas.

d) Deudas en periodo voluntario respecto a las cuales se exija el pago previo a la rea-
lizacién de la actividad administrativa, ocupacidn, utilizacién o prestacién de
servicio.

e) Deudas por multas cuando se encuentren en fase de pago con reduccion.

3. Las deudas aplazadas o fraccionadas deberdn garantizarse en los términos previs-
tos en el articulo 82 de la Ley General Tributaria y normativa de desarrollo. El Alcalde-Pre-
sidente o Concejal-Delegado de Hacienda, haciendo uso de la habilitacidn prevista en el ar-
ticulo 13.1.a de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria, establece la
dispensa de la obligacién de aportar garantia con motivo de la solicitud de aplazamiento o
fraccionamiento de las deudas, que en su conjunto, no excedan de 18.000,00 euros o que el
aplazamiento o fraccionamiento solicitado no supere los 12 meses. A efectos de determina-
cion de dicha cuantia, se acumulardn en el momento de la solicitud tanto las deudas a que
se refiere la propia solicitud como cualquier otra del mismo deudor para las que se haya so-
licitado y no resuelto el aplazamiento o fraccionamiento, asi como el importe de los venci-
mientos pendientes de ingreso de las deudas aplazadas o fraccionadas, salvo que estén de-
bidamente garantizadas.

4. Los criterios generales de concesion de aplazamientos o fraccionamientos con dis-
pensa de garantias serdn:

— 100 €-1.000 €, hasta 3 meses.

— 1.000,01 €-2.000 € hasta 6 meses.
— 2.000,01 €-3.000 € hasta 9 meses.
— Superior a 3.000 € hasta 12 meses.

5. En caso de concesion de aplazamiento o fraccionamiento se calcularan los intere-
ses legales sobre la deuda aplazada o fraccionada por el tiempo transcurrido desde el ven-
cimiento del periodo voluntario de pago hasta el vencimiento del plazo concedido para la
totalidad de la deuda o para cada fraccion de deuda. Los intereses exigibles por cada apla-
zamiento o fraccionamiento deberdn satisfacerse en el momento del pago de la parte de deu-
da aplazada o fraccionada que determiné su devengo. Si el aplazamiento ha sido concedi-
do en periodo ejecutivo, la base del cdlculo de los intereses no incluird el recargo del
periodo ejecutivo que corresponda.

6. Podran autorizarse aplazamientos o fraccionamientos por cuantia, plazos o condi-
ciones diferentes a los establecidos en los puntos anteriores en el caso de que el solicitante
alegue especiales dificultades econdmicas, aportando para ello, en el caso de personas fisi-
cas, justificante de renta y justificante de Seguridad Social sobre situacién de empleo y en
caso de personas juridicas, documentacién de impuestos estatales presentados que reflejen
el volumen trimestral de operaciones o cualquier documentacién que se estime suficiente
para apreciar estas dificultades.

Art. 31.  Solicitud de aplazamiento o fraccionamiento—1. La solicitud de aplaza-
miento o fraccionamiento podrd presentarse tanto en periodo voluntario de pago como en
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periodo ejecutivo, siempre que no se hubiera notificado al deudor el acuerdo de enajena-
ci6én de bienes embargados.

2. La presentacion de una solicitud de aplazamiento o fraccionamiento en periodo
voluntario impedird el inicio del periodo ejecutivo, pero no del interés de demora. No obs-
tante, la Administracién podrd iniciar o continuar el procedimiento de apremio durante la
tramitacion del procedimiento de aplazamiento o fraccionamiento, aunque deberd suspen-
der las actuaciones de enajenacion de los bienes embargados hasta la notificacion de la
resolucion denegatoria del aplazamiento o fraccionamiento.

3. Lasolicitud de aplazamiento o fraccionamiento deberd contener los siguientes datos:

a) Nombre y apellidos, razén social o denominacién del interesado.

b) NIF/CIF del interesado.

¢) Domicilio fiscal del interesado.

d) Domicilio para notificaciones, en el caso de que fuera distinto del domicilio fiscal.

e) Identificacion de la deuda cuyo aplazamiento o fraccionamiento se solicita, indi-
cando su importe, concepto y fecha de finalizacién del plazo de ingreso en perio-
do voluntario.

f) Causas que motivan la solicitud del aplazamiento o fraccionamiento.

g) Plazos y demds condiciones del aplazamiento o fraccionamiento que se solicita.

h) Garantia que se ofrece, conforme a lo previsto en el articulo 82 de la Ley General
Tributaria, en el caso de que la deuda que se pretende aplazar supere los importes
o los plazos establecidos en el articulo 30 de la presente Ordenanza, deberd acom-
pafiarse con la solicitud, el compromiso expreso e irrevocable de una Entidad de
crédito o sociedad de garantia reciproca de formalizar un aval solidario por el im-
porte de la deuda aplazada, mds los intereses de demora, mds el 25% de la suma
de ambas partidas, con una vigencia superior en seis meses al momento del ven-
cimiento del tltimo pago aplazado. El aval contendrd la legitimacion de firmas.
La garantia deberd aportarse en el plazo de 30 dias siguientes al de la notificacién
del acuerdo de concesion, plazo que podrd ampliarse por el 6rgano competente
cuando se justifique la existencia de motivos que impidan su formalizacién en di-
cho plazo. Transcurrido el mismo sin formalizar la garantia, quedard sin efecto di-
cho acuerdo. En tal caso, se exigird inmediatamente por la via de apremio la deu-
da con sus intereses y el recargo de apremio siempre que haya concluido el
periodo reglamentario de ingreso. Si el aplazamiento se hubiese solicitado en pe-
riodo ejecutivo, se continuard el procedimiento de apremio.

1)  Orden de domiciliacién bancaria, indicando el IBAN y los datos identificativos de
la Entidad de crédito o de depdsito que deba efectuar el cargo en cuenta. Dicho
cargo se hard los dias 5 del mes correspondiente.

j)  Lugar, fecha y firma del solicitante.

k) En su caso, los documentos que justifiquen la existencia de una dificultad de teso-
reria que le impida transitoriamente efectuar el pago en el plazo establecido.

I) Ensucaso, cuando la garantia no consista en aval de Entidad de crédito o sociedad
de garantia reciproca, se deberd aportar: declaracién responsable e informe justi-
ficativo de la imposibilidad de obtener dicho aval; valoracién de los bienes ofre-
cidos en garantia, efectuada por empresas o profesionales especializados e inde-
pendientes; balance y cuenta de resultados del dltimo ejercicio cerrado e informe
de auditoria en caso de que el deudor fuera un empresario o profesional obligado
a llevar contabilidad.

m) En su caso, cuando se solicite la exencion total o parcial de garantias se deberd
aportar declaracion responsable, manifestando carecer de bienes o no poseer otros
que los ofrecidos en garantia; informe justificativo de la imposibilidad de obtener
dicho aval; balance y cuenta de resultados del dltimo ejercicio cerrado e informe de
auditoria en el caso de que el deudor fuera un empresario o profesional obligado a
llevar contabilidad y plan de viabilidad, asi como cualquier otra informacién que
justifique la posibilidad de cumplir el aplazamiento o fraccionamiento solicitado.

n) En su caso, cuando la constitucion de garantia resulte excesivamente onerosa en
relacién con la cuantia y plazo de la deuda, el obligado tributario podrd solicitar
la adopcién de medidas cautelares en sustitucion de aquellas, en los términos pre-
vistos en el articulo 49 del Reglamento General de Recaudacién.

Art. 32.  Tramitacion de la solicitud de aplazamiento o fraccionamiento—1. Pre-
sentada la solicitud de aplazamiento o fraccionamiento, si concurriere algin defecto en la
peticién o se hubiere omitido la garantia o alguno de los documentos que se deban presen-
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tar, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo anterior, se concederd al interesado un plazo
de diez dias hdbiles para su subsanacion, con indicacién de que si no aporta toda la docu-
mentacion requerida se le tendrd por desistido en su solicitud, archivandose sin mds trami-
te la misma.

2. Serdn inadmitidas las solicitudes de aplazamiento o fraccionamiento en los si-
guientes casos:

a) Cuando la deuda deba ser declarada mediante autoliquidacién y esta tdltima no
haya sido objeto de presentacién con anterioridad o conjuntamente con la solici-
tud de aplazamiento o fraccionamiento.

b) Cuando la solicitud se hubiera presentado con posterioridad a un procedimiento de
comprobacién e investigacion que hubiera quedado suspendido por haber pasado
el tanto de culpa a la jurisdiccién competente o al Ministerio Fiscal.

¢) Cuando la solicitud fuera reiteracion de otras solicitudes anteriores que hubieran
sido objeto de denegacién o inadmisién y tuvieran por finalidad dilatar, dificultar
o impedir el desarrollo de la gestiéon recaudatoria.

3. La inadmisién implicard que la solicitud de aplazamiento o fraccionamiento se
tenga por no presentada a todos los efectos. Contra el acuerdo de inadmisién cabrd la inter-
posicién de recurso de reposicion.

4. Silasolicitud de aplazamiento o fraccionamiento de pago y la documentacién pre-
ceptiva a que se refiere el articulo anterior no presentasen defectos u omisiones, o si estos
hubieran sido subsanados en plazo, se procederd al examen de la falta de liquidez y de la
capacidad para generar recursos del interesado, asi como a la valoracion de las garantias o
del cumplimiento de los requisitos previstos en caso de no aportacion de garantias. Si la ga-
rantia aportada fuera insuficiente, se requerird al interesado para que en el plazo de 10 dias
aporte garantias complementarias o bien acredite la imposibilidad de aportarlas, y si el re-
querimiento no es oportunamente atendido se denegard la solicitud formulada. Si la solici-
tud se hubiera realizado con dispensa total o parcial de garantias, se estard a lo dispuesto en
el articulo 50 del Reglamento General de Recaudacion.

5. Si en cualquier momento durante la tramitacién del aplazamiento o fracciona-
miento el interesado efectda el ingreso de la deuda, la Administracién liquidard intereses de
demora por el periodo transcurrido desde la fecha de finalizacién de pago en periodo vo-
luntario, hasta la fecha del ingreso.

Art. 33.  Resolucién del procedimiento de aplazamiento o fraccionamiento—1. En
todo caso, la resolucion del procedimiento sera competencia del Alcalde o Concejal dele-
gado, previo informe de la Tesoreria, cuando el solicitante alegue especiales dificultades
econdmicas a las que se refiere el articulo 30.6. Transcurrido dicho plazo sin resolucién ex-
presa, se podrd entender desestimada la solicitud a los efectos de interponer el recurso co-
rrespondiente.

2. La concesién de aplazamiento o fraccionamiento estard condicionada a que el in-
teresado se encuentre al corriente de sus obligaciones tributarias con el ayuntamiento.

3. Si la resolucion fuese estimatoria se notificard al interesado advirtiéndole de los
efectos que se producirdn de no constituirse la garantia en el plazo establecido a tal efecto,
en los términos previstos en el articulo 48.7 del Reglamento General de Recaudacién. La
resolucién establecerd las condiciones concretas del aplazamiento o fraccionamiento con-
cedido y determinard los intereses de demora asociados a cada uno de los plazos de ingre-
so concedidos.

4. Silaresolucién fuese denegatoria y se hubiera solicitado el aplazamiento o frac-
cionamiento en periodo voluntario, la notificacién del acuerdo iniciard el plazo de ingreso
regulado en el articulo 62.2 de la Ley General Tributaria y los intereses de demora se cal-
cularan desde el vencimiento del plazo de ingreso en periodo voluntario hasta la fecha del
ingreso realizado durante el plazo abierto con la notificacion de denegacion. Si no se pro-
dujera el pago en el plazo abierto con la notificacién o si la solicitud de aplazamiento o frac-
cionamiento se hubiera realizado en periodo ejecutivo deberd iniciarse el procedimiento de
apremio en los términos previstos en el articulo 167.1 de la Ley General Tributaria, de no
haberse iniciado con anterioridad.

5. Contra la resolucién estimatoria o denegatoria de la solicitud presentada cabe in-
terponer recurso de reposicion.
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Art. 34.  Efectos del incumplimiento de las condiciones del aplazamiento o fraccio-
namiento—1. En los aplazamientos, si llegado el vencimiento del plazo concedido no se
efectuara el pago, se procederd de la siguiente manera:

a) Siel aplazamiento fue solicitado en periodo voluntario, se iniciard el periodo eje-
cutivo al dia siguiente del vencimiento del plazo incumplido y se exigird por la via
de apremio la deuda aplazada y los intereses devengados, con el recargo de apre-
mio correspondiente. De no efectuarse el pago se procederd a ejecutar la garantia
para satisfacer las cantidades antes mencionadas. En caso de inexistencia o insu-
ficiencia de esta, se proseguird el procedimiento de apremio para la realizacién del
débito pendiente.

b) Si el aplazamiento fue solicitado en periodo ejecutivo deberd continuar el proce-
dimiento de apremio. De no efectuarse el pago se procederd a ejecutar la garantia
prestada para el aplazamiento y en caso de inexistencia o insuficiencia de esta se
proseguird el procedimiento de apremio para la realizacién del débito pendiente.

2. En los fraccionamientos concedidos con dispensa total de garantias o con garan-
tia o garantias constituidas sobre el conjunto de las fracciones, si llegado el vencimiento de
una fraccion no se efectuara el pago, las consecuencias serian las siguientes:

a) Silafraccién incumplida incluyese deudas en periodo ejecutivo en el momento de
presentarse la solicitud:

i. Paralatotalidad de las deudas incluidas en el acuerdo de fraccionamiento que
se encontrasen en periodo ejecutivo deberd continuarse el procedimiento de
apremio.

ii. Parala totalidad de las deudas incluidas en el acuerdo de fraccionamiento que
se encontrasen en periodo voluntario en el momento de presentarse la solici-
tud, se iniciard el periodo ejecutivo al dia siguiente del vencimiento de la frac-
cién incumplida, debiendo iniciarse el procedimiento de apremio. Se exigirdn
intereses de demora devengados a partir del dia siguiente al del vencimiento
del plazo de ingreso en periodo voluntario hasta la fecha del vencimiento del
pago de la fraccién incumplida.

b) Si la fraccién incumplida incluyese deudas en periodo voluntario en el momento
de presentarse la solicitud se procederd respecto de dicha fraccién incumplida a
iniciar el procedimiento de apremio. Se exigird el importe de dicha fraccién, los
intereses de demora devengados a partir del dia siguiente al del vencimiento del
plazo de ingreso en periodo voluntario hasta la fecha de vencimiento del plazo
concedido y el recargo del periodo ejecutivo sobre la suma de ambos conceptos.

De no producirse el ingreso de las cantidades exigidas conforme al parrafo ante-
rior se considerardn vencidas el resto de las fracciones pendientes, debiendo ini-
ciarse el procedimiento de apremio respecto de todas las deudas. Se exigirdn los
intereses de demora devengados a partir del dia siguiente al del vencimiento del
plazo de ingreso en periodo voluntario hasta la fecha del vencimiento de pago de
la fraccién incumplida.

¢) Enlos fraccionamientos concedidos con garantia o garantias constituidas sobre el
conjunto de las fracciones, transcurridos los plazos previstos en el articulo 62.5 de
la Ley General Tributaria, sin que el ingreso de las cantidades exigidas se hubie-
se efectuado, se procederd segtin dispone su articulo 168.

3. Sien los fraccionamientos, las garantias se hubiesen constituido con cardcter par-
cial e independiente para una o varias fracciones y llegado el vencimiento de una fraccién
no se efectuard el pago, las consecuencias serdn las siguientes:

a) Sila fraccién incumplida incluyese deudas en periodo ejecutivo de ingreso en el
momento de presentarse la solicitud se producird el vencimiento de la totalidad de
las fracciones a las que extienda sus efectos la garantia parcial e independiente.

Si la garantia parcial extendiese sus efectos a fracciones que incluyesen deudas en
periodo ejecutivo de ingreso y a fracciones que incluyesen deudas en periodo volun-
tario de ingreso en el momento de solicitarse el fraccionamiento, se deberd continuar
el procedimiento de apremio respecto de las primeras. Respecto de las segundas, de-
berd iniciarse el procedimiento de apremio y se exigirdn los intereses de demora de-
vengados a partir del dia siguiente al del vencimiento del plazo de ingreso en perio-
do voluntario hasta la fecha del vencimiento de pago de la fraccién incumplida.
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Transcurridos los plazos previstos en el articulo 62.5 de la Ley General Tributaria,
sin que el ingreso de las cantidades exigidas se hubiese efectuado, se procedera a
ejecutar la garantia parcial.

El acuerdo de fraccionamiento permanecerd vigente respecto de las fracciones a
las que no alcance la garantia parcial e independiente.

b) Si la fraccién incumplida incluyese deudas en periodo voluntario de ingreso en el
momento de presentarse la solicitud, las consecuencias en relacién con la fraccién
incumplida y con el resto de las fracciones pendientes a las que extienda sus efec-
tos la garantia parcial e independiente, serdn las establecidas en el apartado 2.b.

Transcurridos los plazos previstos en el articulo 62.5 de la Ley General Tributaria, sin
que el ingreso de las cantidades exigidas se hubiese efectuado, se procederd a ejecutar la
garantia parcial e independiente.

El acuerdo de fraccionamiento permanecerd vigente respecto de las fracciones a las
que no alcance la garantia parcial e independiente.

4. Laejecucidén de las garantias a que se refiere este articulo se realizard por el pro-
cedimiento regulado en el articulo 74 del Reglamento General de Recaudacién. El importe
liquido obtenido se aplicard al pago de la deuda pendiente, incluidas costas, recargos e in-
tereses de demora. La parte sobrante serd puesta a disposicién del garante o de quien co-
rresponda.

5. En los supuestos de aplazamiento o de fraccionamiento con dispensa parcial de
garantia o de insuficiencia sobrevenida de las garantias en su dia formalizadas, no serd ne-
cesario esperar a su ejecucion para proseguir las actuaciones del procedimiento de apremio.
En el caso de insuficiencia sobrevenida deberd quedar motivada en el expediente la conti-
nuacién del procedimiento de apremio como consecuencia de aquella.

Art. 35. La compensacion de deudas—IL.as deudas de derecho publico a favor del
Ayuntamiento podrdn extinguirse, total o parcialmente, por compensacion con los créditos
que tuviera reconocidos en favor del deudor. La normativa aplicable en estos supuestos serd
prevista en los articulos 55 a 59 del Reglamento General de Recaudacién, y la competen-
cia para resolver corresponderd al Alcalde-Presidente o al Concejal Delegado de Hacienda.

Art. 36.  Domiciliaciones bancarias—1. El pago de los tributos periddicos que son
objeto de notificacién colectiva podrd realizarse mediante la domiciliacién en estableci-
mientos bancarios, ajustdndose a las condiciones que se detallan a continuacion:

a) Peticion del interesado.

b) Hallarse al corriente de pago de las obligaciones tributarias y de otras deudas li-
quidas exigibles con el Ayuntamiento si la domiciliacién lleva aparejada bonifi-
cacioén o cualquier beneficio fiscal.

¢) Coincidencia de los datos existentes en la domiciliacién y el recibo.

d) Las domiciliaciones de pago tendrdn validez por tiempo indefinido, con dos ex-
cepciones:

i. Anulacién o modificacién de la misma por el contribuyente.
ii. Que la domiciliacién no sea atendida por la Entidad Bancaria.

e) El Ayuntamiento establecerd, mediante instrucciones de servicio dictadas por el
Alcalde-Presidente o Concejal Delegado de Hacienda, la fecha limite para la ad-
mision de solicitudes de domiciliacién o el periodo a partir del cual deberd surtir
efectos y en todo caso, nunca serd inferior a un mes antes de su puesta al cobro.

2. Cuando por motivos no imputables a la Administracién tributaria no se produzca
el cargo en cuenta de los recibos domiciliados, los sujetos pasivos no quedaran liberados de
la obligacién de pago a la Hacienda municipal.

3. Asimismo, cuando por motivos no imputables a la Administracion tributaria no se
produzca el cargo en cuenta de los recibos domiciliados los sujetos pasivos perderdn las
ayudas o subvenciones en concepto de colaboracién social prestada a la Administracién
Tributaria Municipal, pudiendo serle reclamados por la Administracion los gastos ocasio-
nados por devolucién de los recibos impagados.

4. Enelcaso de las solicitudes de domiciliacién presentadas a través de la Sede Elec-
trénica del Ayuntamiento, se deberd aportar certificacion que acredite la titularidad de la
cuenta de cargo, que deberd coincidir con el obligado tributario.
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SECCION 2.2

Relaciones con las Entidades Colaboradoras

Art. 37.  Procedimiento de recaudacién de ingresos municipales por Entidades de
depdosito que actiien como colaboradoras—1. Podran prestar el servicio de colaboracién
en la gestion recaudatoria de la Hacienda Municipal, en los términos regulados en este Ca-
pitulo, las entidades de depésito autorizadas por el Alcalde-Presidente o Concejal Delega-
do de Hacienda.

Art. 38.  Régimen general de las Entidades Colaboradoras.
1. Precio.

— La colaboracién en la recaudacién de liquidaciones no serd retribuida ni generard
por tanto coste alguno para el Ayuntamiento.

Art. 39.  Procedimiento general de ingreso de las Entidades Colaboradoras en la
cuenta operativa de titularidad municipal que el Ayuntamiento determine.

1. Plazos para efectuar el ingreso.

— La Entidades colaboradoras ingresardn en la cuenta operativa de titularidad muni-
cipal que el Ayuntamiento determine lo recaudado cada quincena como maximo
dentro de los siete dias hdbiles siguientes al fin de cada una, considerdndose inhé-
biles los sdbados. En todo caso el ingreso en la cuenta operativa deberd producir-
se en el mismo mes en que finaliza la quincena correspondiente.

— A los efectos del ingreso se considerardn dias inhdbiles las festividades locales en
las que lo sean en la localidad en que radique la oficina centralizadora designada
por cada Entidad.

2. Ingreso en la cuenta operativa de titularidad municipal que el Ayuntamiento de-
termine:

— Las Entidades colaboradoras efectuardn, en la cuenta operativa de titularidad mu-
nicipal que el Ayuntamiento determine, el ingreso de las cantidades recaudadas en
todas sus oficinas en todo el territorio nacional, pudiendo estar dicha cuenta abier-
ta en la propia Entidad colaboradora o en otra Entidad financiera distinta.

Art. 40.  Aportacion de la informacién por las entidades colaboradoras relativa a los
ingresos—JLa informacién que las Entidades colaboradoras estdn obligadas a aportar a la
Administraciéon Municipal conforme a lo dispuesto en el Reglamento General de Recauda-
cién se presentard centralizadamente por soporte a los cuatro dias hébiles de finalizar la
quincena correspondiente. A estos efectos se consideraran dias inhdbiles los sdbados y las
festividades de la localidad donde se ubique la oficina centralizadora que habrd de estar sita
en el término municipal de Guadalix de la Sierra.

Art. 41.  Procedimiento para la solicitud de autorizacion—Las Entidades que de-
seen actuar como colaboradoras, solicitardn autorizacién dirigida al Alcalde-Presidente o
Concejal Delegado de Hacienda, solicitud que deberd ir acompafiada de la siguiente docu-
mentacion con designacién de la oficina centralizadora a la que se refiere el articulo 78.4
del Reglamento General de Recaudacion.

Para valorar adecuadamente la conveniencia de conceder la autorizacion solicitada, la
Tesoreria Municipal podrd considerar aquellos datos que sean acreditativos de la solvencia
de la Entidad y de su posible contribucién al servicio de colaboracién en la recaudacion. A
tal fin, podrd recabar los informes que considere oportunos.

El Ayuntamiento podrd aceptar o no la peticién y determinar la forma y condiciones
de prestacion del servicio. Si el acuerdo es denegatorio, serd motivado, debiendo notificar-
se a la Entidad peticionaria.

La resolucién deberd adoptarse en el plazo de tres meses. Transcurrido dicho plazo sin
que haya recaido resolucion se podra entender estimada la solicitud, en la forma y con los
plazos previstos en el articulo 24 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comiin de las Administraciones Publicas.

Previamente a la iniciacién del servicio, las Entidades autorizadas deberdn comunicar
a la Tesoreria Municipal el c6digo de cuenta cliente de las cuentas restringidas abiertas a
nombre del Ayuntamiento de Guadalix de la Sierra, asi como las claves de acceso a su pé-
gina web para la consulta de los movimientos habidos en dichas cuentas y la descarga de
los ficheros de informacioén relativos a dichos movimientos para su proceso y aplicacién en
las fechas establecidas.

BOCM-20230130-64



BOCM BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID

B.0.C.M. Ndm. 25 LUNES 30 DE ENERO DE 2023 Pag. 253

Ademds, las Entidades colaboradoras deberdn poner en conocimiento de la Tesoreria
Municipal toda variacion referente a la baja en la operatividad de la oficina centralizadora
a que se refiere el punto 5 del articulo 39, cambios de denominacién a que la Entidad se vea
sometida, fusiones, cambios de CIF, cambios en la codificacidn de las cuentas restringidas
abiertas o cualquier otro que resulte de trascendencia para la identificacién de la Entidad
que presta la colaboracion.

Art.42.  Ingresos a través de Entidades de depdsito que presten el servicio de caja—
Podran prestar el servicio de caja por medio de oficinas abiertas en los locales del Ayun-
tamiento o por medio de sucursales préximas a los edificios municipales, aquellas Entida-
des de depdsito con las que asi lo contrate el Ayuntamiento.

Estas Entidades, sin perjuicio de ello, podrdn actuar como colaboradoras en la recau-
daciodn si han obtenido la previa autorizacion administrativa.

Capitulo IV
Procedimiento Sancionador

Art. 43.  Infracciones y sanciones tributarias—1. Sera de aplicacién lo dispuesto
en el Titulo IV de la Ley General Tributaria y en el Real Decreto 2063/2004, de 15 de oc-
tubre, por el que se desarrolla el régimen sancionador tributario, con las particularidades
que se establecen en el presente articulo.

2. Lainiciacién y resolucién del procedimiento serd competencia del Alcalde-Presiden-
te de la Corporacidn, siendo delegable dicha competencia conforme a las reglas generales.

3. Lainstruccién del procedimiento y en particular, la propuesta de resolucién, co-
rresponderd al departamento de gestion de tributos o al departamento de recaudacion, se-
gun que la infraccién afecte al procedimiento de gestién o consista en dejar de ingresar la
totalidad o parte de la deuda tributaria.

4. Las sanciones tributarias se aplicaran de conformidad con lo dispuesto en el Titu-
lo IV de la Ley General Tributaria. En particular, se aplicardn las siguientes sanciones:

a) El no aportar los datos, informaciones o antecedentes que se exijan en los impre-
sos de declaracién o autoliquidacidn por la respectiva Ordenanza Fiscal del tribu-
to se sancionard con multa de 200 euros.

b) Cuando el sujeto pasivo o su representante no atiendan a los requerimientos de la Admi-
nistracién Tributaria municipal y dicha conducta no opere como elemento de gradua-
cion de la sancién grave, el importe de la sancién por infraccion tributaria simple sera:

— Por el primer requerimiento no atendido: 150 euros.
— Por el segundo requerimiento no atendido: 300 euros.
— Por el tercer requerimiento no atendido: 600 euros.

Capitulo V
Procedimientos de Revision

Art. 44.  Procedimientos de revision—Los actos y actuaciones de aplicacion de los
tributos y los actos de imposicién de sanciones podrédn revisarse mediante el recurso de re-
posicién o, en su caso, mediante los procedimientos especiales de revision establecidos en
el Titulo V de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.

Art. 45. Bajas en cuentas de presupuestos cerrados y créditos incobrables —Las ba-
jas en cuentas de cantidades correspondientes a deudores que vienen figurando en las rela-
ciones de presupuestos cerrados se tramitaran de acuerdo al siguiente procedimiento:

a) Deudores. La Recaudacién Municipal, bajo la direccion del Tesorero, deberd, di-
rectamente o a través de otros érganos municipales, realizar aquellas actividades
de informacién que deban llevarse a efecto acerca de los particulares o de otros or-
ganismos y que conduzcan a la realizacién de los créditos de Derecho publico.
Son créditos incobrables aquellos que no pueden hacerse efectivos en el proce-
dimiento de gestién recaudatoria por resultar fallidos los obligados al pago y los
demds responsables, si los hubiere. El Recaudador documentard debidamente los
expedientes formulando propuesta que, con la conformidad del Tesorero, se so-
meterd a la fiscalizacién de la Intervencién y aprobacion del 6rgano competente.
La baja en cuentas o rectificacion del saldo inicial de derechos reconocidos pen-
dientes de cobro procedentes de ejercicios cerrados que venga motivada por erro-
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res de contraido u otros defectos contables o similares serd aprobada por el Teso-
rero. En el caso de que la baja o rectificacion afecte a ejercicios cuya Cuenta Ge-
neral haya sido ya aprobada por el Pleno de la Corporacion, la competencia serd
del Alcalde, debiendo dar cuenta a este 6rgano en la siguiente sesién ordinaria.

a. Créditos incobrables.
1. Cuestiones Generales:

Cuando se hayan declarado fallidos los obligados al pago y responsables
se declarardn provisionalmente extinguidas las deudas, en tanto no se
rehabiliten en el plazo de prescripcion. La deuda quedard definitivamen-
te extinguida si no se hubiera rehabilitado en aquel plazo.

Declarado fallido un deudor, los créditos contra el mismo de vencimiento
posterior serdn dados de baja por referencia a dicha declaracidn, si no
existen otros obligados o responsables.

A efectos de declaracion de créditos incobrables, la Recaudacién docu-
mentard debidamente los expedientes, formulando propuesta que, con la
conformidad del Tesorero, se sometera a fiscalizacion de la Intervencion
y aprobacion del 6rgano competente. En base a criterios de economia y
eficacia en la gestién recaudatoria, se detalla a continuacién la documen-
tacidn a incorporar en los expedientes para la declaracién de crédito in-
cobrable, en funcién de la cuantia de los mismos.

2. Criterios a aplicar en la formulacidn de propuestas de declaracion de cré-
ditos incobrables con antigiiedad superior a dos afios.

En atencién a los criterios de economia y eficacia en la gestién recaudatoria,
se detalla a continuacién la tramitacidn a realizar en los expedientes para la
declaracién de crédito incobrable en funcién de la cuantia de los mismos.

2.1.  Expedientes por deudas acumuladas de importe inferior a 150,00 euros:
Se formulard propuesta en cualquiera de los siguientes casos:

— Se ha intentado o practicado la notificaciéon de la deuda en el
domicilio que consta en los valores de recibo y liquidaciones.

— De ser negativo el intento de notificacién anterior, se ha inser-
tado en el tabldn edictal tnico del “Boletin Oficial del Estado”,
anuncio para que el interesado comparezca a ser notificado.

— Se ha cursado mandamiento de embargo de cuentas a todas las
Entidades Bancarias del Municipio, con resultado negativo.

— Se ha cursado mandamiento de embargo de devoluciones
mensual a la AEAT con resultado negativo.

2.2. Expedientes por deudas acumuladas de importe comprendido en-
tre 150,01 euros y 300,00 euros:

Se formulard propuesta en cualquiera de los siguientes casos:

— Se ha intentado o practicado la notificacién de la deuda en el
domicilio que consta en los valores de recibo y liquidaciones.

— De ser negativo el intento de notificacién anterior por desco-
nocido, ausente, etc., se ha insertado en el tablon edictal dnico
del “Boletin Oficial del Estado”, anuncio para que el interesa-
do comparezca a ser notificado.

— Se ha cursado mandamiento de embargo de cuentas a todas las
Entidades bancarias del Municipio, con resultado negativo.

— Se ha cursado mandamiento de embargo de devoluciones
mensual a la AEAT con resultado negativo.

— Se ha cursado solicitud de informe a la Tesoreria General de la Se-
guridad Social con resultado negativo; o bien, aun siendo el resul-
tado positivo, existe imposibilidad de practicar el embargo de sa-
larios.

— Se ha cursado solicitud de informe al Instituto Nacional de la
Seguridad Social (INSS) con resultado negativo; o bien, aun
siendo el resultado positivo, existe imposibilidad de practicar
el embargo de pensiones.
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2.3.

2.4.

2.5.

Expedientes por deudas acumuladas de importe comprendido en-

tre

300,01 euros y 600,00 euros:

Se formulard propuesta en cualquiera de los siguientes casos:

Se ha intentado o practicado la notificacién de la deuda en el
domicilio que consta en los valores de recibo y liquidaciones.
De ser negativo el intento de notificacién anterior, se ha inser-
tado en el tablén edictal tinico del “Boletin Oficial del Estado™,
anuncio para que el interesado comparezca a ser notificado.
Se ha cursado mandamiento de embargo de cuentas a TODAS
las Entidades bancarias del Municipio, con resultado negativo.
Se ha cursado mandamiento de embargo de devoluciones
mensual a la AEAT con resultado negativo.

Se ha cursado solicitud de informe a la Tesoreria General de la
Seguridad Social con resultado negativo; o bien, aun siendo el
resultado positivo, existe imposibilidad de practicar el embar-
go de salarios.

Se ha cursado solicitud de informe al Instituto Nacional de la
Seguridad Social (INSS) con resultado negativo; o bien, aun
siendo el resultado positivo, existe imposibilidad de practicar
el embargo de pensiones.

Se ha comprobado la inexistencia de bienes inscritos en el Re-
gistro de la Propiedad a nombre de los deudores, o existiendo
estos, se produce una desproporcion ente el importe de la deu-
da y el valor del bien localizado, lo que impide su realizacion.

Expedientes por deudas acumuladas de importe superior a 600,01
euros:

Se

Al

formulard propuesta en cualquiera de los siguientes casos:

Se ha intentado o practicado la notificacién de la deuda en el
domicilio que consta en los valores de recibo y liquidaciones.
De ser negativo el intento de notificacion anterior, se ha inser-
tado en el tablon edictal tnico del “Boletin Oficial del Estado™,
anuncio para que el interesado comparezca a ser notificado.
Se ha cursado mandamiento de embargo de cuentas a todas las
Entidades bancarias del Municipio, con resultado negativo.
Se ha cursado mandamiento de embargo de devoluciones
mensual a la AEAT con resultado negativo.

Se ha cursado solicitud de informe a la Tesoreria General de la
Seguridad Social con resultado negativo; o bien, aun siendo el
resultado positivo, existe imposibilidad de practicar el embar-
go de salarios.

Se ha cursado solicitud de informe al Instituto Nacional de la
Seguridad Social (INSS) con resultado negativo; o bien, aun
siendo el resultado positivo, existe imposibilidad de practicar
el embargo de pensiones.

Se ha cursado mandamiento de embargo de cuentas a través de
la Comunidad de Madrid, con resultado negativo.

Se ha comprobado la inexistencia de bienes inscritos en el Re-
gistro de la Propiedad a nombre de los deudores.

En el caso de las Entidades, se ha solicitado al Registro Mer-
cantil informacién sobre la situacidn registral de las mismas,
asi como de los datos de sus administradores, a fin de que una
vez realizada la insolvencia de las mismas, proceder a la deri-
vacion de responsabilidades a sus administradores.

objeto de tramitar la consideracién de incobrable, se tendréd en

cuenta el principio de proporcionalidad en la actuacion administra-
tiva, de forma que no se procederd a la publica subasta de bienes
para importes acumulados inferiores a 1.500 euros.
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3. Procedimiento especial para la tramitacién de créditos incobrables limi-
tados a Impuesto sobre Vehiculos de traccién Mecdnica:

La aprobacion de Expedientes de Créditos incobrables limitados a los re-
cibos del Impuesto sobre Vehiculos de Tracciéon Mecdnica correspon-
dientes a vehiculos con mds de ocho afios de antigiiedad en su matricula-
cién que hayan sido objeto de gestién de cobro por la Recaudacién
Ejecutiva con resultado negativo por desconocimiento de su domicilio y
que carezcan de seguro e ITV en vigor, implicard la baja provisional de
los valores de la Recaudacion, del padrdn o lista cobradora y baja en con-
tabilidad, sin perjuicio de que sean tenidos en cuenta por el Departamen-
to de Rentas y Exacciones y la Recaudacién Municipal para exigir los
cuatro ultimos afios no prescritos, a aquellos contribuyentes que soliciten
justificante acreditativo para efectuar transferencias o bajas ante la Jefa-
tura de Tréfico.

4. Efectos:

Cuando se hayan declarado fallidos los obligados al pago y los responsa-
bles, se declarardn provisionalmente extinguidas las deudas, en tanto no
se rehabiliten en el plazo de prescripcidon. Declarado fallido un deudor,
los créditos contra el mismo de vencimiento posterior serdn dados de baja
por referencia a dicha declaracion, si no existen otros obligados o respon-
sables. La declaracién de crédito incobrable motivard su baja en cuentas.

La declaracién de crédito incobrable no impide el ejercicio de las accio-
nes contra quien proceda, en tanto no se extinga la accién administrativa
para su cobro. La deuda quedard definitivamente extinguida si no se hu-
biera rehabilitado en el plazo de prescripcion.

La Recaudacién Municipal vigilard la posible solvencia sobrevenida a los
obligados y responsables declarados fallidos.

Es competencia de la Tesoreria Municipal la declaracién de fallido por in-
solvencia del deudor principal, asi como de los responsables solidarios
obligados al pago de las deudas, una vez completados por la Recaudacién
Municipal los tramites correspondientes con resultado negativo y demos-
trada la inexistencia de otros bienes y derechos realizables para el cobro
del crédito a nombre del deudor principal o de los responsables solidarios.

Como consecuencia de la declaracién de insolvencia anterior, también
es de competencia de la Tesoreria Municipal considerar créditos inco-
brables los conceptos e importes que figuren en la propuesta de la Recau-
dacién Municipal y la realizacién si procede, de propuesta al Alcalde-
Presidente o Concejal Delegado de inicio de expediente de derivacion de
responsabilidad a los responsables subsidiarios o a los adquirentes de
bienes sobre los que recaiga la garantia de la deuda.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA

En todo lo no previsto en esta Ordenanza se estard a lo establecido en la Ley General
Tributaria y en los Reglamentos que la desarrollan.

DISPOSICION FINAL

La presente Ordenanza Fiscal entrard en vigor el dia siguiente de la publicacién del
texto integro en el BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID, permaneciendo en
vigor hasta su modificaciéon o derogacién expresa.

Guadalix de la Sierra, a 18 de enero de 2023.—El alcalde-presidente, Borja Alvarez
Gonzilez.

(03/958/23)
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