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III. ADMINISTRACION LOCAL
AYUNTAMIENTO DE

44 FUENLABRADA
OFERTAS DE EMPLEO

La Junta de Gobierno Local, en sesion ordinaria celebrada en fecha 5 de marzo
de 2021, acordo:

ACUERDOS

BASES ESPECIFICAS PARA PROVEER CUATRO PLAZAS
DE ADMINISTRATIVO DEL AYUNTAMIENTO DE FUENLABRADA
EN PROMOCION INTERNA VERTICAL CORRESPONDIENTES
A LA OFERTA DE EMPLEO PUBLICO DEL ANO 2019

ANEXO I
TEMARIO

1. La Constitucién espafiola de 1978: significado, caracteres y estructura. Principios
generales. Reforma de la Constitucion.

2. Derechos y deberes fundamentales de los espafioles. Su garantia y suspensién. El
Defensor del Pueblo.

3. LaOrganizacién del Estado en la Constitucion. La Corona. Funciones constitucio-
nales del Rey. Sucesion y regencia. El refrendo

4. las Cortes Generales. Composicion. Atribuciones y funcionamiento. Elaboracién
de leyes. Los tratados internacionales.

5. El Poder Judicial. El principio de unidad jurisdiccional. El Consejo General del
Poder Judicial. El Tribunal Supremo. Organizacién judicial espafiola.

6. Laorganizacion territorial del Estado en la Constitucién. Las Comunidades Auté-
nomas. La Administracién Local.

7. El Estado de las Autonomias. Antecedentes. Modelo seguido por la Constitucién
espaiiola. Caracteres del derecho a la autonomia. Competencias.

8. La Ley Orgdnica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y
hombres y Real Decreto-Ley 6/2019, de 1 de marzo, de medidas urgentes para garantia de la
igualdad de trato y de oportunidades entre mujeres y hombres en el empleo y la ocupacién:
Objeto y ambito de la ley. El principio de igualdad y la tutela contra la discriminacién. El de-
recho al trabajo en igualdad de oportunidades. El principio de igualdad en el empleo ptiblico.

9. El Derecho administrativo. Concepto. Fuentes del derecho administrativo.

10. Disposiciones normativas con fuerza de Ley. El Reglamento. Concepto y clases.
Decretos Leyes y Decretos Legislativos.

11. Laactividad organizativa de la Administracién. Los principios juridicos de la or-
ganizacién administrativa.

12. El procedimiento administrativo. Significado. Principios generales. Fases.

13. El acto administrativo. Concepto, clases y elementos. Su motivacién y notifica-
cion. Eficacia y validez de los actos administrativos.

14. Los recursos administrativos. Concepto y clases. Reglas generales aplicables a
los recursos administrativos. El recurso de alzada. Recurso de reposicion y recurso extraor-
dinario de revision.

15. El administrado: concepto y clases. Actos juridicos del administrado. Colabora-
cién y participacién de los ciudadanos en las funciones administrativas.

16. La Administracién Local. Concepto y evolucién en Espana. El Régimen Local.
Regulacién juridica. La Administracién Local. Entidades que comprende. Los organismos
auténomos locales.

17.  El Municipio. Organizacién y competencias del Municipio de régimen comun.
Obligaciones minimas. Regimenes municipales especiales.
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18. Municipios de gran poblacién: Ambito de aplicacién; Organizacién, competen-
cias y funcionamiento de los 6rganos municipales necesarios: el Pleno, organizacion y atri-
buciones; el Alcalde y los Tenientes de Alcalde; la Junta de Gobierno Local, organizacion
y atribuciones.

19.  Municipios de Gran Poblacién: organizacion, competencias y funcionamiento de
los 6rganos municipales necesarios: la Asesoria Juridica; los Organos superiores y directi-
vos; los Distritos; El Consejo Social de la Ciudad; la Comisién Especial de Sugerencias y
Reclamaciones.

20. Ordenanzas y Reglamentos de las Entidades Locales. Clases. Procedimiento de
elaboracién y aprobacion.

21. Los presupuestos municipales. Estructura del Presupuesto. Elaboracién y apro-
bacion del presupuesto. Recursos de los municipios. Bases de Ejecucién del presupuesto
del Ayuntamiento de Fuenlabrada.

22. Gestion presupuestaria: Modificaciones presupuestarias. Fases de gasto. Fases
de ingresos.

23. Personal al servicio de las Administraciones Publicas. Estructura de la Funcién
Publica Local. Adquisicién y pérdida de la condicién de funcionarios.

24. Derechos y deberes de los Empleados Publicos. Cédigo de Conducta. Proce-
dimiento disciplinario.

25. Situaciones administrativas de los empleados publicos.

26. Sistema retributivo de los funcionarios de carrera.

27. El acceso a los empleos locales: principios rectores. Requisitos generales. Siste-
mas selectivos. La Oferta de Empleo Publico.

28. Las normas reguladoras de las condiciones comunes de los empleados ptblicos
del Ayuntamiento de Fuenlabrada y sus Organismos Auténomos.

29. Relaciones entre las Administraciones Publicas y los ciudadanos. Derechos de
los ciudadanos, iniciativas, quejas y sugerencias.

30. Procedimiento Administrativo Local. Registro de documentos. Comunicacion y
notificaciones.

31. El recurso de reposicion. Objeto. Iniciacién, tramitacion, suspension y resolu-
cién del recurso de reposicion.

32. Laproteccién de datos de cardcter personal, normativa general.

33. El proceso de informatizacién de oficinas. Sistemas fisicos. Ofimadtica. Procesa-
dor de textos, bases de datos y hojas de cdlculo.

34. El Ayuntamiento de Fuenlabrada. Estructura Municipal: Concejalias, Organis-
mos Auténomos y Empresas Publicas.

35. Estructura de los Organos de Gobierno del Ayuntamiento de Fuenlabrada. El Al-
calde y los Concejales. El Pleno Municipal. La Junta de Gobierno Local. Las Comisiones
Informativas.

36. Bases de ejecucion del presupuesto del Ayuntamiento de Fuenlabrada en vigor.

37. Formacién de Expedientes a la Junta de Gobierno Local y al Pleno Municipal.

38. Las tasas, los precios ptblicos y las contribuciones especiales. Régimen juridico.

39. Ordenanzas fiscales. Contenido de las Ordenanzas fiscales. Elaboracidn, publi-
cacion y publicidad de las Ordenanzas fiscales.

40. EI impuesto sobre el incremento de valor de los terrenos de naturaleza urbana.
Hecho imponible. Exenciones y bonificaciones. Sujeto pasivo. Base imponible. Base liqui-
dable. Cuota, devengo y periodo impositivo. Gestion tributaria del impuesto.

Fuenlabrada, a 10 de marzo de 2021.—EI director general de Seguridad y Organiza-
cién Municipal, Angel Gil Bldzquez.

(03/8.802/21)
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