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BOLETÍN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRIDBOCM

III. ADMINISTRACIÓN LOCAL

AYUNTAMIENTO DE

44 FUENLABRADA

OFERTAS DE EMPLEO

La Junta de Gobierno Local, en sesión ordinaria celebrada en fecha 5 de marzo
de 2021, acordó:

ACUERDOS

BASES ESPECÍFICAS PARA PROVEER CUATRO PLAZAS
DE ADMINISTRATIVO DEL AYUNTAMIENTO DE FUENLABRADA

EN PROMOCIÓN INTERNA VERTICAL CORRESPONDIENTES
A LA OFERTA DE EMPLEO PÚBLICO DEL AÑO 2019

ANEXO I

TEMARIO

1. La Constitución española de 1978: significado, caracteres y estructura. Principios
generales. Reforma de la Constitución.

2. Derechos y deberes fundamentales de los españoles. Su garantía y suspensión. El
Defensor del Pueblo.

3. La Organización del Estado en la Constitución. La Corona. Funciones constitucio-
nales del Rey. Sucesión y regencia. El refrendo

4. las Cortes Generales. Composición. Atribuciones y funcionamiento. Elaboración
de leyes. Los tratados internacionales.

5. El Poder Judicial. El principio de unidad jurisdiccional. El Consejo General del
Poder Judicial. El Tribunal Supremo. Organización judicial española.

6. La organización territorial del Estado en la Constitución. Las Comunidades Autó-
nomas. La Administración Local.

7. El Estado de las Autonomías. Antecedentes. Modelo seguido por la Constitución
española. Caracteres del derecho a la autonomía. Competencias.

8. La Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y
hombres y Real Decreto-Ley 6/2019, de 1 de marzo, de medidas urgentes para garantía de la
igualdad de trato y de oportunidades entre mujeres y hombres en el empleo y la ocupación:
Objeto y ámbito de la ley. El principio de igualdad y la tutela contra la discriminación. El de-
recho al trabajo en igualdad de oportunidades. El principio de igualdad en el empleo público.

9. El Derecho administrativo. Concepto. Fuentes del derecho administrativo.
10. Disposiciones normativas con fuerza de Ley. El Reglamento. Concepto y clases.

Decretos Leyes y Decretos Legislativos.
11. La actividad organizativa de la Administración. Los principios jurídicos de la or-

ganización administrativa.
12. El procedimiento administrativo. Significado. Principios generales. Fases.
13. El acto administrativo. Concepto, clases y elementos. Su motivación y notifica-

ción. Eficacia y validez de los actos administrativos.
14. Los recursos administrativos. Concepto y clases. Reglas generales aplicables a

los recursos administrativos. El recurso de alzada. Recurso de reposición y recurso extraor-
dinario de revisión.

15. El administrado: concepto y clases. Actos jurídicos del administrado. Colabora-
ción y participación de los ciudadanos en las funciones administrativas.

16. La Administración Local. Concepto y evolución en España. El Régimen Local.
Regulación jurídica. La Administración Local. Entidades que comprende. Los organismos
autónomos locales.

17. El Municipio. Organización y competencias del Municipio de régimen común.
Obligaciones mínimas. Regímenes municipales especiales.
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18. Municipios de gran población: Ámbito de aplicación; Organización, competen-
cias y funcionamiento de los órganos municipales necesarios: el Pleno, organización y atri-
buciones; el Alcalde y los Tenientes de Alcalde; la Junta de Gobierno Local, organización
y atribuciones.

19. Municipios de Gran Población: organización, competencias y funcionamiento de
los órganos municipales necesarios: la Asesoría Jurídica; los Órganos superiores y directi-
vos; los Distritos; El Consejo Social de la Ciudad; la Comisión Especial de Sugerencias y
Reclamaciones.

20. Ordenanzas y Reglamentos de las Entidades Locales. Clases. Procedimiento de
elaboración y aprobación.

21. Los presupuestos municipales. Estructura del Presupuesto. Elaboración y apro-
bación del presupuesto. Recursos de los municipios. Bases de Ejecución del presupuesto
del Ayuntamiento de Fuenlabrada.

22. Gestión presupuestaria: Modificaciones presupuestarias. Fases de gasto. Fases
de ingresos.

23. Personal al servicio de las Administraciones Públicas. Estructura de la Función
Pública Local. Adquisición y pérdida de la condición de funcionarios.

24. Derechos y deberes de los Empleados Públicos. Código de Conducta. Proce-
dimiento disciplinario.

25. Situaciones administrativas de los empleados públicos.
26. Sistema retributivo de los funcionarios de carrera.
27. El acceso a los empleos locales: principios rectores. Requisitos generales. Siste-

mas selectivos. La Oferta de Empleo Público.
28. Las normas reguladoras de las condiciones comunes de los empleados públicos

del Ayuntamiento de Fuenlabrada y sus Organismos Autónomos.
29. Relaciones entre las Administraciones Públicas y los ciudadanos. Derechos de

los ciudadanos, iniciativas, quejas y sugerencias.
30. Procedimiento Administrativo Local. Registro de documentos. Comunicación y

notificaciones.
31. El recurso de reposición. Objeto. Iniciación, tramitación, suspensión y resolu-

ción del recurso de reposición.
32. La protección de datos de carácter personal, normativa general.
33. El proceso de informatización de oficinas. Sistemas físicos. Ofimática. Procesa-

dor de textos, bases de datos y hojas de cálculo.
34. El Ayuntamiento de Fuenlabrada. Estructura Municipal: Concejalías, Organis-

mos Autónomos y Empresas Públicas.
35. Estructura de los Órganos de Gobierno del Ayuntamiento de Fuenlabrada. El Al-

calde y los Concejales. El Pleno Municipal. La Junta de Gobierno Local. Las Comisiones
Informativas.

36. Bases de ejecución del presupuesto del Ayuntamiento de Fuenlabrada en vigor.
37. Formación de Expedientes a la Junta de Gobierno Local y al Pleno Municipal.
38. Las tasas, los precios públicos y las contribuciones especiales. Régimen jurídico.
39. Ordenanzas fiscales. Contenido de las Ordenanzas fiscales. Elaboración, publi-

cación y publicidad de las Ordenanzas fiscales.
40. El impuesto sobre el incremento de valor de los terrenos de naturaleza urbana.

Hecho imponible. Exenciones y bonificaciones. Sujeto pasivo. Base imponible. Base liqui-
dable. Cuota, devengo y período impositivo. Gestión tributaria del impuesto.

Fuenlabrada, a 10 de marzo de 2021.—El director general de Seguridad y Organiza-
ción Municipal, Ángel Gil Blázquez.

(03/8.802/21)
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