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I. COMUNIDAD DE MADRID

C) Otras Disposiciones

Consejeria de Medio Ambiente, Administraciéon Local
y Ordenacién del Territorio

5 RESOLUCION de 7 de marzo de 201 7, del Director General de Administracion
Local, por la que se publican los modelos telemdticos de solicitud correspon-
dientes a diversos procedimientos administrativos en materia de Administracion
Local.

El articulo 12.1. de 1a Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrati-
vo Comun de las Administraciones Publicas, dispone que las Administraciones Publicas
deberan garantizar que los interesados pueden relacionarse con la Administracion a través
de medios electrénicos, para lo que pondran a su disposicion los canales de acceso que sean
necesarios asi como los sistemas y aplicaciones que en cada caso se determinen.

El articulo 66.6 de la misma norma, sefiala que cuando la Administracién en un pro-
cedimiento concreto establezca expresamente modelos especificos de presentacién de soli-
citudes, estos serdn de uso obligatorio por los interesados.

La Direccién General de Calidad de los Servicios y Atencién al Ciudadano ha emiti-
do un informe favorable a los modelos de solicitud que se adjuntan como Anexo de esta
Resolucion.

Por todo ello, de conformidad con el criterio 14.h) del Decreto 85/2002, de 23 de
mayo, por el que se regulan los sistemas de evaluacién de la calidad de los servicios publi-
cos y se aprueban los Criterios de Calidad de la Actuaciéon Administrativa en la Comuni-
dad de Madrid,

RESUELVO

Ordenar la publicacién en el BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID de los
modelos de solicitud que se adjuntan como Anexo, a los efectos regulados en la normativa
citada y que se refiere a los siguientes procedimientos administrativos:

— Solicitud de publicacién de convocatoria de concurso ordinario de provisién de
puestos reservados a funcionarios de Administracién Local con habilitacién de ca-
récter nacional.

— Solicitud de publicacién de convocatoria de provisidon por Libre Designacion de
puestos reservados a funcionarios de Administracién Local con habilitacion de ca-
rdcter nacional.

— Expedientes autorizacién de acumulacion de funciones puestos reservados a fun-
cionarios de Administraciéon Local con habilitacién de cardcter nacional.

— Expedientes de concesion de comision circunstancial en puestos reservados a fun-
cionarios de Administracién Local con habilitacién de cardcter nacional.

— Expedientes nombramiento de funcionario interino en puestos reservados a fun-
cionarios de Administracién Local con habilitacién de cardcter nacional.

Madrid, a 7 de marzo de 2017.—EI Director General de la Administracion Local, Juan
Ignacio Merino de Mesa.
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Direccion General de Administracion Local

CONSEJERIA DE MEDIO AMBIENTE, ADMINISTRACION
LOCAL Y ORDENACION DEL TERRITORIO

Comunidad de Madrid Etiqueta del Registro

Solicitud de publicacion de convocatoria de concurso ordinario de provision de puestos
reservados a funcionarios de Administracion Local con habilitacion de caracter nacional.

1.- Solicitante:

O Ayuntamientos | O  Mancomunidades. | O Entidades Locales

@) Agrupaciones O Funcionarios de Administracion
Menores.

Municipios Local con Habilitacién nacional.

2.- Datos de Solicitante:

NIF Nombre

Apellido 1 Apellido 2

Nombre Entidad Local

Direccién | Tipo de via Nombre via N°
Fax Teléfono Fijo Teléfono Movil

Correo electronico
3.- Datos del Representante Autorizado*:

NIF Nombre

Apellido1 Apellido 2

Direccién | Tipo de via Nombre via | N° |
Fax Telefono Teléfono Movil

Fijo
Correo electrénico

*El solicitante Autorizado sera: el Sr./ra Alcalde/sa del Ayuntamiento y de la Entidad Local Menor, Sr./Sra. Presidente /a de la Mancomunidad de municipios.
y Sr./Sra. Presidente/a de la Agrupacion de  Municipios.

4.- Medio de notificacion:

O | Notificaciéon de forma telematica a través del Sistema de Notificaciones Telematicas de la Comunidad de Madrid.

O | Deseo ser notificado/a por correo certificado *

Tipo de via | Nombre via | | N° |
Piso | Puerta | | CP | | Localidad | Provincia |

* En el caso, de Funcionarios de Administracion Local con Habilitacion nacional.

Modelo 2281F1
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5.- Documentacion requerida:

TIPO DE DOCUMENTO Se aporta en la solicitud
Solicitud de la Corporacién Local interesada O
Certificado de Secretaria del acuerdo del 6rgano competente de aprobacion de la convocatoria [
Certificado de Secretaria del acuerdo del érgano competente de aprobacién de las bases =
Anexo de Bases Especificas U

Informacién Institucional
Marque el recuadro en el caso de no estar interesado en recibir Informacién Institucional de la Comunidad de Madrid.

[ No deseo recibir Informacion Institucional de la Comunidad de Madrid

Si usted no ha marcado este recuadro, sus datos se integraran en el fichero “Informacion Institucional” cuya finalidad es ofrecerle
aquellas informaciones relacionadas con actuaciones y servicios de la Comunidad de Madrid, recordandole que usted podra
revocar el consentimiento otorgado en el momento que lo estime oportuno. El responsable del fichero es la Direccion General de
Calidad de los Servicios y Atencion al Ciudadano, ante este érgano podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion, todo lo cual se informa en cumplimiento del articulo 5 de la Ley Organica15/1999, de 13 de diciembre,
de Proteccion de Datos de Caracter Personal.

Los datos personales recogidos seran incorporados y tratados en el fichero Funcionarios con habilitacién nacional, cuya finalidad es: 1.- Relacién
de puestos de trabajo reservados y titulare, 2.-Solicitudes de nombramiento temporal; 3.- Registro integrado de funcionarios con habilitacion
estatal, 4.- Registro de méritos de funcionarios con habilitacion nacional. Asimismo, Podran ser cedidos a (indicar), ademas de otras cesiones
previstas en la Ley. El responsable del fichero es el 6rgano que figura en este documento, ante él podra ejercer los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicion, todo lo cual se informa en cumplimiento del articulo 5 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de
Proteccion de Datos de Caracter Personal

DESTINATARIO C_onse_jgria de Medio Ar_nb_ientej,’ Administracion Local y Ordenacion del Territorio
Direccion General de Administracion Local..........oooiuiiiiiiii i e e

Modelo 2281F1
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Instrucciones

1.-Solicitante:

Debera identificarse el tipo de Entidad Local o Funcionario Publico, marcando el simbolo O
2.- Datos de Solicitante:

Deberan cumplimentarse todos los campos de este apartado.

El campo “Teléfono fijo”, “Teléfono movil” no es obligatorio.

3.- Datos de Representante autorizado:

Deberan cumplimentarse todos los campos de este apartado.

* El solicitante Autorizado sera: el Sr./ra Alcalde/sa del Ayuntamiento y de la Entidad Local Menor, Sr./Sra. Presidente /a de la Mancomunidad de municipios.
y Sr./Sra. Presidente/a de la Agrupacion de Municipios.

Los campos “Teléfono fijo”, Teléfono movil” no son obligatorios.

3.- Medios de comunicacion:

Debera indicarse la existencia de Notificacion de forma telematica a través del Sistema de Notificaciones Telematicas de la
Comunidad de Madrid ,marcando el simbolo O

En caso de tratarse de funcionarios publicos, debera indicarse el deseo ser notificado/a por correo certificado, marcando el
simbolo O

4.- Documentacion requerida:

Deberan cumplimentarse el campo de “se aporta la solicitud”.

Modelo 2281F1
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Direccion General de Administracion Local

CONSEJERIA DE MEDIO AMBIENTE, ADMINISTRACION
LOCAL Y ORDENACION DEL TERRITORIO

Comunidad de Madrid

Etiqueta del Registro

Solicitud de publicacidon convocatoria de provision por libre designacion de puestos
reservados a funcionarios de administracion local con Habilitacion de caracter nacional.

1.- Solicitante:

O Ayuntamientos

O  Mancomunidades.

Menores.

O Entidades Locales

O Agrupaciones | O Funcionarios de Administracion

Municipios Local con Habilitacién nacional.

2.- Datos de Solicitante:

NIF solicitante Nombre del solicitante

Apellidos de solicitante

NIF Entidad Local Nombre Entidad Local

Direccion | Tipo de via Nombre via N°

. - Teléfono

Fax Teléfono Fijo Movil*

Correo electronico
3.- Datos del Representante Autorizado:

NIF solicitante Autorizado * Nompre deL solicitante

autorizado

Apellidos de solicitante Autorizado*

Direccién | Tipo de via Nombre via | N° |
Fax Teléfono Teléfono Movil

ijo

Correo electronico

*El solicitante Autorizado sera: el Sr./ra Alcalde/sa del Ayuntamiento y de la Entidad Local Menor, Sr./Sra. Presidente /a de la Mancomunidad de municipios.
y Sr./Sra. Presidente/a de la Agrupacion de Municipios

4.- Medio de notificacion:

O | Notificacion de forma telematica a través del Sistema de Notificaciones Telematicas de la Comunidad de Madrid.

O | Deseo ser notificado/a por correo certificado *

Tipo de via

| Nombre via |

[N ]

Piso |

Puerta |

[cP |

| Localidad |

Provincia |

* En el caso, de Funcionarios de Administracién Local con Habilitacién nacional.

Modelo 2282F1
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5.- Documentacion requerida:

TIPO DE DOCUMENTO Se aporta en la solicitud
Solicitud de la corporacién Local interesada O
Certificado de Secretaria del acuerdo del 6rgano competente de aprobacion convocatoria O
Certificado de Secretaria del acuerdo del érgano competente de aprobacion de Bases Especificas u
Anexo de Bases Especificas 0

Informacion Institucional
Marque el recuadro en el caso de no estar interesado en recibir Informacién Institucional de la Comunidad de Madrid.

[ No deseo recibir Informacion Institucional de la Comunidad de Madrid

Si usted no ha marcado este recuadro, sus datos se integraran en el fichero “Informacion Institucional” cuya finalidad es ofrecerle
aquellas informaciones relacionadas con actuaciones y servicios de la Comunidad de Madrid, recordandole que usted podra
revocar el consentimiento otorgado en el momento que lo estime oportuno. El responsable del fichero es la Direccion General de
Calidad de los Servicios y Atencion al Ciudadano, ante este 6rgano podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicién, todo lo cual se informa en cumplimiento del articulo 5 de la Ley Organica15/1999, de 13 de diciembre,
de Proteccion de Datos de Caracter Personal.

Los datos personales recogidos seran incorporados y tratados en el fichero Funcionarios con habilitacion nacional, cuya finalidad es: 1.- Relacién
de puestos de trabajo reservados vy titulare, 2.-Solicitudes de nombramiento temporal; 3.- Registro integrado de funcionarios con habilitacién
estatal, 4.- Registro de méritos de funcionarios con habilitacién nacional. Asimismo, Podran ser cedidos a (indicar), ademas de otras cesiones
previstas en la Ley. El responsable del fichero es el érgano que figura en este documento, ante él podra ejercer los derechos de acceso,
rectificacién, cancelacion y oposicién, todo lo cual se informa en cumplimiento del articulo 5 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de
Proteccion de Datos de Caracter Personal

DESTINATARIO C.onse‘j’eria de Medio Arpl?ientg,’ Administracion Local y Ordenacién del Territorio
Direccion General de Administracion Local..........coooiiiiiii i

Modelo 2282F1
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Instrucciones

1.-Solicitante:

Debera identificarse el tipo de Entidad Local o Funcionario Publico, marcando el simbolo O
2.- Datos de Solicitante:

Deberan cumplimentarse todos los campos de este apartado.

El campo “Teléfono fijo”, “Teléfono moévil” no es obligatorio.

3.- Datos de Representante autorizado:

Deberan cumplimentarse todos los campos de este apartado.

*El solicitante Autorizado sera: el Sr./ra Alcalde/sa del Ayuntamiento y de la Entidad Local Menor, Sr./Sra. Presidente /ade la Mancomunidad de municipios.
y Sr./Sra. Presidente/a de la Agrupacion de  Municipios.

Los campos “Teléfono fijo”, Teléfono movil” no son obligatorios.

3.- Medios de comunicacion:

Debera indicarse la existencia de Notificacion de forma telematica a través del Sistema de Notificaciones Telematicas de la
Comunidad de Madrid ,marcando el simbolo O

En caso de tratarse de funcionarios publicos, debera indicarse el deseo ser notificado/a por correo certificado, marcando el
simbolo O

4.- Documentacion requerida:

Deberan cumplimentarse el campo de “se aporta la solicitud”.

Modelo 2282F1
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Direccion General de Administracion Local

CONSEJERIA DE MEDIO AMBIENTE, ADMINISTRACION
LOCAL Y ORDENACION DEL TERRITORIO

Comunidad de Madrid Etiqueta del Registro

Solicitud de Procedimiento de expediente de autorizacién de acumulacion de funciones de
puestos reservados a funcionarios de Administracion local habilitacion de caracter
nacional

1.- Solicitante:

O Ayuntamientos O Mancomunidades. | O Entidades Locales O Agrupaciones O Funcionarios de Administracién
Menores. Municipios Local con Habilitacién nacional.

2.- Datos de Solicitante:

NIF Nombre

Apellido 1 Apellido 2

Nombre Entidad Local

Direccion | Tipo de via Nombre via N°

Fax Teléfono Fijo Teléfono Mévil

Correo electronico

3.- Datos del Representante Autorizado*:

NIF Nombre
Apellido1 Apellido 2
Direccién | Tipo de via Nombre via | N° |
Fax Teléfono Teléfono Movil
Fijo
Correo electronico

*El solicitante Autorizado sera: el Sr./ra Alcalde/sa del Ayuntamiento y de la Entidad Local Menor, Sr./Sra. Presidente /a de la Mancomunidad de municipios.
y Sr./Sra. Presidente/a de la Agrupacion de  Municipios.

4.- Medio de notificacion:

O | Notificacion de forma telematica a través del Sistema de Notificaciones Telematicas de la Comunidad de Madrid.

O | Deseo ser notificado/a por correo certificado *

Tipo de via | Nombre via I | N° I
Piso | Puerta | | CP | | Localidad | Provincia |

* En el caso, de Funcionarios de Administracion Local con Habilitacién nacional.

Modelo 2285F1
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5.- Documentacién requerida:

TIPO DE DOCUMENTO Se aporta en la solicitud
Solicitud de la Corporacion Local interesada O
Conformidad de la Entidad donde el funcionario presta sus servicios. O
Conformidad del funcionario de Administracion local con habilitacién de caracter nacional. O

Informacioén Institucional
Marque el recuadro en el caso de no estar interesado en recibir Informacion Institucional de la Comunidad de Madrid.

[ No deseo recibir Informacion Institucional de la Comunidad de Madrid

Si usted no ha marcado este recuadro, sus datos se integraran en el fichero “Informacion Institucional” cuya finalidad es ofrecerle
aquellas informaciones relacionadas con actuaciones y servicios de la Comunidad de Madrid, recordandole que usted podra
revocar el consentimiento otorgado en el momento que lo estime oportuno. El responsable del fichero es la Direccion General de
Calidad de los Servicios y Atencion al Ciudadano, ante este 6rgano podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion, todo lo cual se informa en cumplimiento del articulo 5 de la Ley Organica15/1999, de 13 de diciembre,
de Proteccion de Datos de Caracter Personal.

Los datos personales recogidos seran incorporados y tratados en el fichero Funcionarios con habilitacion nacional, cuya finalidad es: 1.- Relacion
de puestos de trabajo reservados vy titulare, 2.-Solicitudes de nombramiento temporal; 3.- Registro integrado de funcionarios con habilitacion
estatal, 4.- Registro de méritos de funcionarios con habilitacién nacional. Asimismo, Podran ser cedidos a (indicar), ademas de otras cesiones
previstas en la Ley. El responsable del fichero es el 6rgano que figura en este documento, ante él podra ejercer los derechos de acceso,
rectificacion, cancelaciéon y oposicién, todo lo cual se informa en cumplimiento del articulo 5 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de
Proteccion de Datos de Caracter Personal

DESTINATARIO C_onse_j’eria de Medio Amt_)iente_,' Administracion Local y Ordenacién del Territorio
Direccion General de Administracion LocCal..........ouiiiiiiinii i
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Instrucciones

1.-Solicitante:

Debera identificarse el tipo de Entidad Local o Funcionario Publico, marcando el simbolo @)
2.- Datos de Solicitante:

Deberan cumplimentarse todos los campos de este apartado.

El campo “Teléfono fijo”, “Teléfono movil” no es obligatorio.

3.- Datos de Representante autorizado:

Deberan cumplimentarse todos los campos de este apartado.

* El solicitante Autorizado sera: el Sr./ra Alcalde/sa del Ayuntamiento y de la Entidad Local Menor, Sr./Sra. Presidente /a de la Mancomunidad de municipios.
y Sr./Sra. Presidente/a de la Agrupacion de  Municipios.

Los campos “Teléfono fijo”, Teléfono moévil” no son obligatorios.

3.- Medios de comunicacién:

Debera indicarse la existencia de Notificacion de forma telematica a través del Sistema de Notificaciones Telematicas de la
Comunidad de Madrid ,marcando el simbolo O

En caso de tratarse de funcionarios publicos, debera indicarse el deseo ser notificado/a por correo certificado, marcando el
simbolo O

4.- Documentacion requerida:

Deberan cumplimentarse el campo de “se aporta la solicitud”.

Modelo 2285F1
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Direccion General de Administracion Local

CONSEJERIA DE MEDIO AMBIENTE, ADMINISTRACION
LOCAL Y ORDENACION DEL TERRITORIO

Comunidad de Madrid

Etiqueta del Registro

nacional

Solicitud de Procedimiento de expediente de concesion de comisiéon circunstancial en
puestos reservados a funcionarios de Administracion local con habilitacion de caracter

1.- Solicitante:

O Ayuntamientos

O Mancomunidades.

O Entidades Locales
Menores.

O Agrupaciones

O Funcionarios de Administracion

Municipios Local con Habilitacion nacional.

2.- Datos de Solicitante:

NIF Nombre

Apellido 1 Apellido 2

Nombre Entidad Local

Direccion | Tipo de via Nombre via N°
Fax Teléfono Fijo Teléfono Movil

Correo electronico

3.- Datos del Representante Autorizado*:

NIF Nombre

Apellido1 Apellido 2

Direccion | Tipo de via Nombre via | N°

Fax Teléfono Teléfono Movil

Fijo

Correo electrénico

*El solicitante Autorizado sera: el Sr./ra Alcalde/sa del Ayuntamiento y de la Entidad Local Menor, Sr./Sra. Presidente /a de la Mancomunidad de municipios.

y Sr./Sra. Presidente/a de la Agrupacion de  Municipios.

4.- Medio de notificacion:

QO | Notificacion de forma telematica a través del Sistema de Notificaciones Telematicas de la Comunidad de Madrid.

O | Deseo ser notificado/a por correo certificado *

Tipo de via | Nombre via | | N° |
Piso | [Pueta| [cP | | Localidad | Provincia
* En el caso, de Funcionarios de Administracion Local con Habilitacion nacional.
Modelo 2287F1
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5.- Documentacion requerida:

TIPO DE DOCUMENTO Se aporta en la solicitud
Solicitud de la Administracion interesada O
Conformidad de la Entidad donde el funcionario se halle destinado O
Conformidad del funcionario de Administracion local con habilitacion de caracter nacional. O

Informacion Institucional
Marque el recuadro en el caso de no estar interesado en recibir Informacion Institucional de la Comunidad de Madrid.

[ No deseo recibir Informacién Institucional de la Comunidad de Madrid

Si usted no ha marcado este recuadro, sus datos se integraran en el fichero “Informacion Institucional” cuya finalidad es ofrecerle
aquellas informaciones relacionadas con actuaciones y servicios de la Comunidad de Madrid, recordandole que usted podra
revocar el consentimiento otorgado en el momento que lo estime oportuno. El responsable del fichero es la Direccién General de
Calidad de los Servicios y Atencién al Ciudadano, ante este érgano podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion, todo lo cual se informa en cumplimiento del articulo 5 de la Ley Organica15/1999, de 13 de diciembre,
de Proteccion de Datos de Caracter Personal.

Los datos personales recogidos seran incorporados y tratados en el fichero Funcionarios con habilitacion nacional, cuya finalidad es: 1.- Relacion
de puestos de trabajo reservados vy titulare, 2.-Solicitudes de nombramiento temporal; 3.- Registro integrado de funcionarios con habilitacion
estatal, 4.- Registro de méritos de funcionarios con habilitacion nacional. Asimismo, Podran ser cedidos a (indicar), ademas de otras cesiones
previstas en la Ley. El responsable del fichero es el érgano que figura en este documento, ante él podra ejercer los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicion, todo lo cual se informa en cumplimiento del articulo 5 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de
Proteccién de Datos de Caracter Personal

DESTINATARIO C.onse.j’eria de Medio Ampientg,’ Administracion Local y Ordenacion del Territorio
Direccion General de Administracion Local............cooiiii i
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Instrucciones

1.-Solicitante:

Debera identificarse el tipo de Entidad Local o Funcionario Publico, marcando el simbolo @)
2.- Datos de Solicitante:

Deberan cumplimentarse todos los campos de este apartado.

El campo “Teléfono fijo”, “Teléfono movil” no es obligatorio.

3.- Datos de Representante autorizado:

Deberan cumplimentarse todos los campos de este apartado.

* El solicitante Autorizado sera: el Sr./ra Alcalde/sa del Ayuntamiento y de la Entidad Local Menor, Sr./Sra. Presidente /a de la Mancomunidad de municipios.
y Sr./Sra. Presidente/a de la Agrupacion de Municipios.

Los campos “Teléfono fijo”, Teléfono movil” no son obligatorios.

3.- Medios de comunicacion:

Debera indicarse la existencia de Notificacién de forma telematica a través del Sistema de Notificaciones Telematicas de la
Comunidad de Madrid ,marcando el simbolo @)

En caso de tratarse de funcionarios publicos, debera indicarse el deseo ser notificado/a por correo certificado, marcando el
simbolo O

4.- Documentacion requerida:

Deberan cumplimentarse el campo de “se aporta la solicitud”.

Modelo 2287F1

BOCM-20170324-5



BOCM BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID i

Pdg. 42 VIERNES 24 DE MARZO DE 2017 B.0.C.M. Niim. 71

Direccion General de Administracion Local

CONSEJERIA DE MEDIO AMBIENTE, ADMINISTRACION
LOCAL Y ORDENACION DEL TERRITORIO

Comunidad de Madrid Etiqueta del Registro

Solicitud de Procedimiento de expediente de nombramiento de funcionario interino en
puestos reservados a funcionarios de Administracion local con habilitacion de caracter
nacional.

1.- Solicitante:

O Ayuntamientos | O Mancomunidades. | O Entidades Locales O Agrupaciones | O Funcionarios de Administracién

Menores. Municipios Local con Habilitacion nacional.

2.- Datos de Solicitante:
NIF Nombre
Apellido 1 Apellido 2
Nombre Entidad Local
Direccion | Tipo de via Nombre via N°
Fax Teléfono Fijo Teléfono Movil
Correo electronico
3.- Datos del Representante Autorizado*:
NIF Nombre
Apellido1 Apellido 2
Direccion | Tipo de via Nombre via | N° |
Fax Teléfono Teléfono Movil

Fijo
Correo electronico

*El solicitante Autorizado sera: el Sr./ra Alcalde/sa del Ayuntamiento y de la Entidad Local Menor, Sr./Sra. Presidente /a de la Mancomunidad de municipios.
y Sr./Sra. Presidente/a de la Agrupacion de  Municipios.

4.- Medio de notificacion:

O | Notificacién de forma telematica a través del Sistema de Notificaciones Telematicas de la Comunidad de Madrid.
O | Deseo ser notificado/a por correo certificado *
Tipo de via | Nombre via | | N° |
Piso | Puerta | | CP | | Localidad | Provincia |

* En el caso, de Funcionarios de Administracién Local con Habilitacién nacional.
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5.- Documentacion requerida:

Se aporta en la solicitud
TIPO DE DOCUMENTO

Solicitud de la Administracién interesada

Comunicacion de vacante a la CM

Memoria justificativa del proceso de seleccion: informe actuaciones realizadas para cubrir el puesto
vacante

Certificado del Secretario del acuerdo de aprobacién de la convocatoria y las bases especificas

Certificado del Secretario del resultado de la exposicion publica de la convocatoria.

Certificado del Secretario del Acuerdo de la composicion de los miembros del Tribunal de seleccién y
valoracion

O

Certificado del Secretario de la relacién de solicitudes presentadas

Certificado del Secretario del acuerdo de convocatoria del dia y la hora de realizacién de la valoracion

Certificado del Secretario del Acta del Tribunal de Seleccion y Valoracién

Certificado del Secretario del acuerdo del 6rgano competente sobre la propuesta de nombramiento

Copia de la titulacién presentada por los aspirantes.

o o |0 |O |O

Informacion Institucional
Marque el recuadro en el caso de no estar interesado en recibir Informacién Institucional de la Comunidad de Madrid.

[ No deseo recibir Informacion Institucional de la Comunidad de Madrid

Si usted no ha marcado este recuadro, sus datos se integraran en el fichero “Informacion Institucional” cuya finalidad es ofrecerle
aquellas informaciones relacionadas con actuaciones y servicios de la Comunidad de Madrid, recordandole que usted podra
revocar el consentimiento otorgado en el momento que lo estime oportuno. El responsable del fichero es la Direccién General de
Calidad de los Servicios y Atencion al Ciudadano, ante este érgano podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion, todo lo cual se informa en cumplimiento del articulo 5 de la Ley Organica15/1999, de 13 de diciembre,
de Proteccion de Datos de Caracter Personal.

Los datos personales recogidos seran incorporados y tratados en el fichero Funcionarios con habilitacion nacional, cuya finalidad es: 1.- Relacion
de puestos de trabajo reservados vy titulare, 2.-Solicitudes de nombramiento temporal; 3.- Registro integrado de funcionarios con habilitacién
estatal, 4.- Registro de méritos de funcionarios con habilitacion nacional. Asimismo, Podran ser cedidos a (indicar), ademas de otras cesiones
previstas en la Ley. El responsable del fichero es el 6rgano que figura en este documento, ante él podra ejercer los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicion, todo lo cual se informa en cumplimiento del articulo 5 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de
Proteccion de Datos de Caracter Personal

DESTINATARIO C_onse_jgria de Medio Amt_)iente_,' Administracion Local y Ordenacion del Territorio
Direccion General de Administracion Local...........o.oiiiii i
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Instrucciones

1.-Solicitante:

Debera identificarse el tipo de Entidad Local o Funcionario Publico, marcando el simbolo O
2.- Datos de Solicitante:

Deberan cumplimentarse todos los campos de este apartado.

El campo “Teléfono fijo”, “Teléfono movil” no es obligatorio.

3.- Datos de Representante autorizado:

Deberan cumplimentarse todos los campos de este apartado.

* El solicitante Autorizado serd: el Sr./ra Alcalde/sa del Ayuntamiento y de la Entidad Local Menor, Sr./Sra. Presidente /a de la Mancomunidad de municipios.
y Sr./Sra. Presidente/a de la Agrupacion de  Municipios.

Los campos “Teléfono fijo”, Teléfono movil” no son obligatorios.

3.- Medios de comunicacion:

Debera indicarse la existencia de Notificacion de forma telematica a través del Sistema de Notificaciones Telematicas de la
Comunidad de Madrid ,marcando el simbolo @)

En caso de tratarse de funcionarios publicos, debera indicarse el deseo ser notificado/a por correo certificado, marcando el
simbolo O

4.- Documentacion requerida:

Deberan cumplimentarse el campo de “se aporta la solicitud”.
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