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I. COMUNIDAD DE MADRID

B) Autoridades y Personal

Consejeria de Presidencia, Justicia
y Portavocia del Gobierno

3 RESOLUCION de 17 de noviembre de 201 0, de la Direccion General de Funcion
Publica, por la que se procede a hacer puiblico el programa correspondiente a
las pruebas selectivas para el ingreso en el Cuerpo de Técnicos Superiores Fa-
cultativos de Archivos, Bibliotecas y Museos, Especialidad de Archivos, de
Administracion Especial, Grupo A, Subgrupo Al, de la Comunidad de Madrid.

El articulo 34.3 de la Ley 1/1986, de 10 de abril, de la Funcién Publica de la Comuni-
dad de Madrid, sefala entre los Cuerpos de Administracién Especial el Cuerpo de Técni-
cos Superiores Facultativos de Archivos, Bibliotecas y Museos, estableciéndose por Decre-
to 25/1989, de 9 de febrero, la Especialidad, entre otras, de Archivos, y siendo ésta adscrita
posteriormente, mediante Decreto 53/1998, de 16 de abril, al citado Cuerpo funcionarial.

Por su parte, el articulo 18 del Decreto 192/2015, de 4 de agosto, del Consejo de Go-
bierno, por el que se establece la estructura orgdnica de la Consejeria de Presidencia, Justi-
cia y Portavocia del Gobierno, dispone expresamente, entre las competencias otorgadas a
la Direccién General de Funcién Publica, la correspondiente a la convocatoria y gestién de
los procesos selectivos para el ingreso como funcionario de carrera y personal laboral fijo,
todo ello dentro de las atribuciones conferidas a la mencionada Consejeria por el articu-
lo 8.2 de la referida Ley 1/1986, de 10 de abril, asi como por el articulo 2 bis del Decre-
to 74/1988, de 23 de junio, por el que se atribuyen competencias entre los drganos de la
Administracién de la Comunidad, de sus Organismos Auténomos, Organos de Gestién y
Empresas Publicas en materia de personal, en debida concordancia con el Decreto 25/2015,
de 26 de junio, de la Presidenta de la Comunidad de Madrid, por el que se establece el ni-
mero y denominacién de las Consejerias de la Comunidad de Madrid.

Asimismo, el Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el Regla-
mento General de Ingreso del Personal al Servicio de la Administracion General del Esta-
do y de Provision de Puestos de Trabajo y Promocion Profesional de los Funcionarios Ci-
viles de la Administracién General del Estado, aplicable como derecho supletorio en la
Comunidad de Madrid, establece en su articulo 15.3 la posibilidad de que el 6rgano convo-
cante de las pruebas selectivas para el ingreso en los Cuerpos correspondientes apruebe el
programa aplicable a sucesivas convocatorias.

En virtud de cuanto antecede, esta Direccion General de Funcion Publica, en uso de
las facultades que tiene atribuidas,

RESUELVE

Primero

Publicar, a propuesta de la Direccion General de Patrimonio Cultural, el programa co-
rrespondiente a las pruebas selectivas para el ingreso en el Cuerpo de Técnicos Superiores
Facultativos de Archivos, Bibliotecas y Museos, Especialidad de Archivos, de Administra-
cién Especial, Grupo A, Subgrupo A1, de la Comunidad de Madrid, que figura como Anexo
a la presente Resolucion, sin perjuicio de las modificaciones en su estructura o de las pos-
teriores actualizaciones normativas que, en su caso, procediera realizar al mismo como con-
secuencia del tiempo transcurrido desde la presente publicaciéon hasta que se efectuase la
convocatoria del citado proceso mediante la correspondiente Orden de la Consejeria de Pre-
sidencia, Justicia y Portavocia del Gobierno, a la cual se adjuntaria la version actualizada y
vinculante del programa que habria de regir en dichas pruebas selectivas.

Segundo

El programa anexado tiene cardcter meramente informativo y no implica, en modo al-
guno, la aprobacion de la convocatoria de las pruebas selectivas para el ingreso en el Cuer-
po de Técnicos Superiores Facultativos de Archivos, Bibliotecas y Museos, Especialidad
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de Archivos, de Administracién Especial, Grupo A, Subgrupo Al, de la Comunidad de
Madrid.

Tercero

Contra la presente Resolucién, que no pone fin a la via administrativa, podrd interpo-
nerse recurso de alzada ante la Consejeria de Presidencia, Justicia y Portavocia del Gobier-
no, dentro del plazo de un mes contado a partir del dia siguiente al de su publicacién en el
BOLETIN OFICIAL DE LA COMUNIDAD DE MADRID.

Madrid, a 17 de noviembre de 2016.—El Director General de Funcion Publica, Antonio
Lépez Porto.

ANEXO

PROGRAMA CORRESPONDIENTE A LAS PRUEBAS SELECTIVAS
PARA EL INGRESO EN EL CUERPO DE TECNICOS SUPERIORES
FACULTATIVOS DE ARCHIVOS, BIBLIOTECAS Y MUSEOS,
ESPECIALIDAD DE ARCHIVOS, DE ADMINISTRACION ESPECIAL,
GRUPO A, SUBGRUPO A1, DE LA COMUNIDAD DE MADRID

Temario general

1. La Constitucién Espafiola de 1978: caracteristicas, estructura, principios y valores
fundamentales. Los derechos fundamentales y su especial proteccion.

2. El Tribunal Constitucional. El Defensor del Pueblo.

3. LaCorona. Sucesién, regencia y tutela. Las funciones constitucionales del Rey. El
refrendo de los actos del Rey.

4. Las Cortes Generales: Congreso y Senado. La funcién parlamentaria de control
del Gobierno.

5. El Gobierno y la Administracién del Estado, con especial referencia a la Ley del
Gobierno y a la Ley de Régimen Juridico del Sector Publico El Presidente del Gobierno. El
Consejo de Ministros. Los Ministros. Otras unidades administrativas. La Administracién
General y Periférica del Estado. La Administracién Institucional del Estado. La Adminis-
traciéon Consultiva del Estado.

6. El Poder Judicial. El Consejo General del Poder Judicial. La Administracién de
Justicia. El Ministerio Fiscal. La organizacién judicial espafiola.

7. La organizacion territorial del Estado. Las Comunidades Auténomas y los Estatu-
tos de Autonomia. La articulacion del Estado de las Autonomias: distribucion competen-
cial y conflictos de competencias. La Administracion de las Comunidades Auténomas. La
Administracién Local: provincias, municipios y otras entidades locales. La coordinacién
entre las distintas Administraciones Publicas.

8. El Estatuto de Autonomia de la Comunidad de Madrid: estructura y contenido.
Las competencias de la Comunidad de Madrid: potestad legislativa, potestad reglamentaria
y funcién ejecutiva.

9. La Asamblea de Madrid: composicidn, eleccién y funciones. Funcionamiento, 6r-
ganos y estatuto de sus miembros. El procedimiento legislativo.

10. La Ley de Gobierno y Administracién de la Comunidad de Madrid: estructura y
contenido. El Gobierno de la Comunidad de Madrid: el Presidente y los Consejeros.

11. La Administracién de la Comunidad de Madrid: organizacién y estructura bdsi-
ca de las Consejerias. La Administracién Institucional de la Comunidad de Madrid. La
Administracién de Justicia en la Comunidad de Madrid.

12.  La Unién Europea y sus tratados constitutivos. Sistema institucional. Fuentes del
Derecho de la Unién y su trasposicion al ordenamiento juridico espaiol. Politicas comunes.
La accién cultural de 1a Unién Europea: el Programa Europa Creativa, el Sello de Patrimo-
nio Europeo y la Capital Europea de la Cultura.

13. Las fuentes del Derecho Administrativo. La Constitucion. La Ley. Disposiciones
del Ejecutivo con fuerza de ley. El Reglamento y los limites de la potestad reglamentaria.

14. La Ley del Procedimiento Administrativo Comtn de las Administraciones Pu-
blicas: objeto y ambito de aplicacion. Derechos de los ciudadanos en sus relaciones con las
Administraciones Publicas. El procedimiento administrativo comiin: concepto, principios
generales y fases del procedimiento. Los procedimientos administrativos especiales.
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15. La legalidad administrativa. El acto administrativo: eficacia y validez, presun-
ciéon de validez y eficacia, nulidad y anulabilidad. La revision de los actos administrativos:
la revision de oficio. Los recursos administrativos. El recurso contencioso-administrativo.

16. Los contratos en el Sector Pablico. Clases de contratos. Disposiciones comunes.
Requisitos necesarios para la celebracién de los contratos. Perfecciéon y formalizacion. Ac-
tuaciones administrativas preparatorias. Formas de adjudicacién. Extincién de los contratos.

17. Elrégimen patrimonial de las Administraciones Puiblicas. Las propiedades admi-
nistrativas: teorfa general y clasificacion. El dominio publico: concepto, naturaleza, ele-
mentos y régimen juridico. El Patrimonio del Estado: la Ley del Patrimonio de las Admi-
nistraciones Publicas. El régimen patrimonial de la Comunidad de Madrid: la Ley de
Patrimonio de la Comunidad de Madrid. La expropiacion forzosa: concepto y naturaleza.
La expropiacion de bienes de valor artistico, historico y arqueoldgico.

18. La responsabilidad patrimonial de la Administracién en el régimen juridico es-
pafiol. Lesién determinante, sujetos y causas de imputacidn. La extension de la reparacion.
La accién de responsabilidad. Responsabilidad de las autoridades y funcionarios. Respon-
sabilidad de la Administracion por actos de sus concesionarios y contratistas.

19. El personal al servicio de las Administraciones Publicas. El texto refundido de la
Ley del Estatuto Bédsico del Empleado Publico. Clases de personal al servicio de las Admi-
nistraciones Publicas. Situaciones administrativas. Derechos y deberes. Incompatibilida-
des. El régimen disciplinario. La pérdida de la condicién de funcionario. El sistema de re-
tribuciones. La promocién profesional de los funcionarios. La Ley de la Funcién Pablica de
la Comunidad de Madrid.

20. La Hacienda Publica en la Constitucién Espafiola. Los Presupuestos Generales del
Estado. El control del gasto ptblico, la estabilidad presupuestaria y la sostenibilidad financiera.

21. La Hacienda Publica de la Comunidad de Madrid. La Ley Reguladora de la Ha-
cienda de la Comunidad de Madrid: estructura y principios generales. Los Presupuestos Ge-
nerales de la Comunidad de Madrid: contenido y estructura. El ciclo presupuestario.

22. Elcontrol de la actividad econémico-financiera en la Comunidad de Madrid: fases
y 6rganos de control interno y externo competentes. La Intervencién General de la Comuni-
dad de Madrid. El Tribunal de Cuentas. La Cdmara de Cuentas de la Comunidad de Madrid.

Temario especifico
I. Normativa

1. Normativa de Organismos Internacionales y de la Unién Europea en materia de
proteccién del patrimonio histdrico con especial incidencia en los archivos.

2. Lanormativa estatal en materia de Patrimonio Histérico. La Ley 16/1985, de 25
de junio, del Patrimonio Histérico Espafiol: estructura, contenido y regulacién del Patrimo-
nio Documental Espafiol. El Real Decreto 111/1986, de 10 de enero, de desarrollo parcial
de la Ley 16/1985, de 25 de junio, y el Real Decreto 64/1994, de 21 de enero, por el que se
modifica el Real Decreto 111/1986, de 10 de enero.

3. Lanormativa de la Comunidad de Madrid en materia de Patrimonio Histérico. La
Ley 3/2013, de 18 de junio, de Patrimonio Histdrico de la Comunidad de Madrid, y sus nor-
mas complementarias de desarrollo.

4. Lanormativa de la Comunidad de Madrid en materia de Archivos y Patrimonio Do-
cumental (I). El Estatuto de Autonomia de la Comunidad de Madrid y los reales decretos de
traspasos en esta materia. La Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y Patrimonio Documen-
tal de la Comunidad de Madrid: estructura, contenido y regulacién de los archivos autonémi-
cos. La proteccidn del Patrimonio Documental Madrilefio. Infracciones y sanciones.

5. La normativa de la Comunidad de Madrid en materia de Archivos y Patrimonio
Documental (II): El Decreto 217/2003, de 16 de octubre, del Consejo de Gobierno, por el
que aprueba el Reglamento de composicidn, organizacién y funcionamiento del Consejo de
Archivos de la Comunidad de Madrid. La Orden de 10 de julio de 2012, de la Consejera de
Presidencia y Justicia, por la que se constituye la Junta de Expurgo de la Documentacion
Judicial de la Comunidad de Madrid.

6. El derecho de acceso de los ciudadanos a la informacion publica. La Ley 19/2013,
de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién publica y buen gobierno. Ob-
jeto de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, y su repercusién en los archivos. El Consejo de
Transparencia y Buen Gobierno. La Ley Organica 1/1982, de 5 de mayo, sobre proteccion
civil del derecho al honor, a la intimidad personal y familiar y a la propia imagen, y la Ley
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Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, sobre proteccion de datos de cardcter personal y su
repercusion en los archivos.

7. Lanormativa sobre Propiedad Intelectual e Industrial y su reflejo en los archivos:
el Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abril, por el que se aprueba el texto refundido
de la Ley de Propiedad Intelectual, regularizando, aclarando y armonizando las disposicio-
nes legales vigentes sobre la materia, y su normativa de desarrollo; la Ley 24/2015, de 24
de julio, de Patentes, y su normativa de desarrollo; y la Ley 17/2001, de 7 de diciembre, de
Marcas, y su normativa de desarrollo.

8. Lanormativa sobre reutilizacién de la informacién del sector publico y su reflejo
en los archivos: la Directiva 2003/98/CE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de
noviembre de 2003, relativa a la reutilizacién de la informacién del sector publico y la Di-
rectiva 2013/37/UE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 26 de junio de 2013, por la
que se modifica la Directiva 2003/98/CE relativa a la reutilizacién de la informacién del
sector publico y su trasposicién al Derecho espafiol mediante la Ley 37/2007, de 16 de no-
viembre, sobre reutilizacidn de la informacién del sector publico y la Ley 18/2015, de 9 de
julio, por la que se modifica la Ley 37/2007, de 16 de noviembre, sobre reutilizacién de la
informacion del sector publico.

II. Historia de las Instituciones espafiolas y madrilefias

9. La formacién y expansion de los reinos cristianos de la Peninsula Ibérica.

10. Las instituciones politico-administrativas y la administracién del territorio en la
Espafia musulmana.

11. Las Cortes de los reinos peninsulares hasta el final del Antiguo Régimen.

12. La administracién de la justicia hasta el final del Antiguo Régimen.

13. Hacienda y fiscalidad hasta el final del Antiguo Régimen.

14. Laadministracion del territorio y el régimen municipal hasta el final del Antiguo
Régimen. La villa de Madrid: nacimiento, capitalidad, crecimiento y desarrollo urbano.

15. Estructuras econdmicas y sociales hasta el final del Antiguo Régimen. La agri-
cultura, la ganaderia, la industria, el comercio y la banca. La organizacién del trabajo: los
gremios. La sociedad en los reinos y territorios peninsulares.

16. Las instituciones feudo-vasalldticas en los reinos y territorios de la Peninsula
Ibérica. La organizacion seforial y los mayorazgos.

17. Las Ordenes Militares. Gobierno y administracion territorial.

18. El Estado moderno. La Administracién y el régimen polisinodial: Consejos, Jun-
tas y Secretarias. Las reformas politico-administrativas del siglo X VIII.

19. El gobierno, la administracién de justicia y la organizacidn territorial de las Indias.

20. El Ejército y la Marina hasta el final del Antiguo Régimen.

21. LaInquisicién espafiola.

22. Las instituciones de beneficencia hasta el final del Antiguo Régimen, con espe-
cial referencia a las instituciones madrilefias.

23. Evolucién histdrica del constitucionalismo espaifiol. Las Cortes espafolas en la
Edad Contemporénea.

24. La Administracién Central y la Administracién Periférica del Estado en la Edad
Contempordnea.

25. La Hacienda Publica y el sistema fiscal en la Edad Contempordnea.

26. La Administracién de Justicia y el Poder Judicial en la Edad Contempordnea.

27. La organizacion territorial del Estado en la Edad Contempordnea. La Adminis-
traciéon Autondmica: los precedentes bajo el régimen de la Restauracion, el régimen e ins-
tituciones autondmicas bajo la II Republica y el régimen articulado por la Constitucién
de 1978. Evolucidn histérica de la Comunidad de Madrid. La Administracion Local: el mu-
nicipio, la provincia y las Diputaciones Provinciales. La configuracién del territorio madri-
lefio en la Edad Contempordnea: la Diputacion Provincial de Madrid y el crecimiento y de-
sarrollo urbano de la ciudad de Madrid.

28. Las Fuerzas Armadas y las Fuerzas de Orden Publico en la Edad Contemporanea.

29. Los procesos desamortizadores espafioles de los siglos XVIII y XIX.

30. Las instituciones del franquismo: los érganos del Movimiento Nacional y la Or-
ganizacién Sindical Espafiola.

31. Lainstitucion notarial y registral.

32. Laorganizacion de la Iglesia y del clero secular, con especial referencia a su evo-
lucidn en el territorio de la Comunidad de Madrid: evolucién desde la Edad Media hasta la
actualidad.
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33. Elmonacato y el clero regular, con especial referencia a su evolucién en el terri-
torio de la Comunidad de Madrid: evolucion desde la Edad Media hasta la actualidad.

34. La asistencia, la beneficencia, la previsiéon social y la sanidad en la Edad Con-
tempordnea, con especial referencia a las instituciones madrilefas.

35. Evolucioén histérica de la educacién superior: las Universidades. Especial refe-
rencia a las instituciones madrilefias.

36. Evolucién histérica de la educacién no universitaria, con especial referencia a las
instituciones madrilefas.

37. Lasorganizaciones politicas, sindicales y empresariales en la Edad Contempordnea.

III. Fuentes documentales

38. Fuentes documentales para el estudio de las Cancillerias de las Coronas de Cas-
tilla, de Aragén y de Navarra.

39. Fuentes documentales para el estudio de las instituciones de la Monarquia en la
Espaia de la Edad Media y del Antiguo Régimen.

40. Fuentes documentales para el estudio de las instituciones de la Hacienda y los
sistemas fiscales en la Espafia de la Edad Media y del Antiguo Régimen.

41. Fuentes documentales para el estudio de las Administraciones Publicas en la Es-
pafia Contemporénea.

42. Fuentes documentales para el estudio de la Hacienda Publica y los sistemas fis-
cales en la Espafia Contempordnea.

43. Fuentes documentales para el estudio de las instituciones de la Justicia en la Es-
pafia de la Edad Media y del Antiguo Régimen.

44. Fuentes documentales para el estudio de la Administracién de Justicia en la Es-
pafia Contempordnea.

45. Fuentes documentales para el estudio de la institucion notarial y registral.

46. Fuentes documentales para el estudio de las Cortes de los reinos hispdnicos y de
las Cortes espaiiolas.

47. Fuentes documentales para el estudio del Municipio en la Espafa de la Edad Me-
dia y del Antiguo Régimen, con especial referencia a la Comunidad de Madrid.

48. Fuentes documentales para el estudio del Municipio en la Espafia Contempor4-
nea, con especial referencia a la Comunidad de Madrid.

49. Fuentes documentales para el estudio de los Ejércitos.

50. Fuentes documentales para el estudio de las instituciones eclesidsticas y monacales.

51. Fuentes documentales para el estudio de la banca, el comercio, la mineria y la
industria.

52. Fuentes documentales para el estudio de la actividad agricola y ganadera.

53. Fuentes documentales para el estudio de las organizaciones politicas, sindicales
y empresariales.

54. Fuentes documentales para el estudio de las jurisdicciones especiales y de las
instituciones politicas y organismos del Estado durante el régimen franquista.

55. Fuentes documentales para el estudio de la accion de Espaiia en el exterior.

56. Fuentes documentales para el estudio del gobierno interior, la administracién te-
rritorial, la seguridad interior y el orden publico y la regulacién de las organizaciones y ac-
tividades de la sociedad.

57. Fuentes documentales para el estudio de la Administracién de la Comunidad de
Madrid y su institucién antecesora, la Diputacién Provincial de Madrid.

IV. Archivistica. Paleografia y diplomdtica: escrituras y tipologias documentales

58. La Archivistica: concepto y definicién. Evolucién de la Archivistica y su confor-
macioén como disciplina cientifica en el marco de las Ciencias de la Documentacion. La Ar-
chivistica frente a otras ciencias y disciplinas. Repertorios bibliogréficos, manuales y revis-
tas de archivistica: recursos tradicionales y en internet.

59. El documento: concepto y definicidn. Caracteristicas y valores del documento de
archivo.

60. El archivo: concepto, definicién y evolucion histérica. Los archivos como insti-
tuciones: funciones y tipologia de centros. El archivo de oficina, el archivo central, el ar-
chivo intermedio y el archivo histérico: definicién, composicién y funcionamiento; trata-
miento archivistico e instrumentos de control y de informacién.
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61. Los archivos de titularidad y gestién de la Comunidad de Madrid: el Archivo Re-
gional de la Comunidad de Madrid y los archivos centrales de las Consejerias y de la Admi-
nistracion Institucional de la Comunidad de Madrid.

62. Los archivos de la Administracién de Justicia en la Comunidad de Madrid y la
regulacion de los archivos judiciales en el Real Decreto 937/2003, de 18 de julio. El Archi-
vo Judicial Territorial de la Comunidad de Madrid.

63. Los archivos de titularidad estatal y de gestion transferida a las Comunidades
Auténomas: el Archivo Histérico de Protocolos de Madrid.

64. Los archivos de la Administracién Local madrilefia: los archivos municipales.

65. Los archivos de titularidad y gestién de la Administracion General del Estado,
con especial referencia a los existentes en la Comunidad de Madrid. Otros archivos estata-
les radicados en la Comunidad de Madrid.

66. Los archivos eclesidsticos, con especial referencia a los existentes en la Comu-
nidad de Madrid.

67. Los archivos de familias, de empresas, de partidos politicos y de organizaciones
sindicales, con especial referencia a los existentes en la Comunidad de Madrid.

68. El principio de procedencia y el respeto al “orden natural” de los documentos. Su
aplicacion en el tratamiento archivistico de los fondos: la identificacién y la clasificacion.
Metodologia e instrumentos resultantes: los cuadros de clasificacion.

69. Lasagrupaciones documentales de los archivos: conceptos y definiciones de gru-
po de fondos, fondo, seccién o divisién de fondo, serie documental, unidad archivistica
compuesta, expediente, unidad archivistica simple y coleccién de documentos. Las relacio-
nes de las agrupaciones documentales con los instrumentos tradicionales de descripcion ar-
chivistica y con las normas internacionales de descripcién y de intercambio y recuperacion
de la informacién.

70. Entradas y salidas de documentos de los archivos. Las transferencias. Otras for-
mas de ingreso o salida de documentos. Metodologia e instrumentos resultantes.

71. Elciclo vital de los documentos y el “continuum” o continuidad de los documen-
tos en relacion con las fases de archivo y los sistemas archivisticos. Valoracién y seleccion
de documentos: plazos de conservacién, acceso y transferencia. Seleccién y eliminacién:
procedimientos. Metodologia e instrumentos resultantes.

72. Los 6rganos de valoracion y seleccién documental: organizacién y régimen juri-
dico. La Comisién Superior Calificadora de Documentos Administrativos del Estado. El
Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid. La Junta de Expurgo de la Documenta-
cién Judicial de la Comunidad de Madrid.

73. Los documentos electronicos. Definicion, creacion, caracteristicas, acceso, uso,
seguridad e intercambio. Los Esquemas Nacionales de Seguridad y de Interoperabilidad.
Las Normas Técnicas de Interoperabilidad. Los metadatos: tipos de metadatos. El esquema
de metadatos para la gestién de documentos electrénicos (e-EMGDE). El archivo electré-
nico dnico.

74. El archivo como centro de conservaciéon de documentos: edificio, depdsitos e
instalaciones. Medidas de prevencién y correccion de agentes degradantes ambientales:
control de plagas. Gestién de catdstrofes: tipologia de desastres. El proceso de planifica-
cién. Actuaciones de emergencia en caso de desastre.

75. Conservacién preventiva de los soportes documentales: tipos y causas fisico-qui-
micas, bioldgicas y medioambientales de alteracidn. Principales métodos de conservacion
preventiva.

76. Larestauracion de documentos. Métodos, técnicas y procedimientos. La planifi-
cacion y organizacién del laboratorio de restauracion.

77. La reprografia, microfilmacion y digitalizaciéon de documentos en los archivos:
objetivos y programas. La planificacion archivistica de la reproduccién de documentos. La
digitalizacién de imdgenes. Los formatos de archivos digitales. El archivo de seguridad de
microformas y la preservacion digital.

78. Elarchivo al servicio de la administracion y de los ciudadanos. Servicios presta-
dos por los archivos. La funcién cultural, social y educativa.

79. Las tecnologias de la informacién y de la comunicacién al servicio de los archi-
vos. Los lenguajes de marcado EAD (Encoded Archival Description), EAC-CPF (Encoded
Archival Context-Corporate bodies, Persons and Families) y EAG (Encoded Archival Gui-
de): contexto, origen y desarrollo. La Web semdntica y la Web 2.0. Las plataformas y por-
tales europeos de difusién de contenidos archivisticos (el proyecto APEnet y el Portal
Europeo de Archivos-APEx) y EUROPEANA: caracteristicas y contenidos. El Portal de
Archivos Espaioles (PARES). El Portal de Archivos de la Comunidad de Madrid.
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80. El Sistema Espafiol de Archivos a partir del Real Decreto 1708/2011, de 18 de
noviembre, por el que se establece el Sistema Espafiol de Archivos y se regula el Sistema
de Archivos de la Administracion General del Estado y de sus Organismos Puiblicos y su
régimen de acceso: estructura, érganos y funciones. La administracién espafiola de los ar-
chivos. Las Comunidades Auténomas y sus competencias en materia de archivos. El Con-
sejo de Cooperacién Archivistica.

81. El Sistema de Archivos de la Administracién General del Estado y sus Organis-
mos Publicos. Particularidades del Sistema Archivistico de la Defensa.

82. El Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid: composicion, coordinacién
y funcionamiento. Los Subsistemas de Archivos.

83. La descripcién archivistica. Pautas para la recuperacion y localizacién de docu-
mentos. La evolucién de la descripcidn archivistica en Espafia. Modelos y normas nacionales
y autonémicas. La Comisién de Normas Espafiolas de Descripcién Archivistica (CNEDA).

84. Ladescripcién archivistica multinivel: modelos y normas. La Norma Internacio-
nal de Descripcion Archivistica: ISAD (G).

85. La Norma Internacional sobre Encabezamientos Autorizados Archivisticos para
Entidades, Personas y Familias: ISAAR (CPF). Normalizacién de la terminologia en la des-
cripcién archivistica. Lenguajes controlados y tesauros: definicién, campos de aplicacion,
términos y relaciones y aspectos organizativos en su construccion.

86. La Norma Internacional para Describir Instituciones que custodian Fondos de
Archivo (ISDIAH) y la Norma Internacional para la Descripcién de Funciones (ISDF).

87. La gestién de calidad en los archivos: las normas ISO, los manuales de calidad y
buenas précticas para la gestién de documentos y archivos: conceptos, analogias y diferen-
cias. La norma ISO 15489: consideraciones generales, caracteristicas y estructura.

88. La transparencia activa: la puesta a disposicion de la informacién publica. El
Portal de Transparencia del Gobierno de Espaiia. El Portal de Transparencia de la Comuni-
dad de Madrid. La iniciativa Open data: aplicacién en archivos.

89. La profesion de archivero y sus caracteristicas. La formacién profesional de los
archiveros. Deontologia profesional: el Cédigo de Etica Profesional del Consejo Interna-
cional de Archivos. El asociacionismo profesional.

90. La dimensién internacional de los archivos. Organismos y proyectos internacio-
nales en torno a los archivos. El Consejo Internacional de Archivos (CIA): origenes, estruc-
tura y funciones. La Unién Europea y los archivos: El Grupo Europeo de Archivos (EAG),
el Consejo Europeo de Archiveros Nacionales (EBNA) y el DLM Forum. La UNESCO y
los archivos. La Declaracién Universal sobre los Archivos adoptada por el Consejo Inter-
nacional de Archivos en 2010 y aprobada por la UNESCO en 2011.

91. Concepto de Paleografia. Terminologia paleogréfica: elementos constitutivos de
la escritura. Clases de escritura. Las abreviaturas y su desarrollo.

92. Desarrollo de la escritura en la Edad Media y el Antiguo Régimen: la escritura
visigotica, la escritura carolina, la escritura gética y sus variedades (con especial referencia
a la escritura cortesana). La escritura procesal y la escritura humanistica.

93. Concepto de Diplomadtica. La expedicién documental. Andlisis de la forma do-
cumental: caracteres externos e internos de los documentos. Las partes del documento. Cro-
nologia. La validacién documental: suscripciones y sellos. La tradiciéon documental: origi-
nales y copias.

94. La diplomdtica espafiola en la Edad Media y el Antiguo Régimen: principales
documentos emitidos por las Cancillerias castellano-leonesa, aragonesa y navarra. El desa-
rrollo de la administracién en la Edad Moderna y su reflejo en la produccién documental.
Los Consejos de los Austrias y las Secretarias borbdnicas: principales tipos documentales.
Los documentos judiciales medievales y modernos. Los documentos privados medievales
y modernos: origenes, desarrollo y regulacion de la institucién notarial.

95. La diplomadtica espafiola en la Edad Contempordnea: principales documentos
emitidos por las administraciones publicas. El desarrollo de la administracién en la Edad
Contempordnea y su reflejo en la produccién documental. La Administracién de Justicia y
su produccién documental. Desarrollo y regulacion de la institucion notarial a partir de la
Ley Orgénica del Notariado de 1862: los protocolos notariales y su tipologia documental.
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